Mapa Curricular ’
PT-B ASISTENTE DIRECTIVO

Area: Contaduria y Administracion Conalep
Total Total
1° semestre 2° semestre 3° semestre 4° semestre 5° semestre 6° semestre e ,° .a
horas Créditos
R tacion simboli | R tacion algebrai afica di - . 5 q
Manejo de espacios y cantidades 5/90 | 9 epresentacion simuolicay anguiar 4/72 | 7 epresentacion a g? raicay graica de 3/54 | 5 Andlisis derivativo de funciones 5/90 | 9 Analisis integral de funciones 5/9 | 9 Tratamiento de datos y azar 5/90 | 9
del entorno relaciones
PR . N @ icacion indi dient . P A e Ints tacion d d
Interaccion inicial en inglés 3/54 | 5 Comunicacion activa en inglés 3/54 | 5 omumcacmr} n lepen lente en 3/54 | 5 Comunicacién productiva eninglés | 3/54 | 5 | Comunicacion especializada en inglés | 3/54 | 5 " erprel auov < n?rmas € 3/54 | 5
inglés convivencia ambiental
3 Relacion ents t ani Inty tacion de fen fisi Analisis de fen6 léctri
:@ Anélisis de la materia y la energia 4/72 | 7 €lacion entre compuestos organicos 4/72 | 7 Identificacién de la biodiversidad 3/54 | 5 nterpretacion de enornenos sicos 4/72 | 7 nalsis ce enoTenos elec' MRy a4/72 | 7 Filosoffa 3/54 | 5
A y el entorno de la materia electromagnéticos y dpticos
©
=
g Comunicacion para la interaccién 590 | 9 Comunicacion en IO§ ambitos escolar 354 | s Etica 236 | a Desarrollo ciudadano 354 | s Conltextualiz:?c.ién de fené]ménos 354 | s
3 social y profesional sociales, politicos y econémicos
=
B
]
'S Procesamiento de informacion por
= T, 5/90 | 9
<] medios digitales
w
)
°
o
9
=4 Proyeccion personal y profesional 4/72 | 7
4
Resolucién de problemas 5/90 | 9
Autogestion del aprendizaje 4/72 | 7
TOTAL *NFDB 35 14 11 15 15 11 101
A . q L . Manejo del d trol d N ,
Emprendimiento e innovacién 3/54 5 Manejo del proceso mercantil 4/72 7 Comunicacion empresarial 5/90 9 anejo e p:e(::; € controlde 5/90 | 9 Aplicacién de estandares de calidad | 3/54 | 5
‘:" Manejo de aplifaciones por medios 354 | s Calculo financiero 590 | 9 Elaboracién de doFulmentAacién s5/90 | 9 Aplicacién del proceso de recursos 590 | o Disefio deAplroced'imientos a2l 7
.3 digitales personal y administrativa humanos administrativos
2
o
2
= (o] i6n de sistemas
S Organizacion de empresas 3/54 | 5 Manejo de equipo de oficina 5/90 | 9 |Operacién de sistemas de informacién| 5/90 | 9 Control de agenda de trabajo 5/90 | 9 ‘Eerac|. siste 4/72 | 7
S administrativos de la empresa
©
£
=
2
Administracién de | del
3 Manejo del proceso administrativo | 5/90 | 9 Control de documentacién 5/90 | 9 ministraci nof::i:: recursos defa a/72 | 7
g
o
S
4
Si ision de los sist d
Manejo del proceso contable 7/126| 13 Control de sistemas de archivo 5/90 | 9 UEETS e ) ? 03 S_IS, emas de 4/72 7
administracién
| TT* [5/90 [ 9] il [s/0] 9] i [5/%0] 9|
TOTAL *NFP + TT 21 24 20 20 24 109
TOTAL *NFDB + TT + *NFP 35 63 210 378
H* = Horas x semana / semestre C*= Créditos TT* = Trayecto Técnico Fecha de publicacién: 2018

*NFDB = Nucleo de Formacién Disciplinar Basica *NFP = Nucleo de Formacién Profesional
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Trayecto 4° Semestre 5° Semestre 6° Semestre
Manejo del sist dministrati Manejo del sist d tabilidad
MANEJO DE SOFTWARE ADMINISTRATIVO | TT1 anejo cel sistema administrativo 90 anejo del sistema de contabilida 90 |Manejo del sistema de némina integral | 90
empresarial integral
APLICACION DE TECNICAS CONTABLES TT2 Manejo de sistemas de contabilidad 90 | Manejo de la contabilidad administrativa | 90 Operacion del sistema de costos 90
MANEJO DE TECNICAS DE IMPORTACIONY | Clasificacion arancelaria 90 | Manejo de documentacién de comercio | o roc:;“;fecr:f[’gsd::c;';a;ﬁyco e | 9
EXPORTACION exterior P [FEIE
mercancias
) ” | .
SERVICIO AL CLIENTE EN INGLES 14 | Comprension deineg‘izra yescritiraen | g5 | Atencién telefénica a clientes en inglés | 90 Ventas por teléfono en inglés 90
v
2
c
] Aplicacién de procedimientos de
|; MANEJO DE OPERACIONES DE COMERCIO 5 Manejo del marco regulatorio de %0 Aplicacién del marco regulatorio de %0 F::omercio ara la industria de %0
{=8 PARA LA INDUSTRIA DE EXPORTACION comercio para la industria de exportacién comercio para la industria de exportaciéon efportacién
o
<
o
28 LOGISTICA Y GESTION DE LA CADENA DE
TT6 Manejo de procedimientos logisticos 90 Disefio de redes de distribucion 90 Gestion de proyectos logisticos 90
SUMINISTRO
LIDERAZGO, INNOVACION Y . L ., X Disefio y aplicacion de un proyecto
TT7 90 90 90
EMPRENDIMIENTO COMUNITARIO Liderazgo comunitario Elaboracion del plan de negocios comunitario
COMUNICACION PROFESIONAL EN INGLES L, L, ) Comunicacion en inglés en hoteles y ., L L,
TT8 90 90 90
A HL TR Comunicacion en inglés con el turista . Gestién de servicios en inglés
L ., . ) Operacion del negocio de no vida 'y
ADMINISTRACION DE SEGUROS 119 Gestion integral de seguros 90 Operacion del negocio de vida 90 . . 90
estrategias comerciales

H*=Horas




