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Manual de usuario para profesor en la plataforma Plantel Virtual

1. Ingresar a la pagina “https://plantelvirtual.conalep.edu.mx/”
a. Se da clic al botén INGRESAR ubicado al lado superior derecho

& > C @ plantelvirtual.conalep.edu.mx

x* @ :

~  Ingresar

Para ingresar, se da clic
en ingresar

() EDUCACION

CONALEP BIBLIOTECA DIGITAL REGLAMENTO RECURSOS VIRTUALES

b. Al ingresar se va a seguir la indicacion que nos da, en el usuario se utilizara el “correo registrado en SAE" y en
la contrasena, su contrasena proporcionada.

# Plantel Virtual CONALEP: Ingres= X + - X
Se |n g resa e| <« @ @& plantelirtual.conalep.edu.ms/login/index php - & @ :
correo )
registrado en InsFrucmones
SAE T — —= de ingreso del

> mabarrietos un
contrasena?
s — profesor
5 Recerdar nembre_de_usuario Si eres profesor es el e
registrado en SAE.

Se ingresa la — |
ngresar Las 'Cookies' deben estar habilitadas

contrasena e navegador ©

Registrarse como usuario

Para acceso completo a este sitio, Usted necesita primeramente crear una cusnta

Comience ahora creando una cuenta nueva

Una vez que se ingresa, el sistema pedira el cambio de |la contrasena la primera vez
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2. Recuperar cuenta
a. Continua con las siguientes indicaciones

# Plantel Virtual CONALEP: Ingres= X =

<« @ & plantelirtualconalep.edu.mx/login/index php e % @ :

B . — Boton de recuperacion
de usuario y contrasefia

mabarrietos
Si eres alumno es tu matricula

Recordar nombre_de_usuario Si eres profesor es el correo
registrado en SAE

en sunavegador @

Registrarse como usuario

Para acceso completo a este sitio, Usted necesita primeramente crear una cuenta

Comience ahora creando una cuenta nueva

b. Para recuperar el usuario, saldra la pantalla que pide los siguientes datos para realizar el proceso

€ Espariol - México (es_mx) ~ | Ingresar

EDUCACION /8 ppuiep Buscar Cursos

Puedes recuperar tu
—== Ccuenta buscando por

Para reajustar su contrasefia, envie su nombre_de_usuario o su direccion de correo electronico. Si podemosancontrarlo en la bag » viaremos un email con n O I I b re d e | u Su a r I O
instrucciones para poder acceder de nuevo.
Buscar por nombre_de_usuario

Nombre_de_usuario

A > Ingresar » Contrasena olvidada

Puedes recuperar tu
Buscar por direccién email cuenta buscando el

Direccion Email é correo electrénico

Buscar
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c. Al terminar el proceso de recuperar cuenta mandara al correo electronico la siguiente pantalla

<« G & plantelirtual.conalep.edu.my/login/foraot_password.ohp a % @ :

€ Espariol - México (es_mx) ~ | Ingresar

EDUCACION .

A > Ingresar > Contrasefia olvidada

Si ha suministrado un nombre_de_usuario o direccién correctos, se le deberfa haber enviado un
Email.

Contiene instrucciones sencillas para confirmar y completar el cambio de contrasena. Si sigue
teniendo dificultades, contacte por favor con el administrador del sitio.

Continuar

3. Primera pantalla
a. Una vez que se ingresa saldra la siguiente pantalla, en la cual en la parte superior derecha aparecera el nombre

del docente

<« C @ plantelvirtual.conalep.edu.mx/my/ o @ ¢ @
A o € Espariol - México (es_mx) ~ HILDA LETICIA OJEDA MUNOZ . =

En el apartado de “Vista general” de los cursos, se
encontraran los cursos en los que estan inscritos,
@B Tablero &= Mis Cursos = - .

asi como el avance de cada uno de ellos y de igual

= Vista general def curso manera la opcidn de filtrarlos.

IF Nombre del curso ~ 2 Tarjeta ~

EDUCACION 4

Y Todos (excepto quitados de la vista) ~

=

Semestre 1 -
Proyeccicén personal y
profesional
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b. Se encontrara en ésta primera pantalla todas las opciones en las que puedes organizar y ver los cursos a los
gue estas inscrito

Refleja las conversaciones Puedes elegir entre las
Se reflejan las notificaciones privadas o en grupo en las opciones de idiomas que
que llegan sobre los cursos ~ que participas muestra

Puedes encontrar las
opciones de tu perfil,
A ® @ cspaiiol - México [es_mx) ~ HILDA LETICIA QJEDA MUNOZ .- an como tu nom bre

EDUCACION | .,

@ & s Cursos = Opcién para buscar el

77777 Vista general del curso CUrso gue necesites
Es la pantalla que

puedes visualizar en

esta imagen

C A )
\\//& Diferentes formas de
: visualizar los cursos

Semestre 1 e
Proyeccion personal y
profesional

Progreso que tienes
en cada curso
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c. En el enlace que esta a un lado del nombre del estudiante se encuentran las siguientes opciones:

@ Tablero

1. En éste enlace encontraras datos personales, los cursos donde

o , estas inscrito, ademas opciones para personalizar tu perfil
o Ver perfil 1 B
2. En esta opcidn te manda a una pantalla en la que se desglosan

. . los cursos en los que estds vy la calificacion de cada uno de los
El calificaciones 2 4 Y

alumnos

& Calendario 3 3. En esta opcidon se puede visualizar el calendario, si se tiene
eventos proximos o si es necesario crear uno

= szlir 4 4. En esta opcidn se cierra sesion

4, Cursos a los que se estan inscritos

a. Para acceder a los cursos solo se te tiene que dar clic en la imagen para poder acceder a su contenido

@B Tablero == Mis Cursos 5~ Este curso
A > Miscursos > Semestre1 » Proyeccion personal y profesional 1. Puedes acceder a los avisos y

actualizaciones del grupo

|@ Avisos y Material adicional para el grupo | B
2. Se podra encontrar un chat y un
@ chatdel grupo foro de dudas y comentarios dentro

de cada grupo
|@ Dudasy Comentarios 2

3. Al presionar aula virtual te llevara

@ Aulavirtual 3 a Microsoft Teams



EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

o conalep

b. Existen actividades dentro de las unidades que se deben cumplir

Encontraras la secuencia de las unidades

Tablero

&= Mis Cursos ataEste curso

y solo tendras que hacer clic sobre la
actividad que necesitas realizar o revisar

e Unidad 1. Formacién para la vida adulta. RA. 11

@ 'ntroduccion

@ Actividad 1. Evaluacién diagnéstica o
Antes de comenzar con las actividades de este resultado de aprendizaje, te invitamos a resolver un diagnéstico, con la finalidad de conocer algunos conceptos
previos. No te preocupes sino lo acreditas es solo para verificar qué sabes con relacién a los temas que revisards.

Instrucciones: Lee Ias siguientes oraciones y después selecciona la 0pcion que consideres correcta. No olvides revisar tu respuesta antes de pasar a la siguiente

Se van a poder resolver las actividades
que presenta el curso

oracion:

@ Auto reflexion I

¢Facil Ia actividad de evaluacion verdad?, para seguir reforzando estos conceptos continuaremos ahora revisando el tema de la personalidad y sus componentes,

En éSta prl mera pa nta | |a se puede mismos que te ayudaran a autorreflexionar con el trabajo final de este resultado de aprendizaje.

observar los envios de los estudiantes i
que lleva la actividad \ 0 0e 00 Ernins “

Vaya que hemos aprendido cosas nuevas durante las actividades anteriores verdad, ahora te invito a la ciudad de los monigotes un pequefio pueblo en el que tan solo

llegar a este lugar puedes ver diferentes personalidades entre ellos

c. Dentro de cada actividad

En este apartado se podra
dar un vistazo general sobre
esta actividad

@ Tablero) &% Mis Cursos sl Este curso

En este apartado se puede
analizar cuantas respuestas
se llevan y exportar un Excel
con la informacioén

Muestra el grupo, cuales y
cuantas entregas se han
recibido sobre esta
actividad

A > Misfursos > Semestre1 > Proyeccior

Activilad 2. a

sonal y profesional » 21 de septiembre _

eptiembre > Actividad 2.

Muestra el grupo, cuadlesy
cuantas entregas estan
- pendientes

Vistageneral = Analisis  Mostrarrespuestas  Mostrar no respondientes é

Vaya que hemos aprendido cosas nuevas durante las actividades anteriores verdad, ahora te invito & la ciudad de los monigotes un pequefio pueble en el que tan solo llegar a

este lugar puedes ver diferentes personalidades entre ellos.

ACTIVIDAD ANTERIOR
Auto reflexion

«

ACTIVIDAD SIGUIENTE
Programa ConstruyeT. Leccion 1

Adelantar
actividad

O regresar una

»
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d. Dentro de las actividades estan los apartados donde se muestran los trabajos enviados de las actividades para
Su revision

A > Miscursos * Semestre * Proyeccion personal y profesional » 28 de septiembre - 4 de octubre > AE11]

Apartado donde se encontraran
P . . é AE 111
los envios faltantes por revisar

Elabora un texto o audio en el que establezca cuales son los intereses y factores motivacionales que ceadyuvan en el desarrollo de la personalidad.

Grupos separados | 3010160-10106 ¢

Sumario de calificaciones

Oculto para los estudiantes No
Participantes 40
Enviados 0
Necesita calificarse 0

Ver todos los envios

5. Calificaciones
a. El profesor puede visualizar las calificaciones desde |la pagina principal en el icono que esta al lado de su
nombre como antes se menciono

A > Calificaciones

& Tablero

® \or perfil N En éste apartado aparecera:n
- P Cursos que yo estoy ensenando los cursos en los que se estan

Calificacioneas Nombre del curso impartiendo

— : Proyeccion personal y profesional
i Calendario

&= Szlir



EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

o conalep

Una vez dentro del curso podras ver lo siguiente

En este apartado encontraras
la opcidn de exportar estos
datos en un Excel

En este aparatado se pueden
modificar algunos campos
para su visualizacién vy filtrar
campos

En este apartado podemos
tener un vistazo general por
grupos y alumnos

En este apartado encontramos
la escala y parametros
modificables en los que se

calificaran las tareas vy
ejercicios

En esta pestana de igual
manera podras  generar

reportes y proyecciones por
grupos

En este apartado se
encuentran tablas
de calificaciones de
los alumnos, son
seleccionados por
grupos para su
visualizacion

istribu

Ver Configuracion

Reporte de usuario

Exportar

Se puede filtrar entre
grupos y usuarios para
obtener un historial

de cailificacion

~ Disttibucién de calificacion @

Columna de calificar

Vista de foco en grupos

Vista de foco en agrupamientos

Suma para el curso

Todos los participantes 4

Sin agrupamientos

En este apartado se
encuentra un reporte de
los resultados por cursos,
actividadesy un promedio
de los mismos

“»

En este apartado de igual
manera se puede hacer un
reporte general por grupos
y usuarios especificos

]Distribucién de calificacion Reporte del calificador Historia de calificacion Reporte de resultados Reporte vista general

w Colapsar todo

Calificacion con letras A A B+ =] B- C+ =
iE= D+ D F
Limite inferioren % @ 93.00 90.00 87.00 83.00 80.00 77.00 73.00
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b. Como se mostro antes, dentro de los cursos encontremos las actividades por calificar, cuando entramos en la
rdbrica aparece la siguiente pantalla

45 detalladament

miendo revisar la ribrica de evaluacién en la cu

o3 sprendido en estas semanas. Te

que pienses en una problema 7, pUEs N 5¢ diga Més Y COMENCcemos.

Se encontraran las recomendaciones Instrucciones Graba un vid
e instrucciones de la actividad ¢ temersediame

e 5 minutos que contenga lo siguiente:

a de |2 crénica de no mas

| problema?

= soluciona el problema?

s & este caso?

Selecciona el grupo

Grupos separados

Podemos encontrar un cuadro con —éSumariodecalificadomes

los envios y faltantes por calificar Deuto para os esudlantes
40

Participantes

Enviados
En estos botones se podra revisar y Necesita calficarsa

calificar los envios de los estudiantes >

6. Debajo todas las pantallas de éste sistema se encontrara el aviso de privacidad, y ademas las plataformas donde
puedes descargar las herramientas del Sistema Conalep

Aviso de privacidad:

personales que se obteng:
ica para a obtencion de apoj
35 normatividad qu

egres
o por la Ley Gen

se encuentre contemplada e

6n y Oposicion del tratamiento de sus datos personales ants rencia del Colegio Nacional de
al Técnica del Estado en qu n corresponda.

UBICACION CONTACTO

Calle 16 de
No.147 Nor

Municipio de Metep:
Estado de México, C.

onalepedumx

P> Google Play
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7. Cerrar sesion
a. Para cerrar sesion se deberd ir a la pagina principal, no importa en qué pantalla se encuentre con el botén
tablero

Tablero & Mis Cursos %, Este curso =
Construyel articipacion en la actividad 11 activamente en la
Botdn para regresar a la pagina — e
actividad 11 £Quién soy? actividad 11
i i 1 Quien soy? Fact Quien soy?
principal del perfil b A R b
conforman mi identidad. conforman mi
identidad. 5 e identidad.
2 puntos 5 puntos
Ultima

modificacién

Comentarios al

b. Una vez que estemos en la pagina principal como se mencionod antes, se le da clic en la parte superior derecha
para abrir el icono

2 Tablero x o+ = x

<« C @ plantelvirtual.conalep.edu.mx/my/index.php b4 o H

Clic en icono

EDUCACION = % mep

@ Tablero

& Mis Cursos Personalizar esta pagina [JKE]

= Vista general del curso

Y Todos (excepto quitados de la vista) ~ IF Nombre del curso ~
S~ [ e - R

& Tablero
=& Ver perfil Lo .

c. Por Udltimo se selecciona el
B Calificaciones icono de salir para cerrar sesion

8 Calendario en el sistema

@salir €= |cono de cerrar sesion



