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Servicios Relacionados con las Mismas del Colegio

Macional de Educacién Profesional Técnica

Manual del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

Enrique Ku Herrera, en mi caracter de Director General del Colegio Nacional de Educacion
Profesional Técnica y con fundamento en los Articulos 59 fraccion Xll de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales; 14, fraccién Xl, del Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacion
Profesional Técnica, 10, de su Estatuto Organico, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, vigente,
establece que “Los titulares de las Dependencias y los Organos de Gobierno de las Entidades,
atendiendo a la cantidad de obras publicas y servicios relacionados con las mismas gue realicen,
deberan establecer comités de obras publicas”, por lo que como forma de coadyuvar a un proceso
agil, participativo y correspondiente, que permita establecer un orden, vigilancia y control de las
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, que se realizan en CONALEP, se fortalecid
el contenido del Manual del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica, para precisar funciones especificas al Comité.

Que mediante acuerdo numero 2/SE-01/2021 de la sesién extraordinaria No. 1, el Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del CONALEP, aprobé la actualizacion del Manual
del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Colegio Nacional de

Educacion Profesional Técnica.

Que el presente ordenamiento fue aprobado de conformidad con el Articulo 58 de la Ley de
Entidades Paraestatales, y fraccion V, del articulo 9 del Decreto que crea el Colegio Nacional de
Educacion Profesional Técnica, por su Junta Directiva, mediante acuerdo establecido en la Segunda

Sesion Ordinaria nimero CXXVIII, celebrada el 18 de mayo de 2021.

Que es facultad de la Titularidad de la Direcciéon General del CONALEP, ejecutar los Acuerdos de la
Junta Directiva, de conformidad con el Articulo 59 fraccién XIl de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien emitir el siguiente:

Acuerdo DG-DCAJ-02/2021-SA por el cual se actualiza el Manual del Comité de Obras Publicas \%

Servicios Relacionados con las Mismas del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.
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Marco Juridico

. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
. Ley Federal de las Entidades Paraestatales,
1. Ley Organica de la Administracion Publica Federal,
V. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,

V.  Ley General de Responsabilidades Administrativas,

V1. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica,
VII. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
VIII. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

IX.  Ley Federal de Austeridad Republicana,

X. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,

Xl.  Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales,
XIl.  Reglamento Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
XIII. Presupuesto de Egresos de la Federacién,

XIV. Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica,
XV. Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica,
XVI.  Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas,
XVII. Manual General de Organizacion del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica,
XVIIl.  Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con

las Mismas del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica,

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente manual tiene como objeto, regular las acciones del Comité de Obras Publicas

y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como establecer sus bases de operacion.

Articulo 2.- Para los efectos de este manual, se deberan considerar las definiciones contenidas en la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en su Reglamento, el Acuerdo por el
que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos Y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, emitido por la Secretaria de la Funcidn
Publica y publicado en el DOF el 9 de septiembre de 2010 y en las Politicas, Bases y Lineamientos en

Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas del CONALEP.
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Titulo Segundo
Del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
Capitulo Primero
Integracién del Comité

Articulo 3.- E| Comité estara conformado por los siguientes integrantes:
A. Con derecho a voz y voto:
I.  Presidencia: La Titularidad de la Secretaria de Administracion

II. Vocales: Titulares de las unidades siguientes:
a) Secretaria Académica;
b) Secretaria de Planeacién y Desarrollo Institucional;
c) Secretaria de Servicios Institucionales;
d) Unidad de Operacion Desconcentrada para la Ciudad de México;
e) Representacién del CONALEP en el Estado de Oaxaca;
f) Direccién de Administracion Financiera; y

g) Coordinacion de Infraestructuray Equipamiento,

B. Sin derecho a voto, pero con voz:

M. Titular de la Secretaria Técnica: Persona servidora publica desighada por la

Titularidad de la Secretaria de Administracion.
V. Asesores: Titulares de:

a) La Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos, y
b) El ©rgano Interno de Control en el CONALEP.
V. Invitados:
a) Representantes de las areas usuarias de |a obra publica que ejecuta el CONALEP,
Y

b) Especialistas o Consultores.
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Capitulo Segundo

Funciones del Comité

Articulo 4.- E| Comité tendrd las siguientes funciones:

a) Revisar el Programa anual, el presupuesto de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, asi como sus modificaciones, para formular las observaciones, recomendaciones u
opinidn correspondiente;

b) Dictaminar los proyectos de POBALINES, para que se sometan a la consideracion de la Junta
Directiva del CONALEP y, en su caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas;

c) Analizary Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de
no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcién
establecidos en el articulo 42 de la Ley;

d) Autorizar, cuando se justifique, la creacion de Subcomités de obras publicas, asicomo aprobar
los manuales de integracion y funcionamiento de los mismos;

e) Elaborary aprobar la propuesta del manual de integracién y funcionamiento del Comité;

f) Dictaminar en la misma sesion, los asuntos que se presenten a su consideracion; y en caso
excepcional, segun lo establecido en el Reglamento, el Comité podra dictaminar los asuntos
en una sesion posterior;

g) Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables;

h) Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones realizadas y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para que el
programa y presupuesto correspondientes se ejecuten en tiempo y forma;

i) Proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacién y ejecucion;

J) Establecer en la ultima sesion del ejercicio, su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio
inmediato posterior, y

k) Determinar la ubicacion del CONALEP en los rangos de los montos maximos de contratacion,
a partir del presupuesto autorizado.

[) Interpretar las POBALINES.

Capitulo Tercero
Funciones de los integrantes del Comité

Articulo 5.- Las funciones de los integrantes del Comité.
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. Presidencia
a) Expedir las convocatorias y érdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

b) Presidir las sesiones del Comité y emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan

c) Dar a conocer anualmente al Comité para su aprobacion, los montos que deben

observarse para cada uno de los procedimientos de contratacion, aplicables a las obras;

d) Suscribir el informe trimestral de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen, y presentarlo ante el Comité en la siguiente sesion

ordinaria al término del periodo de gque se trate, y

e) Emitir el voto de calidad cuando en la votacion de la solicitud de acuerdo que se presente
ante el Comité se dé un empate, salvo cuando exista conflicto de interés, en cuyo caso

debera excusarse y expresar el impedimento correspondiente.
Il. Secretaria Técnica
a) Levantar la lista de asistencia y verificar el quérum requerido al iniciar cada Sesion;

b) Supervisar que los acuerdos se asienten en los formatos respectivos y dar seguimiento al

cumplimiento de los mismos;

c) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y listados de los asuntos que se trataran,
incluyendo los soportes documentales necesarios, as/ como remitirlos a cada integrante

del Comité;

d) Elaborar el acta de cada sesion en un plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a

partir de la fecha de su celebracion;

e) Resguardar las actas y la documentacién del Comité, vigilando que el archivo de

documentos esté completo y actualizado:

f) Elaborar al término de cada trimestre, un informe de la conclusion y resultados generales

de las contrataciones que se realicen, el cual contendra entre otros lo siguiente:
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1. Sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones
realizadas con fundamento en los articulos 42 y 43 de la Ley, asi como de las

derivadas de licitaciones publicas; (Formato COPSRM-01);

2. Reporte del avance fisico y financiero de cada uno de los contratos formalizados;

(Formato COPSRM-02;

3. Relacion de inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados
por los inconformes y, en su caso, el sentido de la resolucidon emitida; (Formato

COPSRM-03),y

4. Relacion de contratos rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos, asi
como los qgue se encuentren terminados sin finiquito o extincién de los derechos y

obligaciones de las partes (Formato COPSRM-04).
Vocales
Asistir y participar en las sesiones, a la hora y lugar que sean convocados;

Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como pronunciar

los comentarios que estimen pertinentes;

En su caso, enviar a la Secretaria Técnica con ocho dias habiles de anticipacion, previos a
la sesion ordinaria de que se trate, los documentos de los asuntos que se deban someter

a la consideracion del Comité;

En caso de las sesiones extraordinarias, dicha documentacién deberd ser remitida al

menos con tres dias de anticipacion;

Emitir su voto en cada solicitud de acuerdo que se presente ante el Comité, salvo cuando
exista conflicto de interés, en cuyo caso deberd excusarse y expresar el impedimento

correspondiente, y

En un plazo de tres dias habiles posteriores a la recepcién del Acta de la sesion que

corresponda, manifestar su aprobacion o en su caso, emitir los comentarios.
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V. Asesores

Proporcionar de manera fundada y motivada, asesoria u orientacién en torno a los
asuntos que se traten, ya sea en aspectos normativos y de transparencia, o bien, de
buenas practicas para prevenir la corrupcion y responsabilidades administrativas de los

servidores publicos, de acuerdo con las facultades y encomiendas conferidas.

V. Invitados.
a) Proporcionar informacién u orientacién necesaria para aclarar aspectos técnicos o

administrativos, relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité, y

b) Guardar absoluta confidencialidad de la informacion a la que tengan acceso, de

conformidad con las leyes aplicables.

Capitulo Cuarto
De la operacién del Comité

Articulo 6.- Las sesiones tendran verificativo en la fecha, hora y lugar que el Titular de la Presidencia
del Comité convoque, dandose aviso en un plazo minimo ‘de tres dias habiles de anticipacién a la
fecha de celebracion para las sesiones ordinarias y un dia habil de anticipacion para las sesiones

extraordinarias.
En caso de no cumplir con los plazos antes citados, la sesion no podra llevarse a cabo.

Articulo 7.- Las sesiones se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los integrantes con derecho
a voto, debiendo sin excepcion, ser presididas por el Titular de la Presidencia y a falta de éste, por su

Suplente; resolviendo los asuntos y decidiendo de manera colegiada por mayoria de votos.

En caso de empate en las votaciones, la Presidencia del Comité tendra voto de calidad para tomar la

determinacién correspondiente.

Articulo 8- El orden del dia, junto con los documentos correspondientes se entregaran
preferentemente a través de medios remotos de comunicacién electrénica a los integrantes del

Comité.

Articulo 9.- Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse a traves

del Formato COPSRM-06, el cual invariablemente debera contener los datos siguientes:
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. La informacion resumida del asunto que se propone sea analizada, o bien la descripcion

genérica de las obras o servicios que pretendan contratar, asi como su monto estimado;

Il. La justificacion y fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de contratacion
en su caso, debiendo anexar el documento en el cual se manifiesten los criterios para la

adjudicacion, asi como la justificacion de las razones en las que se sustente.

Il. La solicitud y justificacion de excepcidn a la licitaciéon publica, asi como la documentacion
soporte que gquede como constancia de la contratacion, deberan ser integradas en

concordancia con las POBALINES en la materia del CONALEP;

IV. La indicacidn de la documentacidn soporte que se adjunte para cada asunto, dentro de la

cual debera considerarse la que acredite la existencia de suficiencia presupuestaria, y
V. Los demas que se consideren relevantes.

Articulo 10.- Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el documento a que

se refiere el articulo anterior debera ser firmado por cada asistente con derecho a voto.

Articulo 11.- De cada reunion se instrumentara acta, misma que se aprobara y firmara por todos lo
que hubieran intervenido en ella, a mas tardar, en la reunion ordinaria inmediata posterior. En dicha
acta se debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y

los comentarios de cada caso.

Articulo 12.- Tratdndose se sesiones ordinarias, en el orden del dia, se incluird un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones anteriores, y en los asuntos

generales, solo podran incluirse asuntos de caracter informativo.

Articulo 13.- En la primera sesién ordinaria de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion, el
presupuesto autorizado para realizar obras publicas y servicios, asi como los montos maximos

autorizados para cada tipo de procedimiento de adjudicacion.
Articulo 14.- Para la realizacion de las reuniones se debera considerar lo siguiente:

a) Los integrantes del Comité designaran por escrito dirigido a la Presidencia del Comité, a sus
respectivos suplentes, los que deberan contar con un nivel jerarquico inmediato inferior,

asumiendo las funciones de los titulares y solo podran participar en ausencia de éstos;
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b) El formato COPSRM-06 mediante el cual se someteran los asuntos a consideracion del
Comité, debera estar firmado por la Secretaria Técnica, responsabilizandose de que la

informacién contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por las areas solicitantes;

c) Las especificaciones y justificaciones técnicas y econdmicas deberan ser firmadas por el

Titular del drea responsable del asunto que se someta a la consideraciéon del Comite;

d) Laresponsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario que
emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion con base en

la documentacion que le sea presentada;

e) Por lo anterior, las determinaciones y opiniones del Comité no comprenden las acciones u
omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de

contratacion o en el cumplimiento de los contratos, y

f) No podra someterse a consideracién del Comité, los procedimientos de contratacion cuya
adjudicacién se fundamente en el articulo 43 de la Ley, asi como aquellos que se basen en

hechos consumados. No obstante, lo anterior, se deberan informar al Comité.

TRANSITORIOS

Primero: El presente ordenamiento entrara en vigor al siguiente dia habil posterior a la publicacion

del extracto que se realice en el Diario Oficial de la Federacion.

Segundo: A partir de la fecha de entrada en vigor del presente ordenamiento, queda abrogado el
Acuerdo Numero DG-12/DCAJ-12/SA-03/2010 por el cual se expide el Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del

CONALEP, suscrito el 23 de junio de 2010.

Dado en la Ciudad de Metepec, Estado de México, a 19 de mayo de 2021.

E el
Enrique Ku Herrera
Director General
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ANEXOS

a) Formato COPSRM-Ol.- Sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las

contrataciones.

EDUCACION  #3 onuier

COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL
COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
SESION ORDINARIA No.
(FECHA)

SINTESIS SOBRE LA CONCLUSION Y LOS RESULTADOS GENERALES DE LAS CONTRATACIONES

TRIMESTRE QUE REPORTA: HOJA 1DE1
No. MONTO FECHA DE | VIGENCIA DEL

CONTRAT | PARTIDA | . PROCEDIMIENTO Y cion bELA CONTRATADO | FIRMA | CONTRATO/

O V/5 [ F RS FUNDANIVED LROA. DR oBRA CONIVA | CONTRATO| CONVENIO
CONVENI | PUESTAL CONTRATACION (PESOS) 7

o
CONVENIO
FORMATO COPSRM-01
" TITULAR DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION
V¥ ADQUISICIONES
SECRETARI(O} TECNICOA) PRESIDENTE(A}
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 EDUCACION | 2y

b) Formato COPSRM-02.- Reporte del avance fisico y financiero de cada uno de los contratos
formalizados.

EDUCACION  »...c

COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL
COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
SESION ORDINARIA No. __
(FECHA)

REPORTE DEL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE CADA UNO DE LOS CONTRATOS FORMALIZADOS
TRIMESTRE QUE REPORTA:

HOJA 1DE
FECHA DE INFORME
No. DESCRIPCION MONTO CONTRATADO AVANCE TERMINACIO | TERMINACIO | IMPORTE DE SOBRE EL
CONTRATO | GENERAL DE LA OBRA | CONTRATIST CON IVA (PESOS, AVANCE FINANCIERO N N REALO PENAS CUMPLIMIENTO
vio Y LUGAR DE A INCLUYE CONVENIOS | FiSICO (%) (PESOS) CONTRACTU | ESTIMADA CONVEN- DEL CONTRATO
EN SU CASO) AL SEGUN EL CIONALES
CASO.
FORMATO COPSRM-02
TITULAR DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION
¥ ADQUISICIONES
SECRETARIO) TECNICO(A) PRESIDENTE{A)
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c) Formato COPSRM-03.- Reporte de inconformidades.

EDUCACION »

canalep

COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL
COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
SESION ORDINARIA No. ___
(FECHA)

REPORTE DE INCONFORMIDADES

TRIMESTRE QUE REPORTA: HOJATDE1
FASE DEL FECHA DE
No. ATOUMENTOS
No. PROCEDIMIENTO EN 1+ 4 o FECHA DE LA
pRoc. | 7 9 | quese LA 1A PREMARCS POR | copmaTieca;| | PEITEICEN (R DESCRIPCION) | pacoiucion

FORMATO COPSAM-03

TITULAR DE LA DIE?E:(FC‘N DE INFRAESTRUCTURA HTUME{;;:}\_5ECQETAWL‘\ DE ADMINISTRACION
¥ ADQUISICIONES
SECRETARIC) TECNICO(A) PRESIDENTELA)
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d) Relacion de contratos rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos, asi como los
gue se encuentren terminados sin finiquito o extincion de los derechos y obligaciones de las

partes (Formato COPSRM-04).

EDUCACION  #Bs,0niep

COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL
COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
SESION ORDINARIA No. ___
(FECHA)

RELACION DE CONTRATOS RESCINDIDOS, CONCLUIDOS ANTICIPADAMENTE, SUSPENDIDOS,
TERMINADOS SIN FINIQUITO O EXTINCION DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES

TRIMESTRE QUE REPORTA: HOJA 1 DE1
PROBLEMATICA
[ RESCINDID | CONGLUID | SUSPENDI | TRRMINAD | TERMINADO |
No. com:mst o & e ighosl b i ESTADO QUE GUARDA
CONTRAT Oo/ETO ANTICIPA- FINIQUITO | DE DERECHOS.
o DAMENTE 3
OBLIGACIONE

FORMATO COPSRM-04

TITULAR DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y ADQUISICIONES
SECRETARIO)} TECNICO/A} FRESIDENTEIA)
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