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Manuel de Jesus Espino, Director General del Colegio Nacional de Educacién Profesional
Técnica, con fundamento en los articulos 59° fracciéon Xll de |la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales; 14°, fraccion Xl, del Decreto de creaciéon del Colegio Nacional de Educacion
Profesional Técnicay 10°, de su Estatuto Organico, y

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024, establece garantizar la construccion de la paz, el
pleno ejercicio de los derechos humanos, la gobernabilidad democratica y el
fortalecimiento de las instituciones del Estado mexicano.

En ese mismo sentido, se alude al Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la
Impunidad, y de Mejora de la Gestion Publica 2019-2024, que establece en su Objetivo
prioritario 3.- Promover la eficiencia y eficacia de la gestion publica, Accidon puntual 3.1.7
Restringir en las dependencias y entidades el uso de vehiculos oficiales, para obtener
ahorros en costos de traslado, realizando planes de logistica que a su vez permitan
compartir los vehiculos.

La Ley de Austeridad Republicana tiene por objeto regular y normar las medidas de
austeridad que debera observar el ejercicio del gasto publico federal y coadyuvar a que los
recursos econdmicos de que se dispongan, se administren con eficacia, eficiencia,
economia, transparencia y honradez, conforme lo establece el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Por lo que, con el fin de optimizar la administracion, el control y operaciéon de los vehiculos
al servicio del CONALEP, es menester actualizar los Lineamientos en la materia, para
regular el uso eficiente de los recursos a disposicion del Colegio, con la finalidad de
mantener en oOptimas condiciones la operacidon, funcionamiento, suministro de
combustible y asignacién de vehiculos, delimitar la responsabilidad de las personas
servidoras publicas que supervisan, asi como aquellas que son usuarias, entre otros.

El presente ordenamiento fue aprobado por la Junta Directiva del CONALEP, de
conformidad con el Articulo 9, fraccién V, del Decreto que crea el Colegio Nacional de
Educacion Profesional Técnica, mediante Acuerdo SO/IV-23/09,R establecido en la Cuarta
Sesion Ordinaria del ano 2023, celebrada el 21 noviembre del afio 2023.

Que, es atribucion de la titularidad de la Direcciéon General del CONALEP, ejecutar los
acuerdos de la H. Junta Directiva, de conformidad con el articulo 59, fraccion Xll de la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales.

Por lo expuesto, he tenido a bien expedir la actualizaciéon de los:

Lineamientos para la administracion de los vehiculos en el CONALEP.
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

—l
.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

© ® N @ ! oA W N

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

—r
o

. Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

. Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

e ]
N -

. Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal.

—
W

. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

»

. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

—
Ll

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

16. Lineamientos de eficiencia energética para la Administracion Publica Federal.

17. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacidn, para el ejercicio fiscal que
corresponda.

18. Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.
19. Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

20. Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones
en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

21. Programa Nacional de Combate a la Corrupciény a la Impunidad, y de Mejora de la
Gestion Publica 2019-2024.
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CAPITULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las politicas que
deberdn aplicarse en la asignacion, resguardo, pernocta, uso, mantenimiento y suministro
de combustible del parque vehicular propio y arrendado, bajo una adecuada utilizacién y
aprovechamiento de los vehiculos, en cumplimiento a los objetivos del CONALEP.

Articulo 2.- Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

I.  Bitacora: Documento en el que se asientan a detalle las acciones realizadas en cada
uno de los vehiculos.

Il. Bitacora vehicular de tiempos y movimientos: Documento de control y registro
de actividadesy servicios, para comprobar el uso de los vehiculos que conforman el
pargue vehicular.

.  CONALEP: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.
IV. DIA: Direccion de Infraestructura y Adquisiciones.
V. Estacionamiento: Espacio fisico destinado para aparcar un vehiculo.

VI. Formato de Resguardo provisional: Documento en el que se asienta el estado que
guarda el vehiculo; asi como sus componentes al momento de la entrega a la
Unidad Administrativa solicitante.

VIl. Formato de Resguardo temporal de vehiculo asignado: Documento en el que se
asienta el estado que guarda el vehiculo que es asignado de forma temporal a la
Persona Responsable en la Unidad Administrativa, previa autorizacion de la
titularidad de la DIA.

VIll. Instalaciones de CONALEP: Espacios para la pernocta de vehiculos: Oficinas
nacionales, Alimacén General, Unidad de Operacién Desconcentrada para la Ciudad
de México, Representacion de CONALEP en el Estado de Oaxaca y planteles de
adscripcion de éstos.

IX. Licencia de conducir vigente: Documento oficial que acredita a la persona que lo
porta y a quién identifica con habilidades para manejar el vehiculo para el cual se
tramito.

X. Lineamientos: Lineamientos para la administraciéon de vehiculos en el CONALEP.

XI. Oficinas de CONALEP: Las ubicadas en Avenida 16 de septiembre No. 147 norte,
Colonia Lazaro Cardenas, Municipio de Metepec, Estado de México, C.P. 52148.

Xll. Parque vehicular: Relacion de los vehiculos propiedad del CONALEP y los que se
contraten por concepto de arrendamiento.

Xlll.  Persona Operadora: Persona servidora publica que conduce un vehiculo para el
desempenfo de las funciones encomendadas.
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XIV. Departamento de Administracion de Servicios: Titularidad del Departamento de
Administracién de Servicios que se encarga del control y mantenimiento de los
vehiculos que son propiedad del CONALEP, asi como administrar los vehiculos
arrendados.

XV. Persona Responsable en la Unidad Administrativa: Persona servidora publica
responsable de la administracion de los recursos en cada una de las Unidades
Administrativas.

XVI. Persona Servidora Publica: Quien desempefia un empleo, cargo o comision de
cualquier naturaleza en el CONALEP.

XVIl. Pdliza de seguro: Contrato donde se establecen las condiciones generales y
particulares, asi como los derechos y obligaciones del CONALEP y de la compania
gue brinda el seguro.

XVIll. Programa Anual de Mantenimiento Preventivo Vehicular: Documento que
contiene la calendarizacién de la inspeccién de componentes o sistemas
automotrices para llevar a cabo las actividades para preservar el parque vehicular
en 6ptimas condiciones de funcionamiento.

XIX. RCEO: Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

XX. Seguro vehicular: Producto que tiene como objetivo proteger los vehiculos ante
una eventualidad. Cubre econémicamente los riesgos creados por la conduccién
de automoaviles en caso de un accidente.

XXI. Solicitud Temporal de Vehiculos: Documento mediante el cual las Unidades
Administrativas solicitan de forma temporal el uso de los vehiculos para una
comision oficial.

XXII.  Titularidad: Persona titular de cada una de las Unidades Administrativas del
CONALEP.

XXIIl.  Tarjeta de circulacién: Documento oficial que identifica al automoévil y lo autoriza
para circular por las vias del pais.

XXIV. Unidades Administrativas: Secretarias, Direcciones Corporativas, Direcciones de
Area, Unidad de Operaciéon Desconcentrada para la Ciudad de México y la
Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

XXV. UODCDMX: Unidad de Operacion Desconcentrada para la Ciudad de México.

XXVI.  Vehiculo: Unidad vehicular arrendada o propiedad del CONALEP, que es
proporcionado al personal para el desempefo de las funciones encomendadas

XXVIl.  Vehiculos de apoyo: Unidades vehiculares arrendadas que son destinadas para el
uso de las actividades en cumplimiento del objetivo del CONALEP y que seran
resguardadas temporalmente por la Persona Responsable en la Unidad
Administrativa que corresponda.
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XXVIIl.  Vehiculos de servicios generales: Son aquellos vehiculos propiedad del CONALEP
o arrendados, que son destinados para el uso de las actividades propias de las
Unidades Administrativas.

Articulo 3.- Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las personas
servidoras publicas adscritas al CONALEP.

CAPITULO SEGUNDO. ASIGNACION, RESGUARDO, USO Y PERNOCTA DE VEHICULOS
DE APOYO

Articulo 4.- La DIA, a través del Departamento de Administracién de Servicios, sera la
encargada de asignar y reasignar el parque vehicular en las diferentes Unidades
Administrativas del CONALEP, asi como de vigilar el adecuado uso del mismo.

Articulo 5.- Los vehiculos de apoyo seran resguardados temporalmente por la Persona
Responsable en la Unidad Administrativa, previa entrega del formato de resguardo
temporal, asi como el oficio de asignacién de la unidad.

La titularidad del Departamento de Administracion de Servicios notificara mediante oficio
la entrega del vehiculo asignado, elaborara el formato de resguardo temporal, con el
objetivo de verificar, junto con la Persona Responsable en la Unidad Administrativa del
mismo, el estado que guarda el vehiculo al momento de la entrega. Asimismo, se debera
registrar en el formato de solicitud temporal de vehiculos: |la fecha de salida, el kilometraje
inicial y final del viaje, el nombre y firma de la persona servidora publica que solicita y la
gue autoriza, asi como el nombre de la Persona Operadora y el periodo por el que se
asigna.

Articulo 6.- La Persona Responsable en la Unidad Administrativa, debera verificar las
condiciones de operacién, mantenimiento, seguridad y transito del vehiculo, asi como
registrar en la bitacora vehicular de tiempos y movimientos que contenga por lo menos lo
siguiente:

I.  Kilometraje recorrido cada 15 dias;
Il.  Suministro de combustible quincenal asignado al vehiculoy,

. Mantenimiento preventivo cada 10,000 kilémetros, y correctivo, de conformidad
con la falla que presenten.

La bitacora vehicular de tiempos y movimientos, debera ser entregada de forma mensual
al Departamento de Administracidn de Servicios para su verificacion e integracion al
expediente de la unidad.
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Articulo 7.- Los vehiculos deberan permanecer en el drea de estacionamiento designada
para ello, al término de la jornada laboral, durante los fines de semana y dias inhabiles,
salvo las excepciones sefaladas en los presentes Lineamientos.

Articulo 8.- El uso de los vehiculos operara con base a lo siguiente:

I.  De lunes a viernes de 08:00 a 18:00 horas, excepcionalmente se podra extender el
horario de acuerdo con la comisidn realizada.

II. Deberan pernoctar diariamente en las instalaciones del CONALEP.

. De realizarse actividades laborales en fines de semana, se debera entregar la
justificacion respectiva al Departamento de Administraciéon de Servicios previa
salida de la unidad.

Articulo 9.- La titularidad del Departamento de Servicios Generales verificara que los
vehiculos que no pernocten en las instalaciones del CONALEP, de conformidad con el
registro diario de entradas y salidas de |la caseta de vigilancia, cuenten con la autorizacion
correspondiente de la titularidad de la Unidad Administrativa.

Si algun vehiculo no pernocté en el lugar establecido y no cuenta con la autorizaciéon
correspondiente, se solicitara a la titularidad de la Unidad Administrativa, que dentro del
plazo de 24 horas presente la justificaciéon respectiva.

CAPITULO TERCERO. VEHICULOS DE SERVICIOS GENERALES

Articulo 10.- El uso de vehiculos de servicios generales debera ser requerido a la titularidad
de la DIA, de conformidad con lo siguiente:

I.  Se tramitara durante horas y dias habiles, con una anticipacion de 24 horas, para
comisiones menores a un dia y 48 horas para comisiones mayores a 24 horas.

Il. La titularidad de la DIA asignara el vehiculo a la Unidad Administrativa solicitante.

.  La titularidad del Departamento de Administracion de Servicios elaborara el
formato de resguardo provisional, con el objetivo de verificar junto con la Persona
Responsable en la Unidad Administrativa, el estado que guarda el vehiculo al
momento de la entrega. Asimismo, debera registrarse en el formato de solicitud
temporal de vehiculos: la fecha de salida, el kilometraje inicial y final del viaje, el
nombre y firma de la persona servidora publica que solicita y la que autoriza, asi
como el nombre de la Persona Operadora y el periodo por el que se asigna.

IV. Una vez concluida la comision para la que fue solicitado el vehiculo, debera
entregarse en el Departamento de Administracién de Servicios.
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CAPITULO CUARTO. USO DE VEHICULOS

Articulo T1.- Los vehiculos son de uso oficial y en ningun caso estard autorizado su uso
particular, personal o familiar. Queda prohibida la utilizacién de los vehiculos para apoyar
actividades ajenas a la institucion, politico-electorales o de cualquier otra indole.

Articulo 12.- Los vehiculos sélo podran ser conducidos por la Persona Operadora
designada y por la Persona Responsable en la Unidad Administrativa, quienes seran los
responsables de su uso y custodia.

Articulo 13.- Los vehiculos estaran bajo el resguardo de la Persona Responsable en la
Unidad Administrativa, quien debera llevar un registroy control de acuerdo con la bitacora
vehicular de tiempos y movimientos. En ningdn caso, podra asignarse un vehiculo oficial
a persona servidora publica distinta.

Articulo 14.- La titularidad del Departamento de Administracién de Servicios debera
integrar un expediente por Unidad para los vehiculos de apoyo y de servicios generales
gue contenga la siguiente informacion:

I. Unidad Administrativa a la que estd asignado temporalmente el vehiculo:

a) Originales de: pagos de tenencia, emplacamiento, constancia de verificacion
vehicular, pdliza de seguro;

b) Copia certificada de la factura y tarjeta de circulacion; y

c) Orden de servicio y copia de la factura del proveedor que realice los servicios que
requiera el vehiculo.

Il. Vehiculos en arrendamiento por el CONALEP:
a) Unidad Administrativa a la que estd asignado temporalmente el vehiculo;
b) Copia de pdliza de seguro;
c) Copia de la tarjeta de circulacion;y

d) Bitacora vehicular de tiempos y movimientos.

Articulo 15.- La titularidad del Departamento de Administracion de Servicios verificara
mensualmente y asentara en el formato correspondiente, que los vehiculos porten:

I.  Juego de placas de circulacién;
Il.  Engomado de las placas de circulacion;
[Il.  Tarjeta de circulacion;

IV. Copia de la pdliza de seguro vehicular vigente;
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V. Copia del certificado de la verificacién vehicular vigente;
VI.  Engomado del holograma de la verificacidn vehicular vigente, y

VII.  Triangulos de seguridad, extintor de incendios, llave de cruz, gato hidraulico o
mecanicoy llanta de refaccién en éptimas condiciones.

CAPITULO QUINTO. MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Articulo 16.- Los vehiculos propiedad del CONALEP recibirdn el servicio de mantenimiento
en los periodos seflalados en el Programa Anual de Mantenimiento Preventivo Vehicular.

Articulo 17.- Las Unidades Administrativas del CONALEP y la UODCDMX, cada 10,000
kildbmetros (servicios mayores), deberan enviar solicitud a la titularidad del Departamento
de Administraciéon de Servicios, requiriendo los servicios de mantenimiento preventivo o
en su caso correctivo.

Articulo 18.- Los costos por mantenimiento correctivo que deriven de la omision de la
Persona Responsable en la Unidad Administrativa, en la entrega del vehiculo en las fechas
establecidas en el Programa Anual de Mantenimiento Preventivo Vehicular, correrdn a su
cargo, previo diagndstico y cotizacién de la persona prestadora del servicio de
mantenimiento vehicular.

La Persona Operadora debera notificar inmediatamente a la titularidad del Departamento
de Administracién de Servicios sobre cualquier desperfecto o falla que presente el vehiculo
en uso.

Articulo 19.- Las llantas y acumuladores se suministraran cuando se cubra el periodo de
vida Uutil o kilometraje establecido por los fabricantes y cuando éstas sufran algun dafo.

Unicamente se autorizaran las llantas y acumuladores que garanticen la seguridad en
carretera, recomendadas por las companias llanteras y automotrices, de acuerdo al tipo
de vehiculo y bajo la supervision de la titularidad de la DIA, a través del Departamento de
Administracion de Servicios.

Articulo 20.- En los casos de negligencia por parte de la Persona Operadora, se sancionara
de conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 21.- El mantenimiento preventivo y correctivo para los vehiculos arrendados se
realizara por las agencias automotrices a peticién de la titularidad del Departamento de
Administracién de Servicios, de conformidad con lo pactado en los contratos de
arrendamiento correspondientes.
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Articulo 22.- Los vehiculos que ya no cuenten con garantia del fabricante, Unicamente
podran ser enviados a los talleres contratados conforme a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a través de las 6rdenes de trabajo
debidamente justificadas por el CONALEP, salvo que existan razones técnicamente
justificadas que determinen la conveniencia de que el vehiculo sea enviado a una agencia
automotriz contratada, lo cual sera autorizado por la titularidad de la DIA.

Articulo 23.- La titularidad del Departamento de Administracién de Servicios, debera
verificar que las unidades que ingresen a los talleres autorizados para mantenimiento
preventivo y/o correctivo, reciban los servicios correspondientes a la reparacion solicitada,
a fin de garantizar que los mismos hayan sido reparados satisfactoriamente y facturados
de acuerdo con lo realizado, por lo que debera firmar la aceptacién del servicio descrito en
la factura.

Tratdndose de vehiculos arrendados, su mantenimiento deberd realizarse conforme se
haya acordado con la arrendadora correspondiente.

Articulo 24.- La titularidad del Departamento de Administracién de Servicios, realizara el
registro de los vehiculos propiedad del CONALEP y arrendados.

Articulo 25.- La titularidad del Departamento de Administracion de Servicios a través del
personal que designe, realizara las revisiones siguientes:

I.  Evaluaciéon de las condiciones generales de los vehiculos;
Il.  Revisién de las bitacoras de mantenimiento;y

lll.  Registro de los servicios prestados, levantamiento de un inventario, verificar que los
dispositivos (luces, frenos, direccion, transmision, suspension, indicadores en el
tablero) sean reparados y que las refacciones sean reemplazadas cuando se
requieran.

CAPITULO SEXTO. SUMINISTRO DE COMBUSTIBLES

Articulo 26.- La dotacidén de combustible se realizard Unicamente a los vehiculos oficiales
propios o en arrendamiento.

En el caso de los vehiculos de apoyo el combustible debera ser solicitado por la Persona
Responsable en la Unidad Administrativa, a través de la Bitacora vehicular de tiempos y
movimientos.

Los vehiculos de apoyo, seran suministrados de combustible conforme al rendimiento
Km/|, con base a la bitdcora respectiva, con un maximo de 1182 kilémetros al mes, por
vehiculo.
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Para tal propdsito, a la Persona Responsable en la Unidad Administrativa se le hara entrega
de las tarjetas de combustible: Gasolinas Bienestar PEMEX y Edenred, debidamente
identificadas con su nUmero; las cuales son para uso exclusivo del vehiculo asignado.

Articulo 27.- La titularidad de cada Unidad Administrativa dara el visto bueno para solicitar
combustible adicional, cuya autorizacion sera otorgada por la titularidad de la DIA.

En caso de gasto excedente, no justificado ni autorizado, correrd a cargo de la persona
servidora publica a quien se atribuya el sobregiro.

Articulo 28.- La titularidad de la DIA sera responsable de implementar los controles para
la dotacion de combustible, que permitira a la titularidad del Departamento de
Administracion de Servicios llevar estadisticas para lograr la optimizacién de los recursos
en cuanto a uso de los vehiculos y determinar los montos a presupuestar en los diferentes
rubros relacionados con el uso vehicular.

Articulo 29.- La titularidad del Departamento de Administracion de Servicios sera la
encargada del control y asignaciéon del combustible y elaborard un reporte de consumos
el cual debera contener los siguientes datos como minimo:

I.  Placas del vehiculo oficial;
II.  Cantidad en litros suministrados; y

. Nombrey area de adscripcion.

Articulo 30.- El suministro de combustible para los vehiculos de servicios generales, se
llevara a cabo conforme el calculo que elabore la titularidad del Departamento de
Administracion de Servicios, de acuerdo al recorrido que se vaya a realizar (lugar de
comision).

La carga de combustible |a realiza la titularidad del Departamento de Administracion de
Servicios a través de la plataforma que la empresa contratada tenga designada para tal fin.

CAPITULO SEPTIMO. SEGUROS Y SINIESTROS DE VEHICULOS EN EL CONALEP

Articulo 31.- La titularidad de la DIA realizara los tramites para que los vehiculos propiedad
del CONALEP estén asegurados y dara seguimiento a los reportes presentados a la
compafia aseguradora, asi como cualquier otro tramite administrativo, relativo a
salvaguardar los vehiculos.

Articulo 32.- En caso de siniestro, la Persona Operadora notificard de inmediato a la
Compania de Seguros correspondiente, a fin de hacer efectiva la pdliza respectiva y lo
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reportara a su superior jerarquico inmediato y a la titularidad del Departamento de
Administracién de Servicios.

Articulo.33.- En caso de siniestro del vehiculo en el que resulten lesionadas terceras
personas, la Persona Operadora procedera de inmediato a realizar lo siguiente:

I.  Reportar telefénicamente el siniestro a la compania de seguros;

Il.  Inmovilizar el vehiculo hasta que los ajustadores de la companfia de seguros se
presenten en el lugar y realicen su labor;

lIl.  Para el caso de los vehiculos propiedad del CONALEP, comunicar a la brevedad
posible via telefénica y por escrito a la titularidad de la Direccidén Corporativa de
Asuntos Juridicos en caso de que sea retenido el vehiculo por el Ministerio Publico,
para que proceda a la realizacion de los tramites tendientes a su liberacion;

IV. Para el caso de los vehiculos arrendados, comunicar el hecho de manera inmediata
a la titularidad del Departamento de Administracion de Servicios, quien a su vez lo
comunicara a la arrendadora;

V. Comunicarlo de inmediato y por cualquier medio a la titularidad de la DIA; y

VI.  Cumplir con los procedimientos para casos de siniestro, establecidos por las
Companias Aseguradoras.

Articulo 34.- En caso de robo de un vehiculo, la Persona Operadora procedera de
inmediato a realizar lo siguiente:

I.  Presentar la denuncia ante la Agencia del Ministerio Publico;

Il.  Para el caso de los vehiculos propiedad del CONALEP, comunicar el hecho de
manera escrita a la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos, sefialando el
numero de averiguacion previa, Agencia del Ministerio Publico donde se radicd y
anexando copia simple de la misma, para acreditar la propiedad del vehiculo y dar
seguimiento a la denuncig;

I1l.  Para el caso de los vehiculos arrendados, comunicar el hecho de manera escrita a
la arrendadora, sefalando el nUmero de averiguacion previa, agencia del Ministerio
Publico donde se radicd y anexando copia simple de la misma, para acreditar la
propiedad del vehiculo y dar seguimiento a la denuncia;

IV. Dar aviso a la titularidad de la DIA, a la Compania de Seguros contratada por el
CONALEP y arrendadora en su caso.

Articulo 35.- En el caso de los vehiculos propiedad del CONALEP, el pago del deducible o,
en su defecto, la reparacion del vehiculo oficial, sera autorizado por la titularidad de la DIA,
siempre y cuando ocurra en las condiciones siguientes:
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I. Cuando el vehiculo sea manejado por la Persona Operadora o la Persona
Responsable de la Unidad Administrativa;

[I.  Cuando el siniestro ocurra en el desarrollo de actividades oficiales;

.  Cuando se maneje en estado sobrio y sin algun efecto o portacién de psicotrépico
o estupefaciente;

IV. Haya sido respetado el reglamento de transito;
V. Sino se causan dafios con premeditacion;
VI. Por arrastre de remolques autorizados; y

VII.  Cuando no exista negligencia y falta de pericia por parte de la Persona Operadora
o la Persona Responsable en la Unidad Administrativa determinada por el
ajustador.

CAPITULO OCTAVO. DE LAS OBLIGACIONES
Articulo 36.- Son obligaciones de la Persona Operadora:

I.  Contary portar en todo momento con licencia de conducir vigente de acuerdo al
vehiculo que se opere;

Il. Acatar el reglamento de transito en vigor, por lo que seran responsables de las
multas a que se hagan acreedores por falta de su observancia;

lll.  Efectuar, previo al uso del vehiculo, las revisiones minimas de seguridad, para
verificar que éste se encuentre en condiciones 6ptimas de mecanica;

IV. Reportar oportunamente a la titularidad del Departamento de Administracién de
Servicios cualquier dafo que se detecte en la unidad,;

V. Conducir el vehiculo sin rebasar su capacidad de carga util y cantidad de pasajeros;

VI. Cubrir el pago de deducible y en su caso los derivados de los siniestros ocasionados
por el uso del vehiculo fuera de su horario laboral, sin comisién justificada, por
actuar con dolo o imprudencia; y

VII. Abstenerse de realizar arreglos extrajudiciales o fuera de lo determinado por las
clausulas de la pdliza de seguro, en caso de siniestros.

CAPITULO NOVENO. DE LA RESPONSABILIDAD

Articulo 37.- Las personas servidoras puUblicas del CONALEP que, en el desempefo de sus
funciones, incumplan con las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos,
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podran ser sujetas de responsabilidad administrativa, en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, en la Legislacion Penal y Civil aplicable.

CAPITULO DECIMO. DISPOSICIONES FINALES

Articulo 38.- Los supuestos no previstos en los presentes Lineamientos, seran resueltos
por la titularidad de la Direccién General del CONALEP, con apoyo de la Secretaria de
Administracion y la Direccion Corporativa de Asuntos Juridicos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor el dia habil siguiente al de su
publicacion en la Normateca digital del Portal CONALEP. La Direcciéon Corporativa de
Asuntos Juridicos hara la difusion correspondiente a través de correo masivo institucional,
dirigido a la Comunidad CONALEP.

SEGUNDO. La Direccion Corporativa de Asuntos Juridicos realizara las gestiones para la
publicacion de los Datos de Identificacion de los presentes Lineamientos, en el Diario
Oficial de la Federacion.

TERCERO. A partir de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, queda abrogado
el Acuerdo numero DG-08-/DCAJ-08/SA-03/2018 por el que se actualizan los Lineamientos
para la administracion de vehiculos del CONALEP, emitidos el 27 de septiembre de 2018.

Metepec, Estado de México, a 21 de noviembre de 2023.

A

] |
Manuel de Jesus Espino
Director General
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SECRETARIA DE COUCACION PURLICA

CEDULA DE REGISTRO

\Los Lineamientos para la administracién de vehiculos en el
CONALEP de fecha 21 de noviembre, quedan debidamente anotados
a foja ocho del "Libro de Registros de la Normatividad Interna, emitida por
la Direccién General, en cumplimiento a los acuerdos establecidos por la Junta
Directiva del CONALEP", en fecha 27 de noviembre de 2023.

Mtro. Roberto-H. Stevens
Director Corporativo de Asuntos Juridicos
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5/3/24, 10:29 DOF - Diario Oficial de la Federacién

DOF: 05/03/2024

DATOS de Identificacion de Normas Internas del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica, publicadas en su Normateca
Interna.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- EDUCACION.- Secretaria de
Educacién Publica.- Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.- Direcciéon General.

DATOS DE IDENTIFICACION DE NORMAS INTERNAS DEL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL
TECNICA, PUBLICADAS EN SU NORMATECA INTERNA.

Manuel de Jesus Espino, Director General del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica, con fundamento en el
"ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la
Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican", publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, el 10 de agosto de 2010; y "ACUERDO que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir
regulaciéon en las materias que se indican, publicado el 10 de agosto de 2010", publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
21 de agosto de 2012, se publican los Datos de Identificacion de las siguientes normas internas:

1. Denominacion de la Norma: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

Materia: Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Medio de consulta: El texto integro del documento puede consultarse en la Normateca Interna del CONALEP, en el siguiente
enlace:

http://www.conalep.edu.mx/sites/default/files/2023-12/49 POBALINES_Adquisiciones_JD_firma.pdf
DOF: www.dof.gob.mx/2024/SEP/POBALINES_Adquisiciones_20231121.pdf

2. Denominacion Norma: Lineamientos para la Administracion de los Vehiculos en el CONALEP.
Materia: Recursos Materiales.

Medio de consulta: El texto integro del documento puede consultarse en la Normateca Interna del CONALEP, en el siguiente
enlace:

http://www.conalep.edu.mx/sites/default/files/2023-12/50_Lineamientos_de_Vehiculos_JD_firma.pdf
DOF: www.dof.gob.mx/2024/SEP/Lineamientos_Vehiculos_ CONALEP_20231121.pdf

Metepec, Estado de México, a 16 de enero de 2024.- Director General del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica,
Manuel de Jesus Espino.- Rubrica.

(R.- 548945)

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5719032&fecha=05/03/2024 &print=true
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