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A) Integracién y actualizacién de los inventarios de archivo de tramite de las areas generados de informacion.
Tiempo de implementacion:
Enero a Diciembre del 2024.
Indicador: Porcentaje de inventarios integrados y actualizados por parte de las areas generadoras de informacién.

Formula: (Nimero de areas generadoras de informaciéon que actualizaron su inventario general del archivo de tramite / NUmero de areas
generadoras de informacion totales) *100

Areas generadoras de informacion de las oficinas centrales, la UOD y la RCEO:; 25

Areas generadoras de informacion en los 27 planteles de la UOD: 243 (9 areas por plantel)
Areas generadoras de informacion en los 6 planteles de la RCEO: 54 (9 areas por plantel)
Total de areas generadoras de informacién del Colegio: 322

Medicién: Anual

Meta 2024: 100%

RESULTADOS: 41.30%

JUSTIFICACION: Entregaron al 28 de enero de 2025 las siguientes areas generadoras de informacion:

19 areas generadoras de las oficinas centrales de un total de 25;

114 areas generadoras de los planteles de la UOD y RCEO de un total de 297;

Total: 133 areas generadoras de informacién entregaron su inventario de archivo de tramite de un total de 322.
Continua un retraso en las areas generadoras de informacion, principalmente en planteles, para integrar y realizar la integracion del inventario
de archivo de tramite, por lo que se continuara en el ejercicio 2025 con la capacitacién y asesoria necesaria.
B) Transferencia primaria de expedientes de los archivos de tramite al archivo de concentracién del CONALEP
Tiempo de implementacion:

Febrero a Diciembre del 2024.

Indicador: Porcentaje de areas generadoras de informacién que realizaron transferencia primaria de expedientes.

Formula: (Nimero de éreas generadoras de informacién que realizaron transferencia primaria de expedientes / Numero de areas
generadoras de informacion totales) *100

Medicion: Anual
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Meta 2024: 100%
RESULTADOS: 54.96%

JUSTIFICACION: Al 31 de diciembre de 2024 realizaron transferencia primaria:
17 unidades administrativas de oficinas centrales;

La Representacién del CONALEP en el Estado de Oaxaca;

La Unidad de Operacién Desconcentrada para la Ciudad de México;

154 areas internas de los planteles de la Ciudad de México;

4 areas internas del plantel Oaxaca;

Total: 177 areas generadoras de informacion realizaron transferencia primaria de un total de 322.

Continua un retraso en las areas generadoras de informacién, principalmente en planteles, para integrar y realizar la transferencia primaria
de expedientes bajo su resguardo, por lo que se continuara en el ejercicio 2025 con la capacitacion y asesoria necesaria.

C) Gestionar ante el Archivo General de la Nacion, las bajas documentales de la informaciéon bajo resguardo del archivo de
concentracién, con base al Catalogo de Disposicién Documental, incluida la producida con anterioridad a 2005.

Tiempo de implementacion:
Marzo a Diciembre del 2024
Indicador: Porcentaje de solicitudes de baja documental ingresadas al Archivo General de la Nacién para ser dictaminadas.

Formula: (Numero de solicitudes de baja documental ingresadas al Archivo General de la Nacion para ser dictaminadas / Total de nimero
de solicitudes programadas) *100

Medicion: Anual
Meta 2024: 8 solicitudes de baja
RESULTADOS: 25%

JUSTIFICACION: Se ingresaron en el mes de marzo de 2024, las solicitudes de baja documental de la Secretaria General y de la Direccion
Corporativa de Tecnologias Aplicadas.

En la Segunda Reunién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos, programada para finales del mes de noviembre de
2024, se presentarian 6 proyectos de baja documental:

Periodo 2004 y aifios anteriores
Unidad de Estudios e Intercambio Academico
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Direccion de Prospeccion Educativa
Direccion de Modernizacion Administrativa y Calidad
Secretaria de Planeacion y Desarrollo Institucional

Periodo 2005 a la fecha
Unidad de Estudios e Intercambio Académico
Direccion de Prospeccion Educativa

Sin embargo, debido a cambios en la estructura de personal directivo en el Colegio, no fue posible conformar el Grupo Interdisciplinario,
cuyos miembros son los titulares de las unidades administrativas asi como sus suplentes, cuya designacién debe recaer en un funcionario
con nivel inmediato inferior.

Por otro lado, el Colegio se quedo sin Titular del Area Coordinadora de Archivos, cuyo nombramiento se dio hasta el 02 de diciembre de
2024, recayendo en el Mtro. Francisco Arturo Nieto Méndez, Secretario de Administracion.

Tampoco se dio la ratificacion o nombramiento del nuevo Responsable del Archivo de Concentracion, figura que interviene de manera activa
en los tramites de baja documental.

La ventanilla para la recepcion de solicitudes de baja documental en el Archivo General de la Nacién (AGN) cerré el 29 de noviembre de
2024,

Conformado el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del CONALEP en el 2025 y conociendo el nuevo calendario de recepcion de
solicitudes de baja de parte del AGN, se presentaran los proyectos respectivos para su aprobacion.

D) Gestionar ante el Archivo General de la Nacion, las transferencias secundarias de la informacién que ha cumplido con sus plazos
de conservacion y que, por sus valores secundarios, requiere resguardarse en un archivo histérico, incluida la producida con
anterioridad a 2005.

Periodo de ejecucion: Abril a Diciembre del 2024.

Indicador: Porcentaje de numero de solicitudes de transferencia secundaria ingresadas al Archivo General de la Nacion para ser
dictaminados.

Formula: (Numero de solicitudes de transferencia secundaria ingresadas al Archivo General de la Nacién para ser dictaminados / Total de
numero de solicitudes programadas) *100

Medicién: Anual
Vieta 2024: 4 solicitudes ]
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RESULTADOS: 25%

JUSTIFICACION: Se ingreso en el mes de junio de 2024, la solicitud de Transferencia Secundaria de la Direccion de Infraestructura y
Adquisiciones.

En la Segunda Reunion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos, programada para el 05 de diciembre de 2024, se
presentarian 3 proyectos de transferencia secundaria:

Secretaria General
Secretaria de Planeacién y Desarrollo Institucional
Direccion de Modernizacion Administrativa y Calidad

Sin embargo, debido a cambios en la estructura de personal directivo en el Colegio, no fue posible conformar el Grupo Interdisciplinario,
cuyos miembros son los titulares de las unidades administrativas asi como sus suplentes, cuya designacion debe recaer en un funcionario
con nivel inmediato inferior.

Por otro lado, el Colegio se quedé sin Titular del Area Coordinadora de Archivos, cuyo nombramiento se dio hasta el 02 de diciembre de
2024, recayendo en el Mtro. Francisco Arturo Nieto Méndez, Secretario de Administracion.

Tampoco se dio la ratificacién o nombramiento del nuevo Responsable del Archivo de Concentracion, figura que interviene de manera activa
en los tramites de transferencia secundaria.

La ventanilla para la recepcién de solicitudes de transferencia secundaria en el Archivo General de la Nacién (AGN) cerr6 el 13 de diciembre
de 2024.

Conformado el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del CONALEP en el 2025 y conociendo el nuevo calendario de recepcion de
solicitudes de transferencia secundaria de parte del AGN, se presentaran los proyectos respectivos para su aprobacion.

E) Gestionar bajas internas de documentos de comprobacién administrativa inmediata (DCAI), bajo resguardo en el archivo de
concentracioén y las unidades administrativas.
Tiempo de implementacion:
Febrero a Octubre del 2024.
Indicador: Porcentaje de unidades administrativas que realizaron baja interna. &
Formula: (Nimero de unidades administrativas que realizaron baja interna / Numero de unidades administrativas totales) *100 /;\/ ]
Medicion: Anual
Meta 2024: 100% \/
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RESULTADOS: 11.53%
JUSTIFICACION: Han realizado baja interna de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata 6 unidades administrativas de 58.

Continua un retraso en las areas generadoras de informacion para integrar la baja de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata,
por lo que se continuara en el ejercicio 2025 con la capacitacién y asesoria necesaria.

F) Fortalecer el sistema SATYC, como sistema de control de gestion y administracién de documentos, tanto fisicos como
electrénicos.

Tiempo de implementacion:
Febrero a Diciembre del 2024.
Indicador: Porcentaje de procesos en operacion en el Satyc para el control de gestion y administracion de documentos (4 procesos)

Formula: (NUmero de procesos para el control de gestion y administracion de documentos que operan en Satyc / Numero total de procesos
del Satyc para el control de gestiéon y administracion de documentos) *100

Medicion: Anual

Meta 2024: 100%

RESULTADOS: 75%

JUSTIFICACION: Se ha concluido la programacion del modulo Transferencia Primaria, mismo gue ya se encuentra en productivo.
Se continuara trabajando con el médulo Transferencia Secundaria y Baja Documental.

G) Capacitacion a los responsables de archivo de tramite de las unidades administrativas de la Institucién, en materia de
organizacion, administracion y conservacion de archivos.

Tiempo de implementacién: Marzo a Diciembre del 2024
Indicador: Porcentaje de responsables de archivo de tramite capacitados.

Formula: (Numero de responsables de archivo de tramite capacitados / Nimero de responsables de archivo de tramite designados en las
unidades administrativas) *100

Medicién: Anual
Meta 2024: 100%
RESULTADOS: 100%
JUSTIFICACION: Se capacitd a los 322 responsables de archivo de tramite de las oficinas centrales, UODCDMX, RCEOQ y sus planteles. A
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