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Mtro. Rodrigo Alejandro Rojas Navarrete, en mi caracter de Director General del Colegio Nacional de
Educacion Profesional Técnica, con fundamento en los articulos 59, fraccion XII de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales; 14, fraccion XI del Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacién Profesional
Técnica y 10 del Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica; y con base en la
siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica (CONALEP), con fundamento en el articulo 2°, fraccion
1V, inciso d) del Decreto de su creacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de diciembre de
1978, con reformas publicadas el 8 de diciembre de 1993y 4 de agosto de 2011, tiene entre sus atribuciones
emitir normas para el Sistema Nacional de Colegios de Educacion Profesional Técnica relacionadas con su
administracién, regulacién y funcionamiento.

Es fundamental que el marco normativo interno del CONALEP proporcione certeza juridica tanto a las
personas servidoras publicas como a las usuarias, contribuyendo asi a una gestién publica eficiente y eficaz
que permita una adecuada autonomia de gestion.

Para cumplir con este propésito, el CONALEP cuenta con el Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI),
una Normateca Interna fisica, una Normateca digital y los medios electrénicos necesarios para difundir
oportunamente las actualizaciones normativas a toda la comunidad CONALEP, garantizando su observancia
y aplicacién, lo que favorece el logro de los objetivos y metas institucionales.

Con el fin de perfeccionar el proceso de mejora regulatoria bajo una perspectiva de mediano y largo plazo,
resulta necesario continuar actualizando el proceso mediante modificaciones y ajustes a estos
Lineamientos. Estan orientadas a garantizar la calidad normativa de la regulacién interna, asegurando que
sea eficaz, eficiente, consistente y clara, lo que fortalecera la implementacién institucional.

El presente ordenamiento fue aprobado por la Junta Directiva del CONALEP de conformidad con el Articulo
9, fraccion V, del Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica, mediante Acuerdo
SO/11-25/13,R, establecido en la Segunda Sesién Ordinaria, celebrada el veintinueve de mayo de dos mil
veinticinco.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, se expiden los siguientes:

Lineamientos de Mejora Regulatoria en el CONALEP.
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MARCO JURIDICO

I. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
II. Ley General de Mejora Regulatoria.
III. Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
IV. Ley Federal de Austeridad Republicana.
V. Ley Orgéanica de la Administracién PUblica Federal.
VI. Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.
VII. Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.
VIII. Manual General de Organizacién del Colegio de Educacién Profesional Técnica.

IX. ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la RepuUblica a abstenerse de emitir
regulaciéon en las materias que se indican.

X. ACUERDO que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y entidades de
la Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a
abstenerse de emitir regulacién en las materias que se indican, publicado el 10 de agosto de
2010.
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CAPITULO PRIMERO. Disposiciones Generales

Articulo 1. El objeto de estos Lineamientos es establecer el procedimiento que deberan seguir las Areas
Normativas para la creacién, modificacién o eliminacién de normatividad interna, asi como regular la

integracién, atribuciones y funcionamiento del Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI) del
CONALEP.

Articulo 2. Para efectos de estos Lineamientos, se entenderd por:

I. Acuerdo Presidencial. ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse
de emitir regulacién en las materias que se indican. Publicado el 10 de agosto de 2010, y su
modificacion publicada el 21 de agosto de 2012.

II. Administracién de la Normateca: Organizacién de la Normateca (fisica y digital) que estara a
cargo de la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos.

III.  Areas Normativas: Unidades Administrativas del CONALEP que disefien, elaboren, propongan o
impulsen la creacién de regulaciones internas, o bien, la modificacién o eliminacién de una o varias
normas existentes.

IV. Cargas administrativas: Los tiempos, unidades de esfuerzo y documentos necesarios para
realizar un proceso, procedimiento o trdmite gubernamental.

V. Certeza juridica: Seguridad respecto a que normativa aplicable en cada caso concreto, para
predecir qué tratamiento tendrad cada situaciéon que se presente, desde su inicio y hasta su
conclusién.

VI. Criterios de calidad regulatoria: Conjunto de atributos que toda regulacion debe cumplir a través
de procesos s_isteméticos de analisis, disefio, consulta, difusién y evaluacién, con el fin de
garantizar el cumplimiento de sus objetivos, brindar certeza juridica y promover una gestién eficaz.

VII. COMERI: Comité de Mejora Regulatoria Interna del CONALEP.
VIII. CONAMER: Comisidon Nacional de Mejora Regulatoria.
IX. CONALEP: Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.
X. DCA]J: Direccion Corporativa de Asuntos Juridicos.

XI. Difusién: Proceso de publicacidn en medios electrénicos institucionales, mediante el cual se dan a
conocer las normas internas del CONALEP que han sido creadas, modificadas o eliminadas.

XII. DOF: Diario Oficial de la Federacién.
XIII. Lineamientos: Lineamientos de Mejora Regulatoria en el CONALEP.

XIV. Mejora Regulatoria: Es una politica publica que consiste en la generacién de normas claras, de
trdmites y servicios simplificados, asi como de instituciones eficaces para su creacién y aplicacion,
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que se orienten a obtener el mayor valor posible de los recursos disponibles y del 6ptimo
funcionamiento de las actividades, funciones y atribuciones del CONALEP.

XV. Normateca: Repositorio institucional que integra y resguarda las disposiciones normativas
vigentes aplicables a los procesos, trdmites y servicios del CONALEP. Se encuentra disponible en
formato fisico en la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos y en formato electrénico a través
del Portal CONALEP, con el objetivo de facilitar el registro, difusién y consulta de la normatividad
interna para personas usuarias e interesadas.

XVI. Normatividad Interna: Conjunto de ordenamientos, lineamientos, reglas, politicas, bases,
manuales y demas disposiciones que, independientemente de su denominacion, son emitidos por
el CONALEP para regular la operacién y funcionamiento de sus unidades administrativas,
establecer obligaciones para las personas servidoras publicas y normar los servicios o tramites que
se brindan a las personas usuarias, con el propdsito de orientar la actuacién institucional hacia el
cumplimiento de sus objetivos.

XVII.  OIC: Organo Interno de Control en el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

XVIII.  Organo Colegiado: Instancia conformada por tres o méas personas servidoras publicas que tienen
atribuidas funciones administrativas para proponer, asesorar, deliberar y decidir sobre asuntos
especificos, asi como evaluar y emitir opinidn técnica, cuando corresponda, sobre proyectos
normativos previo a su sometimiento a la aprobacién del COMERI, o bien, aprobarlos cuando asi
se encuentra establecido en disposicion federal.

XIX. Organo de Gobierno del CONALEP: Representacién legal de la federacién, a la que le
corresponden las facultades de direccién, gestion, supervisién, control y representacién, también
denominada Junta Directiva.

XX. Personas Usuarias: Cualquier persona que hace uso de la normativa del CONALEP.

XXI. Programa: Programa Anual de Mejora Regulatoria Interna del CONALEP, que establece los
objetivos y plazos para la creacién, modificacién o eliminacién de la normatividad interna, el cual
se integra con base en la informacién proporcionada por las Unidades Administrativas del
CONALEP.

XXII.  Proyecto normativo: Documento elaborado por el Area Normativa que contiene la propuesta de
creacion, modificacién o eliminacién de una norma de aplicacién para el CONALEP o para el
Sistema CONALEP, de conformidad con los temas que sean de su competencia.

XXIII.  Simplificacién: Acciones encaminadas a reducir o eliminar requisitos y tramites para agilizar la
prestacién de tramites o servicios del CONALEP y lograr la sencillez y eficiencia en la ejecucién de
SuUS procesos.

XXIV. Portal CONALEP: Plataforma digital institucional que brinda acceso publico a la "Normateca",
repositorio integral donde se puede consultar la normatividad vigente del CONALEP,
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documentacion del Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI), convenios interinstitucionales
y otros documentos relevantes aplicables a la institucién. El portal también ofrece un buzén para
que los usuarios envien solicitudes de informacién o realicen consultas especificas.

XXV. Unidades Administrativas: Direccion General, Secretarias, Direcciones Corporativas, Direcciones
de Area, Unidad de Estudios e Intercambio Académico, Unidad de Operacién Desconcentrada para
la Ciudad de México y Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

CAPITULO SEGUNDO. Del Comité de Mejora Regulatoria Interna

Articulo 3. El COMERI es el 6rgano colegiado que revisa y aprueba los proyectos normativos desarrollados
por las Unidades Administrativas del CONALEP. Su funcién principal es garantizar que estas propuestas
cumplan con las disposiciones federales vigentes, los objetivos institucionales del CONALEP, los principios
de simplificacién administrativa y los criterios de calidad regulatoria. A través de esta labor, el COMERI

fortalece la certeza juridica institucional y optimiza los procesos de gestién del CONALEP, promoviendo
mayor eficiencia y eficacia en sus procesos.

Articulo 4. E| COMERI estara integrado por:

I. Presidencia: Persona titular de la Direcciéon Corporativa de Asuntos Juridicos;
II. Vocales: Las personas titulares de las siguientes Unidades Administrativas:
a) Secretaria General;
b) Direccion Corporativa de Tecnologias Aplicadas;
C) Secretaria de Planeacién y Desarrollo Institucional;
d) Secretaria Académica;
e) Secretaria de Servicios Institucionales;
f) Secretaria de Administracién;
g) Unidad de Estudios e Intercambio Académico;
h) Unidad de Operacién Desconcentrada para la Ciudad de México; y
i) Representacién del CONALEP en el Estado de Oaxaca.
III.  Asesoria: Persona titular del Organo Interno de Control en el CONALEP;
IV. Secretaria Ejecutiva: Persona titular de la Coordinacién de Asistencia Juridica;
V. Secretaria Técnica: Persona titular de la Subcoordinacién de Mejora Regulatoria; y

VI. Personal Invitado: Personas servidoras publicas del CONALEP que participan en proyectos
normativos sin formar parte del COMERI, asi como especialistas que, por invitacién de la
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Presidencia del COMERI o a solicitud de las Areas Normativas, contribuyen al enriquecimiento de
los proyectos mediante sus conocimientos técnicos o especializados.

Las personas integrantes a que se refieren las fracciones I y II, participaran en las sesiones del COMERI con
voz y voto y las sefialadas en las fracciones de la III a la VI sélo tendran voz.

En caso de ausencia de las personas integrantes del COMERI a que se refieren las fracciones I y III, deberan
comunicar mediante oficio a la Presidencia o Secretaria Ejecutiva el nombre de quien les suplird, que debera
ser una persona del nivel jerarquico inmediato inferior.

Tratandose de la Presidencia, serd suplida por la Secretaria Ejecutiva teniendo, por tanto, voz y voto de
calidad; consecuentemente, la Secretaria Ejecutiva sera suplida por la Secretaria Técnica.

Articulo 5. Son responsabilidades de las personas integrantes del COMERL:

I. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del COMERI;

II. Participar en la elaboracion del Programa para cada ejercicio fiscal, (sugerir la creacion,
modificacién o eliminaciéon de normas internas);

III. Participar e intervenir en el analisis de los proyectos normativos, asi como de los temas que se
presenten en las sesiones del COMERL;

IV. Revisar los proyectos que seran sometidos a la aprobacién del COMERI y remitir a las Secretarias
Ejecutiva y Técnica los comentarios, aportaciones u observaciones correspondientes; y

V. Dentro del plazo de dos dias habiles posteriores a la recepcién del Proyecto de Acta de la sesién
respectiva, deberdn manifestar su aprobacién o emitir las observaciones correspondientes.

Articulo 6. Para el cumplimiento de su objeto, el COMERI tendra las siguientes facultades:
I. Aprobar el orden del dia de cada sesion;

II. Autorizar el Programa de cada ejercicio, asi como ejecutarlo, aprobar modificaciones e
implementar las medidas necesarias para su cumplimiento;

III.  Autorizar el calendario anual de las sesiones del COMERI;
IV. Opinar respecto de los avances al cumplimiento del Programa;

V. Aprobar los proyectos normativos sometidos a consideracion del COMERI, verificando que
contribuyan efectivamente a la calidad regulatoria, la simplificacién de procesos, la reduccion de
cargas administrativas y el cumplimiento de los objetivos institucionales
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VI. Aprobar la eliminacién de normas internas, siempre y cuando derive del cumplimiento a una

disposicion federal vigente, o bien, que el Area Normativa o la DCAJ exponga el fundamento legal
o administrativo que lo justifique;

VII. Identificar los problemas de sobrerregulacién existentes en el marco normativo del CONALEP, y

proponer acciones preventivas y de mejora que sean razonables y adecuadas para el cumplimiento
de sus objetivos; y

VIII. Cumplir con los acuerdos establecidos en sus sesiones ordinarias y extraordinarias.

Articulo 7. El COMERI sesionard de manera ordinaria por lo menos cuatro veces al afio y de manera
extraordinaria las que resulten necesarias, a convocatoria de la Presidencia.

Las sesiones podran celebrarse de forma presencial o remota por medios electrénicos, en cuyo caso, la
Secretaria Ejecutiva debera cerciorarse de la identidad de los asistentes.

Articulo 8. Las convocatorias se realizardn mediante oficio enviado por correo electrénico, con al menos
cinco dias habiles de anticipacién para sesiones ordinarias y con dos dias para sesiones extraordinarias. En
ambos casos deberd anexarse la carpeta electrénica que contenga los asuntos a tratar.

Articulo 9. Para que el COMERI pueda sesionar, se requerird la asistencia de la Presidencia o de su suplente,
sumando la mitad mas una de las personas integrantes a que se refieren las fracciones I y II del articulo 4
de estos Lineamientos y sus determinaciones se tomaran por mayoria de votos de quienes se encuentren
presentes, en caso de empate la Presidencia tendra el voto de calidad.

Asimismo, se requerira la asistencia de la Secretaria Ejecutiva o de su suplente para que dé cuenta del
quérum. De no haber quérum, se enviard nuevamente la convocatoria dentro de los dos dias habiles
siguientes para reponer la sesién.

Articulo 10. De cada sesién se elaborard un acta que sera firmada (fisica o electrénicamente) por todas las
personas participantes, en la cual quedaran registrados los acuerdos tomados y los comentarios relevantes.

Articulo 11. Las personas integrantes del COMERI tendran las siguientes atribuciones:
I. Presidencia:
a) Presidir las sesiones del COMERI;

b) Convocar al COMERI a las sesiones ordinarias conforme al calendario autorizado, asi como a
las sesiones extraordinarias en los casos justificados;
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¢) Proponer el Programa de cada ejercicio fiscal y el calendario anual de sesiones ordinarias
para aprobacion del COMERL

d) Informar sobre los avances del Programa en cada sesién ordinaria;

e) Proponer al COMERI modificaciones al Programa cuando, ya sea por reformas o abrogacion
de normatividad superior que impacten la regulacién interna, o por casos debidamente
fundados y motivados;

f) Someter a votacién de las personas integrantes del COMERI los proyectos normativos
propuestos por las Areas Normativas, una vez concluidas las etapas establecidas en estos
Lineamientos;

g) Moderar las opiniones de las personas integrantes del COMERI para conducir las sesiones
con orden y establecer acuerdos por cada punto del orden del dia;

h) Supervisar que los proyectos normativos que se encuentren en los supuestos previstos en el
Acuerdo Presidencial cuenten con la determinacién definitiva que debera emitir la Direccion
General de Normatividad y Consulta, adscrita a la Secretaria de Anticorrupcién y Buen
Gobierno;

i) Remitir los proyectos normativos aprobados a la Secretaria de Planeacién y Desarrollo
Institucional para su integracién en la carpeta de trabajo de la siguiente sesién de la Junta
Directiva;

j}  Supervisar que las normas que deban publicarse en el DOF cuenten con la exencién del
analisis del impacto regulatorio que debera emitir la CONALEP;

k) Resguardar las normas internas originales en la Normateca Fisica del CONALEP;
1) Vigilar que las normas internas vigentes se encuentren disponibles en la Normateca Digital;
m) Expedir las Directrices de Operacién de la Normateca Interna del CONALEP (Anexo I); y

n) Expedir el Reglamento de la Normateca Interna fisica del CONALEP (Anexo II).

II. Vocales:
a) Emitir su opinién respecto de los asuntos que se presenten en las sesiones;

b) Pronunciar el sentido de su voto con relacién a los asuntos que se sometan a consideracion
del COMERI;
N

¢) Emitir recomendaciones para garantizar que los proyectos normativos cumplan con los
criterios de calidad regulatoria establecidos en estos Lineamientos;
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d) Enviar a la Secretaria Ejecutiva, con ocho dias habiles de anticipacién a la sesién que
corresponda, los asuntos que deseen someter a consideracion del COMERI, de conformidad
con el calendario establecido en el Programa; y

e) Las demads que se acuerden en el seno del COMERL.

III. Asesoria:

a) Proponer ala Presidencia los temas que, dentro de su dmbito de competencia, requieran ser
tratados en sesiones del COMERT;

b) Emitir sugerencias y recomendaciones para la interpretacién y aplicacién de acciones de
simplificacién regulatoria de los proyectos normativos presentados al COMERT; y

¢) Emitir recomendaciones sobre el Programa de cada ejercicio, asi como de los avances que la
Presidencia informe en las sesiones ordinarias;

IV. Secretaria Ejecutiva:
a) Enviar la convocatoria a las personas integrantes del COMERI, anexando la carpeta
electrénica que contenga los temas a tratar en la sesién que corresponda;
b) Verificar el quérum requerido al iniciar cada Sesién del COMERI;

c) Emitir opinién juridica respecto de la procedencia de la creacién, actualizacion o eliminacion
de las normas internas;

d) Asesorar a las Areas Normativas sobre la elaboracién de proyectos normativos;

e) Coordinar la publicaciéon del Programa y el calendario de sesiones en la Normateca Digital
durante el primer trimestre de cada ejercicio fiscal;

f) Recibir los proyectos normativos de las Areas Normativas y verificar que cumplan con los
criterios minimos de calidad regulatoria;

g) Convocar a reuniones de trabajo para revisar y analizar los proyectos normativos, con la
participacion de las personas servidoras publicas designadas por las Unidades
Administrativas correspondientes;

h) Coordinar la publicacion de los proyectos normativos en la Normateca digital para consulta
y opinién de las personas usuarias;

i) Apoyar en el proceso de aprobacién de proyectos normativos que se presenten en el
COMERT;
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Enviar por correo electrénico a las personas que integran el COMER]I, el proyecto de Acta en
un plazo maximo de dos dias hébiles contados a partir de la fecha de su celebracién;

Resguardar las actas originales de las sesiones ordinarias y extraordinarias del COMERL;
Dar seguimiento a los acuerdos aprobados por el COMERI;

Coordinar la solicitud de determinacién definitiva ante la Direccién General de Normatividad
y Consulta, respecto de las normas internas que se emitan en los supuestos previstos en el
Acuerdo Presidencial;

Coordinar la publicacién en la Normateca Digital de las normas internas aprobadas por la
Junta Directiva, asi como gestionar la publicacién en el DOF, en los casos que corresponda;

Coordinar la solicitud de la exencion del analisis del impacto regulatorio ante la CONAMER,
en los casos en que la norma deba publicarse en el DOF;

Vigilar que el inventario de la normatividad interna del CONALEP esté en constante
actualizacion; y

Las demas que se acuerden en el seno del COMERI y las que le encomiende la persona titular
de la Presidencia.

Secretaria Técnica:

a)

b)
<)
d)

e)

f)

9)

h)

Elaborar el proyecto del Programa y el calendario de sesiones del COMERI, para cada ejercicio
fiscal;

Preparar los proyectos de convocatorias y del orden del dia de las sesiones;
Integrar la carpeta electrénica con la informacién a tratar en cada sesiéon del COMERT;
Enviar a las Unidades Administrativas los proyectos normativos para retroalimentacién;

Publicar los proyectos normativos en la Normateca digital para consulta y opinién de las
personas usuarias;

Revisar las aportaciones de las Unidades Administrativas y los comentarios de las personas
usuarias sobre los proyectos normativos, incorporando aquellas que resulten procedentes,
con el apoyo del Area Normativa que corresponda;

Elaborar el proyecto de Acta de cada sesiéon del COMERI y, una vez autorizada, gestionar la
firma de las personas integrantes que asistieron a la sesién;

Elaborar el oficio de solicitud de determinacion definitiva ante la Direccién General de
Normatividad y Consulta, para las normas internas que se emitan en los supuestos previstos
en el Acuerdo Presidencial;
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i) Registrar la solicitud de exencién del andlisis del impacto regulatorio ante el sistema
electrénico de la CONAMER, en los casos en que la norma deba publicarse en el DOF;

j)  Actualizar permanentemente la Normateca Fisica y Digital;
k) Integrary mantener actualizado el inventario de la normatividad interna vigente;
I) Apoyar en el seguimiento de los acuerdos aprobados por el COMERT; y

m) Las demas funciones que le sean encomendadas por la Presidencia y la Secretaria Ejecutiva.

VI. Del Personal invitado:

a) Proporcionar la informacién necesaria para el desahogo de los asuntos relacionados con los
proyectos normativos presentados al COMERI;

b) Aclarar los aspectos técnicos y administrativos vinculados a los asuntos sometidos a
consideracion del COMERI; y

c) Participar con imparcialidad y profesionalismo en las sesiones del COMERI, contribuyendo
adecuadamente al andlisis de los asuntos tratados.

CAPITULO TERCERO. Del Programa Anual de Mejora Regulatoria Interna y Calendario de
Sesiones

Articulo 12. Durante el Gltimo trimestre de cada afio, la Secretaria Ejecutiva del COMERI solicitara a las
Unidades Administrativas que informen sobre la normativa que deba incluirse en el Programa del ejercicio
siguiente (ANEXO III).

Las Unidades Administrativas deberan especificar si cada norma propuesta corresponde a:

I. Creacidn: Elaboracion de un documento normativo nuevo destinado a regular un procedimiento
especifico dentro del &mbito de competencia del Area Normativa responsable, emitido conforme
a la legislacién vigente.

II. Modificacion: Cambio realizado en una norma interna, que puede ser de caracter formal en su
presentacion o redaccion, o sustancial que implica cualquier ajuste que afecte parcial o totalmente
el alcance, sentido o condiciones de la norma, alterando su aplicacién o interpretacién.

III.  Eliminacién: Supresion de normas que ya no aportan valor, se han vuelto obsoletas, presentan
duplicidad con otras disposiciones, no constituyen documentos propiamente normativos, o se
eliminan en cumplimiento de una disposicién federal.
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Articulo 13. El Programa y el calendario de sesiones del COMERI deberan ser aprobados durante el tltimo
trimestre del afio previo al ejercicio fiscal que corresponda.

Articulo 14. Una vez aprobados el Programa y el calendario de sesiones del COMERI, deberan publicarse
en la Normateca Digital y difundirse mediante correo electrénico a las personas integrantes del Comité y
sus respectivos suplentes.

CAPITULO CUARTO. Del Proceso de Mejora Regulatoria de la Normatividad Interna

Articulo 15. Analisis inicial

Las Areas Normativas, previo a la elaboracién de sus proyectos, deberan analizar los problemas o
situaciones que buscan resolver mediante la creacién o modificacién de la norma, asi como evaluar si la
propuesta constituye la alternativa mas viable y necesaria para su atencién.

Articulo 16. Elaboracién del Proyecto Normativo

En la elaboracidon de proyectos normativos, las Areas Normativas deberan observar estrictamente estos
Lineamientos para el cumplimiento efectivo de los objetivos institucionales. Toda regulacién propuesta
debera evitar la discrecionalidad, eliminar cargas administrativas innecesarias y prescindir de controles o
restricciones que comprometan la eficiencia en la gestion de tramites y servicios del CONALEP, garantizando
su plena conformidad con la legislacién vigente y aplicable.

Las Areas Normativas remitiran a la Secretaria Ejecutiva los proyectos normativos con una anticipacién
minima de veintitrés dias habiles previos a la fecha programada para su presentacién en sesién del COMER],
conforme al calendario de sesiones previamente autorizado. Los proyectos deberdn cumplir integramente
con los criterios de calidad regulatoria establecidos en estos Lineamientos.

El Anexo IV representa el esquema del Proceso de Mejora Regulatoria, detallando los plazos especificos
correspondientes a cada etapa del procedimiento.

Los proyectos normativos y la documentacién soporte que se sometan a consideracién del COMERI seran
responsabilidad exclusiva de la Unidad Administrativa que la propone.

Articulo 17. Revisién del Proyecto Normativo

I. El Area Normativa remitird, mediante oficio o correo electrénico, el proyecto normativo a la
Presidencia, Secretaria Ejecutiva y Secretaria Técnica del COMERL.

Ano de
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II. Una vez recibido el proyecto, la DCAJ, a través de las Secretarias Ejecutiva y Técnica, dispondra de
un plazo de dos dias habiles para revisar el proyecto conforme a los criterios de calidad regulatoria
Yy, cuando corresponda, emitir las observaciones pertinentes.

III. En caso de que el proyecto no cumpla con los criterios establecidos, la DCAJ, mediante las
Secretarias Ejecutiva y Técnica, lo devolverd al Area Normativa con las observaciones
correspondientes. En tal supuesto, los plazos iniciardn conforme a lo establecido en la fraccién
anterior, a partir del momento en que se reciba nuevamente el proyecto.

IV. Si el proyecto cumple con los criterios de calidad regulatoria, la DCAJ, a través de las Secretarias
Ejecutiva o Técnica, lo enviard a las personas integrantes del COMERI y suplentes, para que
formulen sus observaciones y aportaciones en un plazo de cinco dias habiles.

V. Las aportaciones que remitan las Unidades Administrativas a las Secretarias Ejecutiva y Técnica
seran analizadas para determinar su procedencia. En un plazo maximo de tres dias se incluiran las
que resulten aplicables y, cuando corresponda, se llevaran a cabo las modificaciones pertinentes
en coordinacién con el Area Normativa.

Articulo 18. Opinién de las personas Usuarias

I. Una vez concluida la revisién del proyecto en los términos establecidos en el articulo anterior, el
proyecto serd incorporado a la Normateca digital en el Portal CONALEP durante cinco dias habiles
para conocimiento de las personas usuarias y, en su caso, recibir observaciones o sugerencias.

II. Conforme se reciban aportaciones en el correo electrénico dcaj@conalep.edu.mx, se analizara su
procedencia y se incluiran las que resulten aplicables y, cuando corresponda, llevar a cabo las
modificaciones pertinentes con el apoyo de las Areas Normativas.

III.  El Area Normativa y la DCAJ colaboraran en la realizacién de los ajustes necesarios, tanto de fondo
como de forma, para preparar la presentacion del Proyecto normativo ante el COMERI, en un plazo
maximo de tres dias habiles.

Articulo 19. Determinacién en definitiva conforme al Articulo Segundo del Acuerdo Presidencial

Cuando se pretenda emitir normatividad en los supuestos de excepcién previstos en el articulo segundo del
Acuerdo Presidencial, la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos deberd solicitar mediante oficio la
"determinacion en definitiva", pronunciamiento que corresponde a la Direccién General de Normatividad y
Consulta. Previo a su aprobacion por un érgano colegiado y por la Junta Directiva del CONALEP.
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Articulo 20. Aprobacién previa de un Organo Colegiado especifico

Cuando el proyecto normativo requiera ser dictaminado o aprobado por un Organo Colegiado especifico,
el Area Normativa deberé convocar para obtener el Acta o Acuerdo que autorice la norma, antes de
someterla a la aprobacién del COMERL.

En este supuesto, se suspenderan los plazos establecidos en estos Lineamientos. Por tanto, el Area
Normativa debera prever la presentacion del proyecto normativo ante el Organo Colegiado con antelacién
a su presentacion ante el COMERI en la fecha programada.

Articulo 21. Eliminacion de Normas

El COMERI podra aprobar la eliminacién de normas cuando no aporten valor, sean obsoletas, dupliquen
regulacién, por cumplimiento de un ordenamiento federal, o cuando el Area Normativa o la DCAJ
fundamenten juridicamente su eliminacién. Posteriormente, se solicitard autorizacién al Organo de
Gobierno del CONALEP para proceder con la eliminacién. Esta solicitud no sera necesaria cuando una norma
haya sido abrogada por otra como resultado de su actualizacién.

Articulo 22. Presentacion del proyecto normativo ante el COMERI

I. La convocatoria se enviara por correo electrénico a las personas integrantes del COMERI y
suplentes con cinco dias habiles de anticipacién a la fecha de la sesién correspondiente,
adjuntando la carpeta que contenga los temas a tratar. Para las sesiones extraordinarias, la
convocatoria se enviara con dos dias habiles de anticipacién.

II. Las personas integrantes del COMERI podran realizar sugerencias de mejora al proyecto durante
las sesiones, y se decidird sobre su procedencia por mayoria de votos. En caso de que el Area
Normativa o el OIC adviertan un impacto negativo y razonable que tendria la inclusién de alguna
sugerencia, deberan exponerlo en la misma sesién del COMERI para su analisis y resolucién
inmediata.

III.  Si se requiere un analisis mas detallado, se acordard lo conducente y el proyecto normativo se
presentara en la siguiente sesion del COMERI.

IV. Los proyectos normativos aprobados por el COMERI deberan presentarse ante el Organo de
Gobierno del CONALEP para su autorizacion, adjuntando el Acta del COMERI en la que fueron
aprobados y, cuando corresponda, el Acta o Acuerdo en que hayan sido autorizadas por un Organo
Colegiado especifico.
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V. Laelaboracién del Acta de cada sesién ordinaria o extraordinaria debera realizarse dentro de los
tres dias habiles siguientes y se enviard por correo electrénico a las personas integrantes del
COMERI y suplentes, para que manifiesten su conformidad o, cuando corresponda, emitan sus
observaciones en los dos dias habiles siguientes.

VI. Posteriormente, la Secretaria Técnica turnara fisicamente el Acta para firma a las personas
integrantes que hayan participado en la sesién, y de manera electrénica en los casos de la Unidad
de Operacién Desconcentrada para la Ciudad de México y la Representacién del CONALEP en el
Estado de Oaxaca.

Articulo 23. Organo de Gobierno

La DCAJ remitird a la Secretaria de Planeacion y Desarrollo Institucional los proyectos aprobados por el
COMER]I, para su integracion en la carpeta que concentre los asuntos que se someterdn a la aprobacién de
la sesi6én mas préxima del Organo de Gobierno del CONALEP.

De igual forma, se someteran a la autorizaciéon del Organo de Gobierno del CONALEP las solicitudes de
eliminacién de Normas que el COMERI haya aprobado con la justificacion correspondiente.

Las Areas Normativas responsables de los proyectos elaboraran la solicitud de acuerdo que se presentara
al Organo de Gobierno del CONALEP y la remitiran a la DCAJ, quien la turnara a la Secretaria de Planeacion
y Desarrollo Institucional junto con los proyectos normativos y los anexos que correspondan.

Articulo 24. Publicacion de Normas

I. La DCAJ publicara en la Normateca Digital las normas aprobadas por el Organo de Gobierno del
CONALEP, dentro de los tres dias posteriores y solicitara la difusién mediante correo masivo.

II. LaDCA]Jsolicitard ala CONAMER la exencion del anélisis del impacto regulatorio de las normas que
deban publicarse en el DOF en cumplimiento de algtin ordenamiento legal, ya sea la norma integra
o los datos de identificacién, segun corresponda.

III. Para tramitar el pago de derechos por la publicacién, se solicitard el recurso econémico a la
Secretaria de Administracion, adjuntando la cotizacién emitida por el DOF.

Publicada la norma en el DOF, se solicitara la difusién mediante correo masivo.

V. Lasnormasinternas originales seran resguardadas en la Normateca fisica, quedando a disposicién
de las personas servidoras publicas y publico en general para consulta, de conformidad con el
Reglamento de la Normateca Interna Fisica del CONALEP (ANEXO II).
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Articulo 25. Otras disposiciones

I. Cuando el Area Normativa requiera una prérroga en alguna de las etapas de integracién de un
proyecto, debera comunicarlo mediante correo electrénico dirigido a la Presidencia del COMERI
con copia a las demas personas integrantes.

II. De manera estrictamente excepcional, el Area Normativa podré solicitar a la Presidencia del
COMERI la exencién de someter el proyecto normativo al proceso de mejora regulatoria, siempre
que el proyecto exija una revisibn para su creacién o actualizacién urgente, derivada de
disposiciones de una norma superior.

III. La Presidencia instruird a la Secretaria Ejecutiva para que convoque a las personas integrantes del
COMERI a una reunién urgente, conforme a lo establecido en el articulo 11 fraccién 1V, inciso g) de
estos Lineamientos, con el fin de realizar una revisién al proyecto normativo previo a su
presentacion en el COMERL.

CAPITULO QUINTO. De los Criterios de Calidad Regulatoria

Articulo 26. Para que los proyectos normativos sean aprobados por el COMERI, deberan cumplir con los
siguientes criterios de calidad regulatoria:

I. Genera valor para los procesos. Cuando las politicas, criterios y practicas documentadas apoyan
y regulan efectivamente el proceso, reflejando los métodos mas actualizados en su ejecucién.

II. Delimita responsabilidades. Determina claramente los 6rganos responsables de la ejecucién y
control de las medidas incluidas.

III. Rendicién de cuentas. Permite un control eficaz en las acciones, formula resultados y define las
consecuencias del incumplimiento.

IV. Transferencia del conocimiento. Facilita el intercambio de competencias y la conversién del
conocimiento tacito al explicito, formalizando los conocimientos individuales existentes para su
aplicacién general y futura.

V. Justificacién empirica. Su aplicacién se fundamenta en la experiencia o en la practica que
proporciona conocimiento o habilidad para hacer algo.

VI. Coherente. Cuando la norma no es redundante ni contradictoria; debe ser congruente con el resto
de las actuaciones y objetivos de las politicas publicas y regulaciones relacionadas.

VII. Clara. Debe estar escrita de forma comprensible, sencilla y precisa, para que sea facilmente
entendible.

‘A 2025 Pdgina 17 | 24
m, Ao d
F La Mou‘;er

/AB Indigena




- Educacion iomna lep PR

Secretarfa de Educacién Publica Regulatoria en el CONALEP

VIII. Consistente. La estructura y contenido estdn estandarizados y sus disposiciones deben ser
congruentes con el marco normativo vigente. El contenido debe incluir, como minimo: fundamento
juridico, sujetos de la norma, responsables de aplicacién, definiciones y disposiciones.

IX. Eficiente. Los beneficios que genera deben ser mayores a los costos que implica su cumplimiento,
los cuales deben estar justificados y ser razonables.

X. Eficaz. Su contenido debe ser apropiado para alcanzar los objetivos para los que fue creado.

CAPITULO SEXTO. Disposiciones Finales

Articulo 27. Las personas servidoras publicas del CONALEP que, en el desempefio de sus funciones,
incumplan con las disposiciones de estos Lineamientos, podran ser sujetas a responsabilidad administrativa
conforme a lo establecido en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 28. Los casos no previstos en estos Lineamientos seran resueltos por el COMERL

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor el dia habil siguiente al de su publicacién en la
Normateca digital del Portal CONALEP. La Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos realizard la difusién
correspondiente a través de correo masivo institucional, dirigido a la Comunidad CONALEP.

SEGUNDO. Al entrar en vigor estos Lineamientos, quedan abrogados los Lineamientos por los que se
establece el proceso de mejora regulatoria en el CONALEP, de fecha 3 de junio de 2024.

Metepec, Estado de México, a 29 de mayo de 2025.

MTRO. RODRIGO ALEJANDRO ROJAS NAVARRETE
DIRECTOR GENERAL
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ANEXO I. DIRECTRICES DE OPERACION DE LA NORMATECA INTERNA DEL CONALEP

Normateca Interna. Repositorio oficial que concentra, sistematiza y permite la consulta fisica y digital de
todas las disposiciones normativas internas vigentes aplicables a los procesos, tramites y servicios que
ofrece el CONALEP. Su administracion y actualizacién permanente estd bajo la responsabilidad de la
Direcciéon Corporativa de Asuntos Juridicos, quien asegura la validez y vigencia de los documentos
normativos contenidos.

La Normateca esta disponible fisicamente en la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos y de forma digital
en el Portal CONALEP.

A. NORMATECA FISICA.

Los documentos originales que constituyen las normas internas seradn resguardados fisicamente en la
Direccion Corporativa de Asuntos Juridicos. La Coordinacién de Asistencia Juridica serd la responsable de su
custodia, conservacién y organizacion.

Contenido:

e Acuerdos de Colaboracién Internacionales.

e Convenios de Colaboracién Nacionales.

e Escrituras y Documentos Legales de los Inmuebles.
e Normatividad interna vigente.

e Normatividad histérica del CONALEP.

B. NORMATECA DIGITAL.

Plataforma tecnolégica institucional en la que se integra, organiza y difunde el conjunto de disposiciones
normativas internas vigentes del CONALEP, accesible a través del Portal CONALEP. Este sistema electrénico
garantiza la disponibilidad permanente, consulta eficiente y acceso transparente al marco regulatorio
interno vigente para todas las personas usuarias.

El acceso a la Normateca serd a través del Portal CONALEP, en el icono Normateca, y que contiene
documentos relativos a:
e Regulaciones. Normas internas vigentes del CONALEP.
o COMERI (Comité de Mejora Regulatoria Interna del CONALEP).
1. Programa Anual de Mejora Regulatoria Interna del CONALEP.

2. Proyectos Normativos en proceso de integracién, que se ponen a disposicion para opinion de las
personas usuarias.

3. Actas de las sesiones del COMERI.
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e Colegios Estatales.
1. Convenios de Federalizacion.
2. Decretos de Creacion.

3. Reglamentos Interiores y Estatutos.

e Buzén. Canal de comunicacién para recibir solicitudes, consultas, opiniones y propuestas de los
usuarios sobre la mejora regulatoria.

e Manuales de Procedimientos. Manuales de Procedimientos de las Unidades Administrativas del
CONALEP vigentes.

1. Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de Procedimientos

2. Manuales Administrativos de Aplicaciéon General

e Proyectos de Convenios de Colaboracién. Formatos de Instrumentos Juridicos que coadyuvan en el
cumplimiento del objeto del CONALEP.

e Convenios. Lista de convenio que el CONALEP ha celebrado con los sectores publico, social y privado

e Documentos de Interés. Normatividad Federal aplicable al CONALEP.
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ANEXO II. REGLAMENTO DE LA NORMATECA INTERNA FISICA DEL CONALEP

A las personas Usuarias: Para garantizar una experiencia 6ptima y facilitar el acceso efectivo a la
informacion normativa, se presentan las siguientes directrices para el uso adecuado de esta NORMATECA:

a) Recomendaciones

—_

Registre su visita en el control de acceso.

Esta prohibido fumar dentro de las instalaciones.

No se permite consumir alimentos ni bebidas en la sala.

Conserve el mobiliario en su posicién original y en buen estado.

Mantenga un ambiente silencioso para permitir la concentracion de todos los usuarios.
Observe en todo momento un comportamiento respetuoso.

Manipule los documentos sin extraerlos de sus carpetas protectoras.

La documentacion debe permanecer dentro de la sala; estd prohibido retirarla.

o P N WN

Cumpla con todas las medidas de higiene y protocolos sanitarios vigentes.

—
©

Silencie o apague sus dispositivos méviles durante su estancia.

p—)
pummr)

Solicite autorizacién previa para capturar imagenes de cualquier documento.

N

Manipule con cuidado todo el material documental que integra la Normateca.

b) Consulta de documentos

—_

La consulta de normas en las estanterias esta disponible para cualquier persona que lo requiera.
Para realizar una consulta, solicite el documento a la persona responsable de la Normateca.

Se permite la revisién simultdnea de multiples documentos dentro de la sala.

H wWN

Manipular los documentos con especial cuidado para garantizar su conservacién y preservar su
integridad.
5. Alfinalizar su consulta, deposite los ejemplares en el drea designada o entregarlos al encargado de la
Normateca.

6. Para reproducir cualquier material, presente una solicitud previa a la persona titular de la
Coordinacién de Asistencia Juridica, quien autorizara el método de reproduccién apropiado.

7. Sirequiere copias certificadas, debera presentar una solicitud por escrito dirigida a la persona titular
de la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos, especificando el propdsito y uso que se dara a dichos
documentos.

Atentamente
LA DIRECCION CORPORATIVA DE ASUNTOSJURfDICOS

2025 Pdgina 22 | 24

Ano dg
La Mujer
Indigena




e 2 i
, Educacion #8s onare Wi

Secretaria de Educacién Publica

ANEXO III. FORMATO PARA LA INTEGRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA
REGULATORIA INTERNA DEL CONALEP

EJERCICIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA

(Unidad Administrativa responsable del disefio o elaboracién del documento normativo)

Nombre del Proyecto.
(Indicar el nombre del proyecto normativo que se propone
para la creacién, modificacién o eliminacion).

Objeto.
(Describa brevemente el propésito fundamental de la creacién,
modificacién o eliminacién de la normay.

Fundamento.
(Indicar el fundamento juridico o administrativo, por el cual es
necesaria la creacién, modificacién o eliminacién).

TIPO DE PROCESO

Creacion

Nuevo documento normativo que se emite conforme a la legislacion vigente.

Modificacion

Cambio realizado en una norma interna, que puede ser de cardcter formal o sustancial.

Eliminacion

Normas que no aportan valor, son obsoletas, se duplican, o son documentos no normativos.
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ANEXO IV. PROCESO DE MEJORA REGULATORIA

DIAS HABILES | ARTICULO | ACTIVIDAD
____._...___w.__._____._..—___,__.L,’____ B
REVISION DEL PROYECTO NORMATIVO
RECEPCION
¢ 171 1 . La DCA recibe el Proyecto normativo.
" REVISION
2 17 fr. II | La DCAJ revisa que el Proyecto normativo contenga los criterios

» de calidad regulatoria.
RETROALIMENTACION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
APORTACIONES
Revision de las Unidades Administrativas.
PLAZO PARA APLICAR MODIFICACIONES
3 17 fr. V La DCAJ, en coordinacién con el Area normativa, aplica las
~_modificaciones pertinentes.
OPINION DE LAS PERSONAS USUARIAS
' OPINION DE USUARIOS
El Proyecto se publica en la Normateca Digital para la Opinién de

5 17 fr. IV

2 adr.d ' las personas usuarias. La DCAJ aplica de las que resulten
' procedentes.
AJUSTES DE FONDO Y FORMA

3 18 fr. III ' El Area Normativa y la DCA)J realizaran los ajustes necesarios, para

. la presentacion del Proyecto ante el COMERL
APROBACION DE ORGANO COLEGIADO ESPECIFICO

ORGANO COLEGIADO DIVERSO
- 19, parr.3 | No se considera el plazo para la presentacién de Proyectos
7 . Normativos que requieran aprobacién de otro OganColegiado.
PRESENTACION DEL PROYECTO NORMATIVO ANTE EL COMERI
CONVOCATORIA
Se envia la convocatoria para la sesion de COMERLI.
5 21 fr. 1 » Sesion ordinaria: 5 dias habiles de anticipacion.
» Sesion extraordinaria: 2 dias habiles de anticipacién.

Total de dias '

Veintitrés dias habiles de anticipacién a la fecha programada para
su presentacion en sesion del COMERI.

23 16.

Nota.
Los proyectos aprobados por COMERI, se someten a la autorizacién de la Junta Directiva en su sesién mas préxima.
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Educacmn

Serataiia e Edutaclsi BIEHE Secretaria de Educacion Publica

Direccién General de Coordinacion y Desarrollo Sectorial

Oficio DGCDS 01/445/2025
CONSTANCIA

CARLOS RAMIREZ SAMANO, DIRECTOR GENERAL DE COORDINACION Y DESARROLLO SECTORIAL DE
LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, EN MI CARACTER DE SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA
DIRECTIVA DEL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA.

HAGO CONSTAR

QUE LA JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA, EN SU
SEGUNDA SESION ORDINARIA, CELEBRADA EL VEINTINUEVE DE MAYO DE DOS MIL VEINTICINCO,
ADOPTO EL SIGUIENTE ACUERDO, QUE A LA LETRA DICE:

SO/II-25/13,R. CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 9°, FRACCION V, DEL
DECRETO QUE CREA EL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA, LA JUNTA
DIRECTIVA APROBO LA ACTUALIZACION DE LOS “LINEAMIENTOS DE MEJORA REGULATORIA EN EL
CONALEP” QUE ENTRARAN EN VIGOR EL DIA HABIL POSTERIOR A SU PUBLICACION EN LA
NORMATECA DIGITAL DEL PORTAL CONALEP.

SE EXPIDE LA PRESENTE PARA LOS EFECTOS A QUE HAYA LUGAR, EN LA CIUDAD DE MEXICO, AL
VIGESIMO NOVENO DiA DEL MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

ATENTAMENTE

DR. CARLOS RAMIREZ SAMANO
SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DIRECTIVA
DEL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA

Ext. 61244.
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