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1) Objetivo

Revisar y actualizar las normas internas de la Institucion para armonizar su marco normativo
vigente, con las reformas a la legislacion y acorde a las condiciones actuales de operacién del
Organismo, mediante los procesos establecidos para el logro de los objetivos del CONALEP

2) Roles de participantes

A) Area Coordinadora (AC): corresponde a la Direccion Corporativa de Asuntos Juridicos del
CONALEP (DCAJ), quién se encargara de elaborar, coordinar y dar seguimiento a la ejecucion
del programa anual de trabajo de actualizacion de normas 2019 del CONALEP.

B) Unidades Administrativas Promoventes (UAP):

l. Secretarias:

1. Secretaria General (SG);

2. Secretaria de Planeacién y Desarrollo Institucional (SPDI);
3. Secretaria Académica (SACAD);

4. Secretaria de Servicios Institucionales (SSl), y

5. Secretaria de Administracion (SA).

II. Direcciones Corporativas (DC):

1. Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos (DCAJ);

2. Unidad de Estudios e Intercambio Académico, y

3. Direccién Corporativa de Tecnologias Aplicadas (DCTA)

Su funcién serd proponer la emisién, modificacién o abrogacién de las normas internas del
CONALEP.
C) Unidades Emisoras de Normas (UEN)

Direccion General del CONALEP.

Su funcién sera expedir las normas internas del CONALEP, una vez aprobadas por su Junta Directiva

del CONALEP.

, <\
D) Organosy Unidades Administrativas de Apoyo (UAA) B
Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI)

Grupo de Trabajo del COMERI (GT-COMERI)

Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos (DCAJ)

Direcciéon Corporativa de Tecnologias Aplicadas (DCTA)

Area de Responsabilidades del Organo Interno de Control. (AR)
Coordinacién de Asistencia Juridica

Subcoordinacién de Mejora Regulatoria (SMR)
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E) ETAPA I PLANEACION

Comité de Mejora Regulatoria Interna

# RUBRO ACTIVIDADES EVIDENCIAS RESPON PERIODO
SABLES
1 Proyecto de | Integracién Proyecto integrado UAA 15 de marzo
Programa Anual de por escrito 2019
Trabajo de Revision
de Normas
2- | Identificacién de la | Analizar las | Articulo 59 fraccion AC 15 de marzo
Unidad funciones de | XlI, de la Ley Federal 2019
Administrativa la unidad | de las Entidades
Emisora administrativ | Paraestatalesy Punto
a. 1, funcién 12 del
Manual General de
Organizacion.
3 | Presentar el | Primera Acta de la Sesion del | UAP 15 de marzo
Programa Anual | Sesién del | COMERI 2019
para  autorizacién | COMERI
del COMERI
4 | Retroalimentaciéony | Primera Programa anual de | UAP 15 de marzo
ajuste del | Sesion del | Trabajo de 2019
Programa Anual | COMERI actualizacidn de
para  autorizacion Normas definitivo y
del COMERI autorizado mediante
firmas.
5 | Difusiéon del | Incorporar el | Programa firmado, | AC - DCTA 22 de marzo
programa en el | documento difundido en la 2019
Portal del CONALEP | autorizado al | Normateca y Correos
y notificar a los | Portal del | masivos enviados.
usuarios. CONALEP vy
notificar al
usuario  por
correo
masivo.

ETAPA Il. EJECUCION (CUADRO UNO Y DOS)
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(CUADRO UNO)
RUBRO ACTIVIDADE | EVIDENCIAS RESPONSAB | PERIODO
S LES
Identificar normas | Primera Programa anual de UAP 15 de marzo
internas que | Sesion 2019 | Trabajo de 2019
inciden del COMERI actualizacion de
directamente en el Normas
desempeno de los
procesos, con la
finalidad de
mejorarlos y
hacerlos mas agiles.
Identificar las | Primera Programa anual de UAP 15 de marzo
normas duplicadas | Sesion 2019 Trabajo de 2019
u obsoletas del COMERI actualizacion de
Normas
Revision y | Primera Revisar y Analizar las | COMERIY GT | 15 de marzo de
evaluacién de las | Sesion 2019 | normas internas | COMERI 2019
normas internas | del COMERI comprometidas, a fin
comprometidas de determinar su
permanencia,
eliminacion y/o
mejora
Dictaminar la | Emitir el | Integracion del | COMERIY GT | Enero-
permanencia, dictamen Dictameny cédulade | COMERI Diciembre
mejora o | correspondie | autorizacion del 2019
eliminacién de las | nte COMERYI, firmados
normas internas
revisadas
Autorizacidén de la | Integracion Integracion del | COMERIY GT | Enero-
eliminacion y/o | del Dictamen | Dictameny cédulade | COMERI Diciembre
mejora de las | y cédula de | autorizacion del 2019
normas internas | autorizacion COMERYI, firmados
dictaminadas. del COMERI
Inventario de | Actualizar el | Inventario AC Enero-
normas internas Inventario de | Actualizado Diciembre
normas 2019
Internas
Difundir el | Realizar la | Inventario de normas | AC-DCTA Enero-
inventario de | difusién del | interna difundido Diciembre
Normas Internas inventario de 2019
normas
internas, a
través de
correos
masivos
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(CUADRO DOS)

Programa de Actualizacion de Normas Internas 2019

No CONCEPTO ACCIONES A AREAS ESTADO QUE
REALIZAR RESPONSABLES GUARDA
1 Estatuto Organico del | La Ley Orgénica de | Secretaria de | En espera de |la
CONALEP, DOF. 10-10- | la Administraciéon | Planeacion y | autorizacién de la
2019 Publica Federal, | Desarrollo nueva estructura
establece que en las | Institucional y organica que
dependencias y | Direccién corresponda a los
entidades de la | Corporativa de | requerimientos de
Administracién Asuntos Juridicos. la Ley Organica de
Publica Federal, la  Administracidn
Contaran con una Publica Federal,
Unidad de para iniciar ~ su
Administracion actualizacion.
Financiera, por Ilo
que se procederd a
su actualizacién una
vez que se cuente ‘
con la nueva d
estructura basica,
para armonizarloala
legislacién
reformada y al
Programa de
regulacién de la
presente
administracién
2 Acuerdo numero DG- | Armonizar el | Secretaria de | Setiene una versiéon
06/DCAIJ-06/SPDI- ordenamiento con el | Planeacion y | del proyecto acorde | //
01/2013, por el que se | Estatuto Orgéanico, | Desarrollo al Estatuto //-
emite el manual | con la nueva | Institucional Organico vigente, /
general de | Estructura Organica sin embargo, su
organizacién del |y el Programa de autorizacion, es 7’ f
CONALEP. suscrito el | regulacién de la probable que deba ,’ \
17-1X-2013 presente atender los |
administracion. requerimientos del {)
Programa de (
regulacién interna 9
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de la presente
administracion.

3 Acuerdo DG-17/DCAJ- | Armonizar el | Secretaria En proceso de
17/SDAC-02/2012, ordenamiento con la | Académica (SA), actualizacién
mediante el que se | Constitucion Direccion de

establecen los criterios | Politica, la Ley del | Formacion
generales aplicables al | Servicio Profesional | Académica (DFA)

personal académico del | Docente y el
CONALEP.15-X1-2012 Programa de

regulacion de la

presente

administracion.

4 Acuerdo numero DG- | Actualizar el | Secretaria Etapa de

11/DCAJ-11/SAC-03/2015, | ordenamiento Académica integracion del de
a través del que se | conforme a la | Direccién de Disefio | los precedentes
actualiza el reglamento | operacion actual y | Curricular para su
de bibliotecas de los | armonizarlo con el actualizacion.
planteles del sistema | Programa de
CONALEP. 07-1X-2015 regulacion de la

presente

administracion. Q,

5 Acuerdo DG-09/DCAJ- | Armonizar el | Secretaria Etapa de

09/SACAD-01/2017, ordenamiento con el | Académica, integracion del de \
mediante el que se | Programa de | Direccién de | los precedentes \g\
actualizan las Reglas de | regulacién de la | Formacion para su J
Operacion para la | presente Académica actualizacion.
Asignacion del | administracion.

Estimulo al Desempefio
Docente en el Sistema
CONALEP. suscrititas el
29 de enero de 2017

6 Acuerdo DG-01 /DCAIJ- | Actualizar el | Secretaria de | En proceso de
01/SS1-01/2018 por el | calendario y | Servicios integracién de los
que se expide el | armonizar el | Institucionales precedentes por la
calendario escolar 2018- | ordenamiento con el | Direccion de | Direccion de T~ A
2019 aplicable al | Programa de | Servicios Educativos | Servicios T §
sistema CONALEP. | regulacion de Ia Educativos. NN
suscrito 06-111-2018 presente

administracion.

7 Acuerdo-DG-03/DCAJ- | Actualizar el | Secretaria de | En . proceso de

03/SA-01/2012, ordenamiento Administraciéon actualizacién a
&
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mediante el cual se | conforme a la | Direccién de
establecen lasnormasy | operacién actual y | Administracion
bases para cancelar | armonizar el | Financiera
adeudos a cargo de | ordenamiento con el
terceros y a favor del | Programa de
CONALEP. suscrito el | regulacién de la
10-VI11-2012 presente
administracion. ‘
Acuerdo DG-08/DCAIJ- | Actualizar el | Secretaria de | En  proceso de
08/SA-04/2014, por el | ordenamiento Administracion actualizacion
qgue se actualizan las | conforme a la | Direccidn de
politicas, bases y | operacion actual y | Infraestructura y
l[ineamientos en | armonizarlo con el | Adquisiciones
materia de | Programa de
adquisiciones, regulacién de la
arrendamientos Yy | presente
servicios del CONALEP. | administracion, las
Suscrito el 18 de | Reformas a la Ley
noviembre de 2014 Organica de la
Administracién
Publica Federal,
establece compras
consolidadas en la
Administraciéon
Publica Federal.
Acuerdo DG-05/DCAIJ- | Actualizar el | Secretaria de | Requiere el area
05/SA-02/2014, por el | ordenamiento Administracion actualizarlo, para
que se actualizan los | conforme a la realizar los ajustes
lineamientos para la | operacidén actual y | Direccién de | relacionados con las
administracién de | armonizar el | Personal medidas de
personal del CONALEP. | ordenamiento con el austeridad, como
Suscrito el 18 de | Programa de exclusién del fondo
noviembre de 2014 regulacion de la de retiro para
presente mandos, el seguro_|
administracion \Y de las gastos 1
aplicacion de las médicos mayores
medidas de entre otras y para
austeridad, como armonizarlo
son la exclusion del conforme a la
fondo de separaciéon operacion actual, en
individualizado, el marco del
seguro de gastos Programa de_t
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meédicos mayores y regulacién de la
otras medidas de presente
austeridad de administracion.
impacto en la

administracion  de

personal.

10 Acuerdo DG-11-/DCAIJ- | Actualizar el | Secretaria de | Se estan integrando
11/-SA-04/2016  por el | ordenamiento Administracion los precedentes.
cual se actualiza el | conforme a la | Direcciéon de
manual para la | operacién actual y | Infraestructura y
integracion y | armonizar el | Adquisiciones
funcionamiento del | ordenamiento con el
comité para el uso | Programa de
eficiente de la energia | regulacién de Ia
del CONALEP, suscrito | presente
el 21 de septiembre de | administracion.

2016

M Acuerdo DG-17/ DCAJ | Actualizar el | Secretaria de | Etapa de
17/ SSI-06/2016, por el | ordenamiento Servicios integracién del de
que se expiden los | conforme a la | Institucionales los precedentes
lineamientos para la | operacidon actual y para su
integracion y | armonizar el | Direcciéon de | actualizacion.
funcionamiento del | ordenamiento con el | Vinculacién Social
Comité editorial del | Programa de
CONALEP y politica | regulacion de la
editorial. suscrito el 14 | presente

de diciembre de 2016

administracion.
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Autorizacion del Programa de Trabajo de Actualizaciéon de Normas internas 2019 del CONALEP

El Comité de Mejora Regulatoria Interna del CONALEP, en su primera Sesién Extraordinaria de fecha
15 de marzo 2019, de conformidad con el Articulo 8, fraccién Il, de los Lineamientos por los que se
establece el proceso de calidad Regulatoria del CONALEP, autoriza el Programa de Trabajo de
Actualizacién de Normas Internas 2019 del CONALEP === mm oo s e oo

José Luis Martinez Garza ‘U/

Presidente del COMERI 'y Director
Corporativo
de Asuntos Juridicos

Giullieth Argelia Ibarra Godinez

Secretaria Ejecutiva del COMERI e ,{:(
y Coordinadora de Asistencia Juridica A s0 a\;_,\;\\
/@&7~

. . . , " 4"\ < NO
Rolando de Jesus Lopez Saldana. SNOASAY(Z _\\w\\\ & \ AR N VW ame O
Vocal del COMERI y Secretario General

Rosalio Tabla Cerén Vocal del COMERIy &—6 m
Secretario de Planeacion y Desarrollo f\ \19 A

Institucional

David Fernando Beciez Gonzélez .
Vocal del COMERI y Secretario Académico. /

Vocal del COMERI y Secretario de Servicios
Institucionales

José Antonio Gomez Mandujano / ﬂ /‘;"

Aida Margarita Ménez Escobar gdu(cntc \\ ol o : U &UL»L:\ S .
Vocal del COMERI y Secretaria de
Administracion.
Maria del Carmen Verdugo Reyes (\ J /\
Vocal del COMERI y Titular de la Unidad GJ“V
de Estudios e Intercambio Académico /
& 5 M‘V"" é/ Ny ﬁ.
-~

Ivan Flores Benitez =
Vocal del COMERI y Director Corporativo SUPLELTE 1 ZvRh/ CAtios FARRTELE? )2 ERALL
de Tecnhologias Aplicadas —

Miguel Angel NuGfez Pérez, Vocal del C)\Oe)o 5“![& /‘//C? V/C/ (LS/Q‘/)/Q /
COMERI y Titular de la Unidad de Operacidn
Desconcentrada para la Ciudad de México.
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CALENDARIO ANUAL DE SESIONES 2019

5.- Lectura y en su caso, aprobacién del Calendario de Sesiones 2019 del Comité de Mejora
Regulatoria Interna y de su Grupo de Trabajo.

De conformidad con el Articulo 8, fraccion Il y 15, parrafo segundo, del “Acuerdo NUumero
DG-06/DCAJ-06/COMERI-01/2017, por el que se actualizan los Lineamientos por los que se

Establece el Proceso de Calidad Regulatoria del CONALEP”, se propone |lo siguiente:

COMERI
SESIONES ORDINARIAS

SESIONES ORDINARIAS FECHA

PRIMERA JUEVES 16 DE MAYO
SEGUNDA JUEVES 15 DE AGOSTO
TERCERA JUEVES 17 DE OCTUBRE Q/
CUARTA JUEVES 7 DE NOVIEMBRE

GRUPO DE TRABAJO COMERI

SESIONES ORDINARIAS
SESIONES ORDINARIAS FECHA

PRIMERA MIERCOLES 10 DE ABRIL
SECUNDA MIERCOLES 08 DE MAYO
TERCERA MIERCOLES 05 DE JUNIO
CUARTA MIERCOLES 10 DE JULIO

QUINTA MIERCOLES 07 DE AGOSTO

SEXTA MIERCOLES 04 DE SEPTIEMBRE
SEPTIMA MIERCOLES 2 DE OCTUBRE
OCTAVA MIERCOLES 30 DE OCTUBRE
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