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CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL

SECCIONES Y SERIES COMUNES

'" . - ·--AI

FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP .. - iHU""' _ ...... _.

_ , " M&~tñf~

SECCiÓN: 1C LEGISLACiÓN 110'11- .....,. ••• --VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICA DE

Y¡lD111

VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN
INFORMACiÓN

DOCUMENTAL CONSERVACIÓN

NIVEL DE CLASIFICACiÓN c:
CÓDIGO c: -o OBSERVACIONES

(SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL) -o '0 Periodo
'0 '" o

A L F AT AC Total ~ Ql de Confidencial'" ~c: Ql

:§ l/J l/J reserva
c: Ql
o ::J

W U :2

1C.10 Instrumentos jurídicos x x 3 3 6 x Muestreo selectivo
consensuales (convenios, bases de
colaboración, acuerdos, etc.)

FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCiÓN: 2C ASUNTOS JURíDICOS

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICA DE

VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN
INFORMACiÓN

DOCUMENTAL CONSERVACiÓN

NIVEL DE CLASIFICACiÓN c:
CÓDIGO c: '0 OBSERVACIONES

(SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL) -o '0 Periodo
'0 '" o

A L F AT AC Total '" ~ ~
de Confidencial

c: Ql reserva:§ l/J l/J
c: Ql
o ::J

W u :2

2C.1 Disposiciones en materia de x 1 5 6 x

asuntos jurídicos
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2C.2. .Programas y proyectos en materia le 1 5 6 le

de asuntos íurídicos
2C.. 3· Reqistro V certificación de firmas le 1 5 6 le

2C.4 ;. Registró y certificación de firmas le 1 5 6 le

" . ,.;..
acreditadas ante la dependencia.

...2I>5l"_~. Actuaciones y representaciones en le 1 5 6 le Muestreo selectivo
materia legal

2C.6 Asistencia consulta y asesorías le 1 2 3 le

2C,7 Estudios, dictámenes e informes le 1 2 3 le Muestreo selectivo
2C.8 Juicios contra la dependencia le 1 5 6 le Muestreo selectivo

2C.9 Juicios de la dependencia le le 1 5 6 le Muestreo selectivo
2C.10 Amparos le 1 5 6 le

2C.11 Interposición de recursos le 1 3 4 le Muestreo selectivo
administrativos

2C.12 Opiniones técnico jurídicas le 1 5 6 le

2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y le 1 5 6

~cohechos
2C.15 Notificaciones le 1 2 3 le

2C.16 Inconformidades y peticiones le 1 2 3 le Muestreo selectivo
2C.17 Delitos v faltas le 1 5 6 le Muestreo selectivo

2C.18 Derechos humanos le 1 5 6 le

~ \)t\U~

,
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FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACIÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP ! ~~.

SECCIÓN: 3C PROGRAMACiÓN, ORGANIZACiÓN Y PRESUPUESTACIÓN A\ _ .... an¡,In RAL
VIGENCIA DOCUMENTAL

TÉCNICA DE
..

Il.I a.nMflH
VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN D¡: ',"" ..ro'"

CONSERVACiÓN
¡..

DOCUMENTAL a _ ...... _"""

NIVEL DE CLASIFICACIÓN
I'J --e -

CÓDIGO e '0 OBSERVACIONES
(SERIE YSUBSERIE DOCUMENTAL) :2 'ü PeriodoIII o

A L F AT AC Total u 1: ~ de ConfidencialIII
e QJ Uí reserva
] llJ

e QJ

o :J
W U ::E

3C.11 Integración y dictamen de .le .le 3 2 5 DD .le Muestreo selectivo
manuales de on:~anización

3C.12 Integración y dictamen de x x 3 2 5 x Muestreo selectivo
manuales, normas y lineamientos,
de procesos y procedimientos

3C.14 Certificación de calidad de x 2 3 5 x

procesos y servicios
adm inistrativos

3C.18 Programas y proyectos en materia x 3 2 5 x Muestreo selectivo
de presupuestación

3C.2D Evaluación y control del ejercicio x 3 2 5 x

presupuestal

, ..

. ,' . ..
~ " I •••. '. ' •. [

,.' A'" : l" 'lo •

p - .. " ".

·l.'
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FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCiÓN: ~C RECURSOS,HUMANOS

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICA DE

VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN INFORMACiÓN. DOCUMENTAL CONSERVACiÓN

., NIVEL DE CLASIFICACiÓN c:
CÓDIGO '0 OBSERVACIONESc: 'ü Periodo(SERIE-y SUBSERIE DOCUMENTAL) '0

'ü '" o
A L F AT AC Total '" c: ~

de Confidencial
c: CI> reserva
:!~

III III.. c: CI>
o :::l

jjj u :E

4C.1 Disposiciones en materia de x 2 4 6 x
~ • ¡"recursos humanos

4C.2 Programas y proyectos en materia x 2 4 6 x
de recursos humanos

4C.3 Exoediente único de personal x x 2 28 30 x Muestreo selectivo
4CA Registro y control de puestos y x 2 5 7 x

olazas
4C.5 Nómina de oaao de personal x 2 4 6 x

4C.6 Reclutamiento y selección de x 2 4 6 x
IIDos Ñ: .personal t \j~

4C.8 Control de asistencia (vacaciones, x 2 4 6 x Li.. ." ......~ ~
t ") ..~:o~ ~

descansos y licencias,
~incapacidades, etc.) :i) .,\ t g

~ ~ ""
4C.11 Estimulos y recompensas x 2 3 5 x ~~~ ~

-.'fJ
4C.12 Evaluaciones y promociones x 2 3 5 x ~~.. , .:":'4. .~

....... 'r.:'¡;¡;
4C.14 Evaluación del desempeño de x 2 3 5 x

~l~l~~~~servidores de mando
4C.15 Afiliaciones al Instituto de x 2 3 5 x -......

.~---

Seguridad y Servicios Sociales de CHD if(~GENI RALlos Trabajadores del Estado
'U)~ !lA N.a~!!.N

; ••• 1 ,,: l.!_t
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4C.16 Control de prestaciones en materia x 2 3 5 x

económica (FONAC, Sistema de
ahorro ara el retiro, se uros, etc.

4C.17 Jubilaciones ensiones 2 3 5~
4C.18 ro ramas de retiro voluntario 1 2 3 x

4C.2Ü Relaciones laborales (comisiones x 2 4 6 x

mixtas, sindicato nacional de
trabajadores al servicio del estado,
condiciones laborales

4C.22 Capacitación continua y desarrollo x 2 3 x

profesional del personal de áreas
administrativas

4C.23 Servicio social de áreas x 2 3 x

administrativas
4C.26 Expedición de constancias y x 1 2 3 x

credenciales

FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCIÓN: SC RECURSOS FINANCIEROS

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICA DE

VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN INFORMACiÓN
- DOCUMENTAL CONSERVACiÓN

;

NIVEL DE CLASIFICACIÓN c:
CÓDIGO c: :2 OBSERVACIONES

.(SERJE y SUBSERIE DOCUMENTAL) 'o u Periodo.¡:; ro o
.'

A L F AT AC Total ro ~ ~ de Confidencial. c: Ql tí..
:§ CIl reserva. c: Ql

o :l
üi U ~

5C.1 .Disposiciones en materia de x 5 3 8 x

recursos financieros y contabilidad
gúbernamental

I.;i'

¡ ";,'"1 '!" , l' • l,-'; '1 "' •.:; , ' \\ ',\ \'.•.~flll.lll';C"I !;t!,,!,

(



(

29

Colegío Nacional de Educación Profesional Técnica
Oil.GAN.'5,',:O PUfJilCO DESCEN J"RtiUlAOO OH .f5TA90

Coordinación de Archivos del CONALEP

~~
~I~~'"--.t",,,,," ~'9'

HIVO GENEF;,.

ELANACIÓ:.1

VALIDAD
\,.;",!(,\:, '~\'l<! ,IlJ:Jl· :"'.' "¡" ~·d.I.,¡¡.II.'1 '¡:';:'¡ .. :: .1\~.'IV'.: .. I':'!<lt,L· ',1,' :,., '.1' .'

.' ,1':, 1:' ': .• ',' . :1,J l j.' ,', \, \\ ".:1,1,.111', 1.:()I::lll"¡,

SC.3 Gastos o egresos por partida .le x .le 2 3 S x

presupuestal
SCA Ingresos .le .le X S 3 8 x

SC.S Libros contables .le .le S 3 8 x Muestreo selectivo
SC.6 ReQistros contables (Qlosa) x .le .le S 3 8 x

SC.1ü Financiamiento externo x x x S 1 6 x

SC.14 Cuentas por liquidar certificadas x .le S 7 12 x Muestreo selectivo
SUBSERIES

SC.14.1 Gasto corriente x x 3 3 6 D x Muestreo selectivo
SC.14.2 Gasto de inversión x x 5 7 12 n x Muestreo selectivo

SC.1S Transferencias de presupuesto x .le x 2 3 S x

SC.17 Registro y control de pólizas de x x x 5 3 8 x

eqresos
SC.18 Registro y control de pólizas de .le .le X S 3 8 x. inqresos
SC.19 • Pólizas de diario x x x S 3 t=

x

SC.23 Conciliaciones .le .le X S 3 .le

SC.24. Estados financieros x .le S 3 x Muestreo selectivo

SC.2S. Auxiliares de cuentas .le .le .le S 3 8 .le ,,--
SC.2f? Estado del ejercicio del .le .le .le 2 3 S x ~....-' I:~i-

presupuesto
~ ~ .c,.... '-f' J>

; ,~ \.~'::''''''''''' 'r¡
SC.27 Fondo rotatorio .le .le .le 2 3 S x ..I~~ , '~lt

(§! 'i}1r.~ ~l ~. ':~~~'f~ Ji. ~.:<::.J .
'. • -;.. •~...~ tJ¡¡

~ _." '. v;
... .. i ~\ ~r.: . ~~/
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(

FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCiÓN: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICA DE

VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN
INFORMACiÓN

DOCUMENTAL CONSERVACIÓN

NIVEL DE CLASIFICACiÓN c:
CÓDIGO c: '0 OBSERVACIONES

(SERIE YSUBSERIE DOCUMENTAL) '0 '0 Periodo
'o ro o

A L F AT AC Total ro ~ ~
de Confidencial

c: al reserva:§ l/J l/J
c: al
o :;,

¡¡j u :E

6C.1 Disposiciones en materia de x 1 1 2 x

recursos materiales, obra pública, ~•.n()ll~ ~A,
conservación y mantenimiento ~'\l ~- ~~

SC.2 Programas y proyectos en materia x 2 4 S x

§~
~

~\.de recursos materiales, obra
pública, conservación y ~'~ " OVJ
mantenimiento

=.: .,6CA Adquisiciones x x 3 3 6 x I~.. ~(,o.,

SUBSERIES ' ' c=J ~.~

GC.4.1 Licitación pública x x 3 3 6 X ~§'\ .... ~I W"T~"~,dtr,

GC.4.2 Invitación. a cuando menos tres x x 3 3 6 x ~ '" ~~.... ..._~-
personas

GC.4.3 'Adjudicación directa x x 3 3 6 x 'f(A~r..PJ.' luna
6C.5 Sa~ciones.,inc6ñfbrmidades y x 2 3 5 x

~ ACIÓ \1conciliac[ones, deri.lfados de lE
contratos. :... • r ,-

A
'Vlh lft 8nAnr

SC.6 Control de"có'ntratos . 2 3 5 x c=J
6C.7 Seguros y fiar,¡zas x 5 2 7 DD~I Muestreo selectivo I
6C.8 Suspensión, rescisión, terminación 1 3 4 LJDDde obra pública

t;~ .,..,
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1,-==,6==C~.1.,=o~=~c~a";,,l;,;;,id;,;;,a;,,;d;,;;,e;,;;n~m~al::te;,;;,rdia=d;,;;,e;,;;o,;;,b,;;,ra;,;,s;;;'=cc====lF=xx=~==1p=3=ji==3=1F=~6=9FI =x=}~==i1iP.!==1li============~~=~+-----~1Ir conservación y equipamiento
6C.11 Precios unitarios en obra pública y 2 3 5 x

servicios
.leu42.le6C.13 r-, 'ón y mantenimiento de

~
structura física

6C. ;,;;;a;,;,;m~ie;;,,;n;;;to~s======91I=x~~~==9ICJ[TIiFI ..;;2~1F-~5~F-X~~J=~~=======~==~===-!1
6C.1 Disposiciones de activo fijo x CJ[I] 1 2 x
6C.17 Inventario físico y control de bienes X.le 1 1 2

muebles
x Muestreo selectivo

6C.18 Inventario físico y control de bíenes
inmuebles

x x 3 2 5 .le Muestreo selectivo

6C.19 Almacenamiento, control y
distribución de bienes muebles

x 6 6 12 x

6C.20 Disposiciones y sistemas de.le 1 1 2 .le _.~_.

abastecimientos'yalmacenes ..: ; ~ ~
6C.22 Control y seguimiento de obras y x 3 2 5 x ~~, : S;:,~~,~f(;-;

1f=====9~re:;;"m~o,;;;,d,;;;,e;,;;;la;,;;;c~io:;;"n~e:;;;s====:=:=~====+==CC===9f==4f===(F===:~1f==:c="==IF=C:==9f===9:F==lF==={i====¡:~Y~6~, ~ 1 ).i'o; ~~:.~.~':~'-::-="=+=====l1
6C.23 .C.omités y subcomités de x 3 3 6 x:!~ ~ ~,;~.t',\ i;?

d ... d' \ '.-:" t'\ . w.-
:e~~~~~~ones, arren amientos y ~ )..~'l~l ~~ 1~~~\¡v. 1(:,

1f=6C=2==1f=;C~';;;'t;:';;' ~d'-~~'=-.=.=d~~b'==~=x==ii=-===ii===1f=":"'3==9F=::'3==9f=":"'6==:i====Ii=""""x==}==9f=~~~d~~' ~;_"ri.v¡=;;:. ~_\l;,~~_~. ,;,.;"<~It,~.~=====!1
. 4 ami e. e enaJenacJon e renes \,13:\ 'o' ~~_t::~i. 'F".:,.....~¡.)'{f'

muebles e inmuebles 'B!f. .~\ 1.'11"': _ "j,,,,

6C.25 Comité de obra pública x 3 3 6 x ~ .~.. - ~.,5;·,,;"J

SUBSERIE·

SC.25.1· Sesiones del Subcomité revisor de
coñvocatorias de licitaClones públicas e
invitaciones a cuando menos tres
pe sonas en materia de obras públicas y
servicios relacionados con las mismas
del CONALEP

x 3 3 6 x
eHW GI J, -::. ~'''':

! "At;,ó~

~!,~ tn.f..ln")}

• • 1.'. ~ t' • L .• !. i ¡ ,

'¡l ni ,'.'
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FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCiÓN: 7C SERVICIOS GENERALES

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICA DE

VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN
INFORMACiÓN

DOCUMENTAL CONSERVACiÓN

NIVEL DE CLASIFICACiÓN c:
CÓDIGO c: -o OBSERVACIONES

(SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL) :2 -ü Periodoro o
A L F AT AC Total

..,
~ ~ de Confidencialro

c: (l)

:§ Ul Ul reserva
c: (l)

o :::l
W U ~

7C.1 Disposiciones en materia de x 1 1 2 x

servicios generales
7C.3 Servicios básicos (energía x 2 3 5 x

~ \,~~SA(I
.,

eléctrica, aqua, predial, etc.) r,..
7C~4' Servicios de embalaje, fletes y x 2 2 4 x

'.
"':":. .. ~ .....

maniobras '. -.~

<:'), ,~:' '. ,.,' \ . \ 9
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia x 2 3 5 x ""'" " -,-),,. ~ ), IIAII

7C.6 Servicios de lavandería, limpieza, x 2 3 5 x
~ ~~... ~. "~

higiene y fumigación ~~(!!.~' ,~~I~

7C.7 Servicios de transportación x 2 3 5 x ___-....:.;;.;..r~~-

7C.8 Servicios de telefonía, telefonía x 1 1 2 x --....~-
celular y radiolocalización ~CHIVOGE~ ERAL

7C.1D Servicios especializados de x 2 3 5 x Pie lU\ fl' Q I .n1

mensajería \\R~n U'lAr ~n
7C.11 Mantenimiento, conservación e x 2 3 5 x w.

instalación de mobiliario
7C.12 Mantenimiento, conservación e x 1 1 2 x

instalación de equipo de cómputo

, • l. ; I ~ .' • '1 ; l., - ¡ I l. ¡: . •,. • I .. . , • , '.. ~ • ; I ; • \ ; ¡ .;.. . " ' , • -. ! ." l. .; l' ',! l' •

" 1.\·'\',., \,.\,.,.\.:".I!J.I:;·.,.'"':II.:i"I'

. ' .'



(

33

Colegio Nacional de Educación Profesional Técnica
ORG.... N!5o'.:O FUSUCO D=SCfNrR;;lIZ/~OO (JEt EST"DO

Coordinación de Archivos del CONALEP

7C.13 Control de ar ue vehicular x 3 5
7C.14 Control de combustible x 2 3 5
7C.15 Control y servicios en auditorios y x 1 1 2 x

salas
7C.16 ción civil x 2 Muestreo selectivo

FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCiÓN: BC TECNOLOGíA? y SERVICIOS DE LA INFORMACiÓN
J

..
VIGENCIA DOCUMENTAL

TÉCNICA DE
VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN

INFORMACIÓN.. ....
DOCUMENTAL CONSERVACiÓN

~
... .- . NIVEL DE CLASIFICACiÓN <:

CÓDIGO <: '0 OBSERVACIONES
(SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL) 'o 'ü Periodo

'ü ro o
A L F AT AC Total ro ~ ~ de Confidencial

<: CI> u¡ reserva
~

VI

\)~\DOS ~<: CI>

~
o ::l

W ü ::E _C'l-~ ....... r.:...<:::;;,~

8C.2 Programas y proyectos en materia x 3 3 6 x

~.~de telecomunicaciones ~- ~.\" .

8C.3 Normatividad tecnolóQica 3 3 6 x

=
""14 .~ . '{/¡_, :l,,' :-;

8CA Desarrollo e infraestructura de x 3 3 6 x v.~'
~ :.~ ~

telecom unicaciones l. :~~~ . ~.)~
8C.5 Desarrollo e infraestructura del x 3 3 CJ x

D '~,~r~~"tá
portal de Internet de la
dependencia ~~"

SC.6 Desarrollo redes de comunicación x 3 3 6 x
CHIVO Ge,de datos y voz ERAL

SC.8 Programas y proyectos en materia x 13 5 18 x ~!E LA NAC OH
de informática 'r\n"'" ~n A r -SC.1D SeQuridad informática

~FR~~
3 3 6 x \/ .. -- -

8C.11 Desarrollo de sistemas 13 5 18 x Muestreo selectivo

. ,.i' ,', •• ',¡, r.
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8C.13 Control y desarrollo del parque x 3 2 5 x
informático

8C.16 Administración y servicios de x 3 7 10 x
archivo

8C.20 Administración y preservación de x 3 3 6 x

acervos di itales
8C.21 Instrumentos de consulta x x 3 7 10 x

8C.23 Acceso y reservas en servicio de x 3 3 6 x

informacion

\\/1,,/\ 1I1?'11"'--
FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

\Ji --
SECCiÓN: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICA DE

VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN INFORMACiÓN
DOCUMENTAL CONSERVACiÓN-

'NIVEL DE CLASIFICACiÓN c:
CÓDIGO c: -o OBSERVACIONES

(SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL) '0 'ü Periodo
'ü ro o

A L F AT AC Total ro 1: g de Confidencial, ., c: Gl" . ~ :§ 1I) 1I) reserva- ." c: Gl

~.;.
.. o ::l

W U ~
;

9C.14 .~ Actos y' eventos oficiales x 2 2 4 x Muestreo selectivo

) r.!o' .•
.í, 1•. 1 -

¡ ..•.. ,.

. t ",! l" { .,"._ .Id '.

• ',\ \~ \\ _/.111 f .111', \ '111,.1 ! ~ ]'

/
.~"
/
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. JI!' ,.• '! .1. Í",:.. ::

: .' .
..

FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCiÓN: 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

VIGENCIA DOCUMENTAL
T':'~' ICA DE

VALOR I PLAZOS DE SELECCiÓN
INFORMACIÓN

DOCU··... CONSERVACiÓN

NIVEL DE CLASIFICACiÓN e
CÓDIGO e -o OBSERVACIONES

(SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL) -o 'o Periodo
'0 ro o

A L F AT AC Total ro c: ~
de Confidencial

e Ql reserva
:§ III III

e Ql
o :::J

¡¡j U :E

10C.1 Disposiciones en materia de control x D 3 2 5 x

. ...- yauditoria
10C.3.' Auditoría x x 2 4 6 x Muestreo selectivo
10C,7 Participantes en comités x 2 4 6 x

10C.9 : Quejas y denuncias de actividades x 2 4 6 x. • públicas- -
10C,14 Declaraciones patrimoniales x x 2 8 10 x Muestreo selectivo
10G,15 ; Entrega recepción x x 2 3 5 x Muestreo s ," ~ le Al,.,

'10C.16· Libros blancos )( 2 4 6 x

~~.- .~ - . ~ ~

. t;;'l~ ,&
~)o~ ':•. ~, .
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Coordinación de Archivos del CONALEP

FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCiÓN: 11C PLANEACIÓN,INFORMACIÓN, EVALUACiÓN y POlÍTICAS
VIGENCIA DOCUMENTAL TÉCNICA DE

VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN INFORMACiÓN
DOCUMENTAL CONSERVACiÓN

NIVEL DE CLASIFICACiÓN c:
CÓDIGO c: 'o OBSERVACIONES

(SERIE YSUBSERIE DOCUMENTAL) '0
.¡:; Periodo

'ü l1l o
A L F AT AC Total nl c: ~

de Confidencial
c: al reserva:§ rJ) rJ)

c: al
o ;,

¡¡¡ u :a _,1 ~\DOS 111.

11C.4 Programas y proyectos en materia x 3 2 5 x Muestreo selectivo ~;v ..~~
de información y evaluación 'tt. '¡ \~~~ ~

11C.7 Programas a mediano plazo x 3 2 5 x Muestreo selectivo ""
11C.8 Programas de acción x 3 4 7 x Muestreo selectivo

~ ~~m ~f
, .~::.... ..ro

11C.9 Sistemas de información x 3 2 5 x Muestreo selectivo '4..~ ffrl!P-";·'(' ti, estadística de la dependencia ~ .~- .': ..,.:'.!' ~.

11C.12 Captación, producción y difusión de x 3 2 5 x Muestreo selectivo rl.~·.j-o \,.'$
la información estadística ~"., ril' ,=,......

.11C.14 Grupo interinstitucional de x 2 3 5 x

4f.\RCHiinformación (comités) I "0 GENE ~fJ..

'11C.16 Informe de labores x 3 2 5 x Muestreo selectivo n;:fi A NA("'lñ~

'11C.19 Indicadores x 3 2 5 x Muestreo selectivo ""A
.-- JO, __

y' 'f1
w__

;J ~ ~ 'I,:~ • ~ ..

.~(~. ,~-..~.
~L--" -~

\

/

Calle Ir) de ~l'pl¡t'lIlhn~ :\'0.147 r;t(' .. Col. LÚ:lro C"lnlru;¡'. i\lrlepl!c. Estado lit, :'\1~:\¡¡'Il.l'P :l:!L~I~

Tdt'-rllllll'lI ('7:.!:.!.I:..! 7! (h~ lIO n.:I, :!.1:ill :!.-+;;u,goh.lux/col1alcp
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Coordinación de Archivos del CONALEP

'tJ;.$'1
ARCHIVO GENERAL

DE LA NAClÓMI
VALIDADO'

, .
FONDO: éOLEGIO ,NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCiÓN: 12C TRANSPARENCIA y ACCESO A LA INFORMACiÓN

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICA DE

VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN
INFORMACiÓN

DOCUMENTAL CONSERVACiÓN
.'

NIVEL DE CLASIFICACiÓN...
e

CÓDIGO ~. ,- . e '0 OBSERVACIONES
. , (SE.RIE y SUBSERIE DOCUMENTAL) -o 'C:; Periodo

'C:; 1lI o. A L F AT AC Total 1lI ~ ~ de Confidencial
l.. ~. C QJ ¡¡; reserva:§ 111

c QJ

o :J
¡jj u 2

12C.3 Programas y proyectos en materia x 3 2 5 x

de transparencia y combate a la
corrupción

12C.5 Comité de Información x x 3 2 5 Muestreo selectivo
12C.6 Solicitudes de acceso a la x x 3 2 5 x Muestreo selectivo

información
12C.7 Portal de transparencia x x 3 2 5 x Muestreo selectivo
12C.8 Clasificación de información x x 3 2 5 x Muestreo selectivo

reservada .'\l l\UO~ MI'>
12C.1D Sistemas de datos personales~"_ 3 2 5 x Muestreo selectivo
12C.12 Archivos del presidente elect(f::j(t I~~ 2 4 6 x

~"~- ", ~

t >.~.:~ .~~J
- ~.....



RMACIÓN
TÉCNICA DE
SELECCiÓN

CÓDIGO: CONALEP

c:
c: '0

:S! 'ü

'" o
L F AT AC Total u

~ ~ Confidencial'"c: QJ Vi:§ VIc: QJ

o :J
W (.) ~

x
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x

SECCIONES Y SERIES SUSTANTIVAS

Colegio Nacional de Educación Profesional Técnica
OnG,\NJ5,',:O r;jauco OESC!NTHMIZADO V[l ESTilOO

obierno

(SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL)

NIVEL DE CLASIFICACiÓN

VIGENCIA DOCUMENTAL
VALOR PLAZOS DE

DOCUMENTAL CONSERVACiÓN

FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA

SECCiÓN: 1S GOBIERNO

CÓDIGO

18.2
18.1

)J

FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCiÓN: 2S SERVICIOS EDUCATIVOS PARA LA FORMACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA

VIGENCIA DOCUMENTAL ...!\
. TÉCNICA DE

VALOR PLAZOS. DE .. . SELECCiÓN
INFORMACiÓN

DOCUMENTAL CONSERVACiÓN'

NIVEL DE CLASIFICACiÓN . ' . .c:
CÓDIGO • I~ . ";. c: '0 OBSERVACIONES

(SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL) " ; . " :S! ~ 'ü " Periodo
'tC:' u .'" o

A L F AT . 'fotal
'" ~ • QJ de Confidencial. .. . c: QJ ~. . ' .
I .g: I'~

reserva
'" .'- , 'w '(') ~..

28.1 Disposiciones en materia de ITIJ 1 '. 1 '.2 -. x¡

servicios educativos para la
.

formación profesional técnica
...

o,

" .
'.

,

.1. "'. t

"", ...: .. :."
" .. ... ~ .,

...;: ~

--_o _....

... .
v
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Coordinación de Archivos del CONALEP

1
1

2S.2 Programas y proyectos en materia x 3 2 5 x

de servicios educativos para la
formación profesional técnica

2S.3 Promoción de la oferta educativa x 2 1 3 x Muestreo selectivo
2S.4 Evaluación académ ica x 2 1 3 x Muestreo selectivo

estandarizada para el proceso de
n~ \) ~IDOS }.

admisión a ciclo escolar . (·C.-,- ~..).
2S.5 Expediente académico del alumno x 3 27 30 x Muestreo selectivo

.~.~
"..;;" 11 ~ :t-t., .

2S.6 Control de cargas académicas a x 2 1 3 x Muestreo selectivo "4, .~~S
docentes (AsiQnación de horas) ~",:{~~ . Vo ~.~~~'1~ ~t:P.l

2S.7 Aprovechamiento académico de los x 2 1 3 x Muestreo selectivo ~; ~~f¡ ~alumnos ~ ~- o?:~~ ~~ ~,
2S.8 Consultas para la aplicación de la x 2 1 3 x

\;~ftt~~
¡¡7

normatividad de los servicios
educativos ~~~ ,

L

2S.9 Atención a usuarios del Sistema de .le 2 1 3 x r ",,,,\#¡-.fV'JUENE~~
Administración Escolar nt~ n ,~ ~ ... ,... .....

2S.10 Desarrollo del estudiante x 2 1 3 .le Muestreo selectivo
4~L JDADO

.
(Actividades cívicas, deportivas,
culturales y eventos)

2S.11 Otorgamiento de Becas .le 1 1 2 x

2S.12 Sesiones de las reuniones de x 2 1 3 x Muestreo selectivo
academia

2S.13 Recepción de Donaciones .le 2 1 3 x Muestreo selectivo

2S.14 Prestación de Servicio social x 2 1 3 x Muestreo selectivo

2S.15 Desarrollo de prácticas .le 2 1 3 x Muestreo selectivo
profesionales

. , 'd." '.

.. , .... ;.
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u
2S.16 Administración y control de .le 3 4 x

documentos oficiales (certificados
de estudios titulación

2S.17 Trámites de certificación titulación .le 2 3 .le Muestreo selectivo_
2S.18 Integración de Bolsa de trabajo .le 2 3 .le Muestreo selectiv

2S.19 Seguimiento de egresados .le 2 3 .le Muestreo selectivo
Inserción laboral

2S.20 Compilación y control de la .le 2 3 .le Muestreo selectivo
información de servicios educativos

FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCiÓN: 3S MODELO ACADÉMICO

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICA DE

VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN
INFORMACiÓN

DOCUMENTAL CONSERVACiÓN

NIVEL DE CLASIFICACiÓN c:
• CÓDIGO c: -o OBSERVACIONES

(SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL) '0 'ü Periodo
'ü l\l o

A L F AT AC Total l\l c: ~
de Confidencial

e al reserva:§ lJ) lJ)

c: al
o ::3

W U ::a

3S.1 Disposiciones en materia del .le 1 [J 2 [TImodelo académico

3S.2 Programas y proyectos en materia .le 3 2 5 .le

del modelo académico

3S.3 Diseño, desarrollo y evaluación .le 6 3 9 .le Muestreo selectivo
curricular

3S.4 Formación y evaluación académica .le 6 6 12 .le Muestreo selectivo

13S.5 Evaluación de competencias .le D 3 3 6 .le

•1. '.. I .¡. ¡ ;: ~ \ . f 1• r .' •1, •

l",.I, ,', i\\\\;.,;,,!t.i:l ,\",11:.1"1'
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Coordinación de Archivos del CONALEP

'C)

:~~J¡
.~

/j,¡r
,'1
./~

(";¡lIl' 1(1 til' ~t:fllii:llibrl' ~o [:- \11',. l'''!. UI~';l[lll';"I!"(h'II;'=",.\kh';H"L E'I;H.itl tk \I ...·:·dn,. t."P ~:.!I_:~

TI·lt~flllln III f'::1:.!J:.! -1 o:--i IHJ l'X!. :.!.:.:¡o :.!.,.J.;IJ.goh.lllx/l:ullalejl

,..
AT= Archivo de Trámite
AC= Arch ¡vd dé Concentración
Total= Total de ¡;tños

A= Administrativo
L= Legal
F= Fiscal/Contable

FONDO: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA CÓDIGO: CONALEP

SECCiÓN: 4S VINCULACiÓN y SERVICIOS INSTITUCIONALES

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICA DE

VALOR PLAZOS DE SELECCiÓN
INFORMACiÓN

DOCUMENTAL CONSERVACiÓN

NIVEL DE CLASIFICACiÓN e
CÓDIGO e '0 OBSERVACIONES

(SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL) '0 '0 Periodo
'0 '" o

A L F AT AC Total '" ~ ~
de Confidencial

e QI reserva:g en en
e QI

o ::l
üi U :E

4S.1 Disposiciones en materia de x 1 1 2 x

vinculación y servicios
institucionales

4S.2 Programas y proyectos de x 3 2 5 x I

vinculación y servicios
-,.':.\.,.....\-.)'t. ' .

institucionales I "\" Cl~ t, ""J

4S.3 Vinculación institucional x 2 [TI 5 x Muestreo selectivo .'- J' ~•• _ ;;: ....... ,
\ ;'.1 "~" ..........,.. ",.) ". - ...: ...

>

4S.4 Reuniones Nacionales de x 3 3 6 x -"";' -'::2

~}g~SJ~y;t \~-'
Directores Generales de Colegios 6 ~

Estatales .~.' ~3 \>
4S.5 Servicios tecnológicos y de " x 2 3 5 x Muestr~o selectivo

,.. . c.

~;::;~~;\~j~~~~~~ :¡..
\;<, /0':

capacitación ...._1;; "::.(

48.6 Análisis y seguimiento de servicios x 3 4 7 x ':",'> -
~- '~.,.r.::: :.~ '": ~,

::"~~, , .,.. ' .:',' "; :
institucionales ':"-:.' ~.

.;:~.... , "

. ~...' ,. ,.-;;";"-; .... - .....:Y •
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Coordinación de Archivos del CONALEP

Documentos de Comprobación Administrativa Inmediata

Vigencia
No. Tipología documental admin istrativa

Archivo de trámite
1 Minutarios de correspondencia (Copias) 6 meses

(Los oficios originales se encuentran en la unidad administrativa
correspondiente, debido a que únicamente son copias simples
de conocimiento y no fun¡:¡en como un trámite administrativo)

2 Ordenes de trabajo 6 meses
Solicitudes de servicio de los usuarios del área de recursos
materiales y servicios generales
Solicitudes de servicio de los usuarios de equipos y servicios de
tecnolo¡:¡ías de la información y comunicaciones

elile 1(' dí: Scplil'llIhn.' NI), [47 i'<te., Coi. ' ....·IZ<lI·O C:l1d('lIa.";. i'il'l('lh:I'. EI;(;I(']o de ;\lb~ll:(" ('1' ;l~I.Fi
Tell~rOlln nI (,;:!:!) :....! "71 nf: {lO c:\l, :":-lSn :!.-J.:)o.goh.rIlxjt'flnalcp
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u
Coordinación de Archivos del CONALEP

El presente Catálogo de Disposición Documental consta de 16 secciones y 160 series documentales, mismas que establecen
su valor documental, vigencia documental, plazos de conservación y destino final.

VALIDACiÓN

del CONALEP

Coordinadora' de Archivos del CONALEP

Zro. 9 ' rturo González de la
Rosa

.-- itular de la Unidad de Transparencia
del CONALEP

Por el Área Coordinadora de Archivos

M. en C.A. Áik,ita Menez Escobar

M. en C.A. ida Margarita Ménez
Escobar

Coordinadora de Archivos del
CONALEP

!·l . l' .' ~ •.': , ". \ : ," \ ~ \ .. ,'•• ~',: .11. II I " , l' 1 II I : 1¡" ! '
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