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’ Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica
‘ CRGAMISME PUBLICD DESCENTRALIZADC DEL ESTADO

CO n a I e p Direccién General

Unidad de Estudios e Intercambio Académico

M.A. Candita Victoria Gil Jiménez, en mi caracter de Directora General del Colegio Nacional
de Educacién Profesional Técnica v de conformidad con los articulos 59 Fracciéon X11 delaLey
Federal de Entidades Paraestatales v 9, fracciones 1 y V, del Decreto de Creacién del CONALEP,

y
CONSIDERANDO

Que el CONALEP, requiere emitir los presentes lineamientos para generar las condiciones, que
le permita la mejor atencién de los compromisos asumidos en el Programa Institucional de
Mediano Plazo 2013-2018, objetivo 1, Estrategia 1.5, Impulsar la colaboracién académica enel
ambito nacional e internacional.

Que para efectos de dar cumplimiento a los acuerdos de cooperacién internacional suscritos
entre el CONALEP e instituciones extranjeras, en materia de Educacién y Formacion
Profesional Técnica (EFTP), requiere de la regulacion del ingreso, permanencia y egreso de
aquellos estudiantes de origen extranjero.

Que la Clausula Sexta, fracciones IV y V de los Convenios de Coordinacién para la
Federalizacién del Sistema CONALEP, suscrito entre el Ejecutivo Federal y 30 Entidades
Federativas, establecen la competencia del CONALEP para normar la operacién de los
servicios.

Que es necesario emitir los presentes Lineamientos para otorgar a los becarios extranjeros, la
oportunidad de participar en la oferta educativa del Sistema CONALEP, para cursar una
carrera de Profesional Técnico v Profesional Técnico Bachiller en Jos planteles del Sistema.

Que es competencia de la Directora General del CONALEP, ejecutar los acuerdos de la H. Junta
Directiva, de conformidad con el articulo 59, fraccion XII de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales.

Por lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

Acuerdo DG-12-/DCAJ-12/-UEIA-01/2016, por el que se actualizan los
Lineamientos para la admisién, permanencia y entrega de beneficios para las y
los becarios extranjeros inscritos en los Planteles del Sistema Nacional de
Colegios de Educacion Profesional Técnica.,
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MARCO JURIDICO

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. DOF. 14-V-1986y reformas.

Ley de la Propiedad Industrial, publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el
27 de junio de 1991 y reformas.

Ley General de Educacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 13 de
julio de 1993 y reformas.

Ley Federal del Derecho de Autor publicada en el Diario Oficial de la Federacion,
el 24 de diciembre de 1996 y reformas.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 13 de marzo de 2002 y reformas.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Ptblica, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2015.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica DOF, 09 de mayvo
de 2016 y reformas.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, publicada en el Diario Oficial
de 1a Federacién, el 22 de mayo de 1998 y reformas.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, publicada en el Diario Oficial de la Federaci6n, el 11 de junio de
2003 y reformas.

Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién, el 29 de diciembre de 1978, reformado de
conformidad con los decretos publicados el 8 de diciembre de 1993 y el 4 de agosto
de 2011.

Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 26 de noviembre de 2012.
Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos pablicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del
gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracion Publica
Federal. DOF. 10 de diciembre de 2012.

Decreto por el que se aprueba el Programa para un Gobierno Cercanoy Moderno
2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de agosto de 2013
y reformado segin publicacién del 30 de abril de 2014.

Acuerdo Ntmero 449 por el que se establecen las competencias que definen el
Perfil del Titular de los Planteles que imparten Educacion de tipo Medio Superior,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 02 de diciembre de 2008.
Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto ptiblico, asi como para la modernizacién de
la Administracién Piiblica Federal. DOF. 30 de enero de 2013.
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16. Plan Nacional de Desarrollo 2013 -2018. DOF. 20 de mayo de 2013

17. Programa Sectorial de Educacién 2013 — 2018. DOF. 13 de diciembre de 2013.

18. Norma para la Capacitaciéon de los Servicios Pablicos, asi como su Anexo,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 02 de mayo de 2005.

19. Programa de Mediano Plazo del CONALEP 2007-2012, aprobado por la Junta
Directiva de]l CONALEP, en la Sesién celebrada el 19 de marzo de 2014.

20. Manual General de Organizacién del CONALEP, suscrito el 17 de septiembre de
2013.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. E! objeto de los presentes Lineamientos es regular la admision, permanencia{‘y
entrega de beneficios a los becarios extranjeros inscritos en el Sistema CONALEP.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para el Sistema
CONALEP y para los becarios extranjeros.

Articulo 3. El lenguaje empleado en los presentes Lineamientos, no busca generar ninguna
distincién ni marcar diferencias de personas, por lo que las referencias o alusiones en la
redaccién hechas hacia un género representan sexos indistintos.

Articulo 4. Para efectos de los presentes Lineamientos, se deberan considerar las siguientes
definiciones:

ACUERDO: Instrumento juridico suscrito entre el Colegio Nacional de Educacion Profesional
Técnica con instituciones extranjeras. ?}

BECA: Apoyo econémico que recibe el alumnado extranjero que ingresa al Sistema CONALEP.

BECARIO EXTRANJERO: Alumno o alumna de nacionalidad y residencia extranjera, que
se ha seleccionado con base en las convocatorias, para ser acreedor a los beneficios de una beca !
para estudiar en el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

CARTA DE ACEPTACION: Documento expedido por la Unidad de Estudios e Intercambio
Académico del CONALEP, con la que se formaliza la admisién de alumnos de nacionalidad
extranjera para estudiar en el Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

CE: Colegios de Educacion Profesional Técnica del Sistema CONALEP.
CONALEP: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.
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CONVOCATORIA: Documento en el que se establecen las bases, criterios y requisitos qle
deben cumplir los alumnos de nacionalidad extranjera que desean obtener una beca para
estudiar en el Sistema CONALEP.

EXAMEN DE ADMISION: Instrumento de evaluacion de conocimientos establecido,
autorizado o reconocido por el CONALEP que se aplica a todo aspirante al ingresar al Sistema
CONALEP para medir su nivel académico con relacién a los estudios de educacién secundaria.

EXAMEN DE ADMISION DEL CONCURSO DE INGRESO: Instrumento que se aplica
en el Sistema CONALEP, para medir el nivel académico de un aspirante a becario extranjero
en relacién con los estudios equivalentes en México de Educacién Secundaria.

INSTITUCION EXTRANJERA: Institucién extranjera educativa con la cual se tiene
firmado un Acuerdo de Cooperacién en materia internacional.

LINEAMIENTOS: Documento normativo para la admisién, permanencia y entrega de
beneficios para los becarios extranjeros inscritos en los Planteles del Sistema CONALEP.

RCEO: Representacién del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

REGLAMENTQ ESCOLAR.- Instrumento que regular las relaciones entre el Sistema
CONALEP, con sus alumnos, antes de ingresar, durante y al concluir su formacién como
Profesional Técnico v Profesional Técnico-Bachiller.

SEP: Secretaria de Educacién Pablica.
SISTEMA. CONALEP: Al Sistema Nacional de Colegios de Educacién Profesional Técnica.

VISA DE RESIDENTE TEMPORAL ESTUDIANTE: Los extranjeros que desean
permanecer en los Estados Unidos Mexicanos, por un periodo mayor a 180 dias, para atendeér
cursos, estudios, proyectos de investigacién o formacién en una institucién educativa
perteneciente al Sistema Educativo.

UEIA: Unidad de Estudios e Intercambio Académico del CONALEP.
UODDF: Unidad de Operacién Desconcentrada para el Distrito Federal.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ADMISION Y PERMANENCIA

Articulo 5. Los candidatos de nacionalidad extranjera que ingresen al Sistema CONALEP,
para cursar una carrera, podran participar en el proceso de asignacién de becas establecido por
las instituciones involucradas.
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Articulo 6. Los requisitos administrativos, documentales y académicos a cumplir por los
aspirantes a becarios, se establecerén en las convocatorias que sean publicadas a través de los
medios de comunicacién que determinen las instituciones involucradas.

Articulo 7. El aspirante a becario seré evaluado mediante un proceso, que incluira:

I.
IL

Examen de admision, y
Entrevista.

Articulo 8. Los becarios extranjeros seleccionados, tendran las siguientes obligaciones:

1.

IL
111,

IV.

<

VIL

VIIL

IX.

X.

Comunicar por escrito a la Embajada del pafs correspondiente en México, el motivo de
su estancia y entregar al Titular del Plantel asignado copia del mismo;

Tramitar la estancia legal en México y sus respectivas renovaciones;

Cumplir con lo establecido en el Reglamento Escolar para Alumnos del Sisterna
CONALEP vigente;

Obtener un promedio minimo general por semestre de 8.0, en una escala de 5 a 10,
durante los estudios v ser alumno regular, para poder conservar los beneficios;
Concluir los estudios v tramite de titulacién conforme a la normatividad vigente del
Sistema CONALEP,

Informar al Titular del Plantel de su adscripcién el extravio del pasaporte o del
documento migratorio, para que el tutor asignado lo asista en la realizacién de los
tréamites legales y administrativos ante la Agencia del Ministerio Pablico y del Instituto
Nacional de Migracién;

Cuando requiera ausentarse del pais, por periodos vacacionales establecidos en el
Calendario Escolar del CONALEP, notificara por escrito al Titular del Plantel asignado,
con 15 dias de anticipacion;

En caso de emergencia, notificar inmediatamente por escrito al Titular del Plantel
asignado con copia a la institucidn extranjera que pertenezca, cuando requiera
ausentarse del pafs, informando el motivo;

Notificar por escrito al Titular del Plantel, la renuncia a la beca, con un mes de
anticipacién, especificando las causas que motivaron la determinaci6n;

Abstenerse de participar en actividades remuneradas, politicas asi como respetar en
todo momento las leyes mexicanas.

Articulo 9. Los becarios extranjeros podréan realizar cambio de Plantel y carrera de acuerdo
con la oferta educativa y de conformidad con el Reglamento Escolar para Alumnos del Sistema
CONALEP.
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El Titular del Plantel enviara en un término de cinco dfas habiles la solicitud de cambio de
Plantel o carrera a los Titulares de los CE, UODDF o RCEOQ, las que a su vez en el mismo
término informarén al Titular de la UEIA, para su conocimiento.

Articulo 10. Los becarios extranjeros, tendréan los siguientes derechos:

I. Ser asistidos por personal del CE o de la UODDF o de la RCEO para la gestion de
revalidacién de estudios y tramites migratorios; ‘

II.  Gozar de los beneficios otorgados por los acuerdos de cooperacion internacional
entre el CONALEP y las instituciones extranjeras.

III. Gozar de los beneficios que se enuncian en el Reglamento Escolar para Alumnos del
Sistema CONALEP vy en los presentes Lineamientos; y

IV. Solicitar de manera oportuna los documentos de terminacion de los estudios

' cursados, que lo acrediten como Profesional Técnicoy Profesional Técnico Bachiller;

CAPITULO TERCERO
DE LOS BENEFICIOS DE LA BECA

Articulo 11. El CONALEP de conformidad con lo establecido en los acuerdos de cooperacion
internacional suscritos con las instituciones extranjeras, otorgaran a los becarios extranjeros
las becas.

Articulo 12. Al Sistema CONALEP le corresponderé realizar la incorporacién de los becarios
extranjeros, al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), hasta que
concluya los estudios de manera regular.

Articulo 13. Ser4 responsabilidad de los becarios seleccionados cubrir los siguientes gastos:

I El apostillado de los documentos oficiales;
II. Tramites migratorios en México;
III. Tramites de titulacién al término de los estudios en el Sistema CONALEP;
Iv. Revalidacién de estudios de primaria y secundaria ante autoridades mexicanas; y
V. Gastos personales.

Articulo 14. Al finalizar el periodo para concluir los estudios, solo podréa autorizarse la
extensién de los beneficios por las instituciones extranjeras, previa solicitud por escrito,
presentada ante el Titular del Plantel al que esta inscrito y se justifique su peticion.

El Titular del Plantel enviara a los Titulares de los CE, UODDF o RCEO, la solicitud de
extensién, en un término de cinco dias hébiles, las que a su vez en el mismo término informaran
al Titular de la UEIA, quien deber4 solicitar la autorizacién a la institucién extranjera.
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Articulo 15. La cancelacién de los beneficios a los becarios extranjeros procedera con base en
los siguientes supuestos:

I
IL.
I11.

Iv.

Renuncia voluntaria;
Tener un promedio menor a 8.0;
Infringir alguna disposicién establecida en el Reglamento Escolar para Alumnos del

Sisterna CONALEP vigente; y

Participar en actividades remuneradas, politicas, infringiendo las leyes mexicanas.

De los supuestos mencionados, el Titular del Plantel notificara a los becarios exiranjeros por
escrito, en un plazo no mayor a cinco dias, el motivo de la cancelacion de los beneficios, la baja
del Plantel, notificando al CE, UODDF o RCEO; quienes informaran al Titular de la UEIA, para
conocimiento de las instituciones extranjeras, solicitando la cancelacién de la beca.

CAPITULO CUARTO
DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA CONALEP

Articulo 16. Son obligaciones del Sistema CONALEP:

L.

II.

De la UEIA, a través de la Coordinacién de Cooperaci6én Internacional:

a. Elaborar y difundir las convocatorias para la admision de los becarios extranjeros
que ingresen al Sistema CONALEP;

b. Aplicar el examen de concurso de ingreso y entrevistar a los candidatos extranjeros
a través de los medio acordados entre ambas instituciones; :

c. Seleccionar a los candidatos extranjeros que acreditaron los requisitos establecidos
en las convocatorias vigentes;

d. Elaborar y entregar a los becarios extranjeros, la carta de aceptacion, a traves dela
via diploméatica para realizar los tramites migratorios correspondientes para su
ingreso a México; e

e. Informar y remitir al Titular del CE, UODDF o RCEQ, los resultados del proceso de
seleccién de becarios extranjeros.

‘De los CE, UODDF o RCEOQ, a través del area de Servicios Escolares:

a. Recibir la documentacién de los becarios extranjeros y asignar el Plantel de acuerdo
con la carrera elegida por el interesado (a);
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b. Supervisar el proceso de inscripcién de los becarios extranjeros en el Sistema de

Administracién Escolar, en los tiempos sefialados por el Reglamento Escolar para
Alumnos del Sistema CONALEP vigente; :
Supervisar con el Titular del Plantel asignado la estadia de los becarios extranjeros,
durante el periodo de estudios; ¥

Supervisar con el Titular del Plantel asignado realice la entrega de la documentacioén
al término de los estudios.

De los Planteles, a través del 4rea de Servicios Escolares:

Asignar un tutor o el nimero que corresponda, para que asista a los becarios
extranjeros, en la gestién de revalidacién de estudios y tramites migratorios; quien
supervisara el desempefio escolar;

Recibir y revisar la documentacién de los becarios extranjeros para proceder a la
inscripeién del interesado en el Sistema CONALEP, asignandole una matricula
escolar;

Aplicar el Reglamento Escolar para Alumnos del Sistema CONALEP vigente, de
manera igualitaria para los becarios extranjeros;

Supervisar semestralmente el desempefio escolar de los becarios extranjeros; y
Realizar los tramites escolares, garantizando la entrega de toda la documentacion al
término de los estudios cursados, que los acrediten como Profesional Técnico o
Profesional Técnico Bachiller.

CAPITULO QUINTO
DE LAS SANCIONES

.
4

Articulo 17.- Los actos u omisiones que impliquen el incumplimiento a los presentes
Lineamientos por parte de los servidores piiblicos del Sistema CONALEP, seran sancionados
de conformidad con lo previsto en la legislacion aplicable.

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 18. Los supuestos no previstos en los presentes Lineamientos, seran resueltos por el
Director General del CONALEP.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos, entraran en vigor al siguiente dia habil posteriores
a su notificacién por parte de la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos de que se
encuentra el ordenamiento, en la Normateca de la pAgina WEB del CONALEP.

SEGUNDO. A partir de la fecha de entrada en vigor de los presentes Lineamientos, queda
abrogado el Acuerdo ntimero DG-13/DCAJ/13/UEIA-01/2006, por el cual se expidieron las
Normas para la admisién, permanencia y tipo de apoyos para alumnos Belicefios en los
planteles del Sistema Nacional de Colegios de Educacién Profesional Técnica, suscritas el
cuatro de agosto de 2006.

Metepec, Estado de México, a los 21 dias del mes de septiembre de dos mil dieciséis.
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603-AP0O-PR-02- CC-F-3
FORMATO DE CONTROL DE CAMBIOS

Nombre del Ordenamiento

Acuerdo DG-12-/DCAJ-12/-UEIA-01/2016, por el que se actualizan los Lineamientos
para la admisién, permanencia v entrega de beneficios para las y los becarios
extranjeros inscritos en los Planteles del Sistema Nacional de Colegios de Educacién
Profesional Técnica.

Tipo de Emision;
Nuevo { ) Ntamero de Revision: (01)

Modificacion (X )

Regular la admisién, permanencia y los beneficios que se
Razones dela otorgaran a las y los becarios extranjeros inscritos en el Sistema
emisién CONALEP.

No. de Dictamen aprobado por el Grupo de Trabajo: GT-

10/09-IX-2016 Fecha: 09-1X-2016

No. de Cédula de Autorizacién del Dictamen del Fecha de Emision: 12-1X-
COMERI: CAf10412-TX-2016 2016
A~ .
: )
LIC. PA TFKUPE LIC. LUIS RODOLFO MUNGUIA
GUADA HERNAN DEZ, ALVAREZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE DIRECTOR DE PROSPECCION
ESTUDIOS E INTERCAMBIO EDVCATIVA
ACADEMICO t o
__./
(nombre del funcionario) (nombre del funcionario)
Propone Integra
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HISTORIAL DE CAMBIOS
NUMERO | FECHA DE EXPEDICION DESCRIPCION DEL CAMBIO
ESVISION

Con fecha 4 de agosto de 2006, se | Se emiti6 con la finalidad de regular
expidi6 el Acuerdo nimero DG- | la admisién, permanencia y el tipo
00 13/DCAJ/13/UEIA-0172006, por el | de apoyos que se otorgard a los
cual se expidieron las Normas para la | becarios belicefios en el Sistema
admisién, permanencia y tipo de | CONALEP, en el marco de
apoyos para alumnos Belicefios en los | cooperaciéon Educativa y Cultural,
planteles del Sistema Nacional de | suscrito entre la Secretaria de
Colegios de Educacién Profesional | Educacién Publica del Gobierno de
Técnica. los Estados Unidos Mexicanos y el
Ministerio de Educaciéon, Cultura,
Juventud y Deportes del gobierno
de Belice para el fortalecimiento de
la educcién y capacitacion técnica
con base en el articulo II, inciso b)

01 Con fecha 21 de septiembre de 2016, | Se actualizé6 con la finalidad de
Acuerdo  DG-12-/DCAJ-12/-UEIA- | regular la admision, permanencia y
01/2016, por el que se actualizan los | entrega de beneficios a los becarios

Lineamient.os para la admision, extranjeros inscritos en el Sistema
permanencia y entrega de beneficios | cONALEP.

para las y los becarios extranjeros
inscritos en los Planteles del Sistema
Nacional de Colegios de Educacién
Profesional Técnica..
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