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M.A. Candita Victoria Gil Jiménez, en mi caracter de Directora General del Colegio Nacional
de Educacion Profesional Técnica y con fundamento en el Articulo 59 fraccion XII de la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales; Articulo 9° fracciéon V del Decreto de Creacion del
CONALEP y

CONSIDERANDO

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 establece mejorar la regulaciéon de la Administracion
Publica Federal para asegurar la certeza juridica, asimismo, el Programa para un Gobierno Cercano y
Moderno 2013-2018, propone promover la simplificacién y mejora normativa, para el mejor desempeiio
y calidad de servicios del gobierno.

Que es necesario que el CONALEP cuente con un documento actualizado que regule la integracién y
funcionamiento del Comité Interno para el Uso Eficiente de la Energia.

Que las Disposiciones administrativas de caracter general en materia de eficiencia energética en los
inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la administraciéon Pablica federal 2016,
establece la necesidad de llevar a cabo la actualizacién del Manual para la Integracion y Funcionamiento
del Comité Interno para el uso Eficiente de la Energia

Que la Junta Directiva del CONALEP, mediante acuerdo Numero SO/II-07/27,R, en sesion ordinaria
nimero LXXII celebrada el 29 de Junio del 2007, tuvo a bien autorizar la creacién del Comité Interno
de Ahorro de Energia del CONALEP.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien, expedir el siguiente:

Acuerdo DG-11-/DCAJ-11/-SA-04/2016 por el cual se actualiza el Manual para la

Integraciéon y Funcionamiento del Comité Interno para el Uso Eficiente de la Energia del
CONALEP.
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MARCO JURIDICO
1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. D.O.F 5-1I-1917, y sus Reformas.
2. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Puablicos. D.O.F. 13-111-02,

y sus Reformas.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. D.O.F. 30-I11-2006, y sus Reformas.
Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia. D.O.F. 28-XI-2008, y sus Reformas.
Ley General de Transparencia de Acceso a la Informacién, D.O.F. 04-V-2015.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, D.O.F. 09-V-16, y reformas.

N o pw

Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. D.O.F. 28-VI-2006, y sus
Reformas.

8. Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico. Asi como
para la modernizacion de la Administracion Pablica Federal. D.O.F. 10-XII-2012

0. Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente
y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del
gasto publico, asi como para la modernizacion de la Administracion Pablica Federal. D.O.F. 30-
I-2013.

10. Lineamientos de Eficiencia Energética para la Administracién Puablica Federal, D.O. F. 27-1-
2015.

11. Lineamientos por lo que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las
dependencias y entidades de la Administraciéon Pablica Federal. D.O.F. 22-11-2016.

12. Acuerdo que establece las Disposiciones Administrativas de caracter general en materia de
eficiencia energética en los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la
Administracion Pablica Federal. D.O.F. 29-I11-2016.

13. Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1978; Reformado de conformidad con los Decretos
publicados el 8 de diciembre de 1993 y el 4 de agosto de 2011.

14. Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica. D.O.F. 26-XI-2012.

15. Codigo de Conducta del Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica 14-VI-2016.
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CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Manual tendrd por objeto establecer la Integracion, Organizaciéon y
Funcionamiento del Comité Interno para el Uso Eficiente de la Energia del CONALEP.

Articulo 2.- Para efectos del presente Manual se entendera por:

Combustible: Fuente de energia necesaria para que un automotor pueda funcionar.
Comision: Comision Nacional para el Uso Eficiente de Energia.

Comité: Comité Interno para el Uso Eficiente de la Energia del CONALEP.
CONALEP: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Flota vehicular: Vehiculos automotores arrendados o en propiedad del CONALEP.

Funcionario Representante: Persona designada por el Presidente (a) del Comité para fungir como
enlace ante la Comision.

Inmueble: Edificio o conjunto de edificios (en el mismo predio) destinados para oficinas y otros usos.
PAT: El Plan Anual de Trabajo con que debera contar cada uno de los inmuebles, flotas vehiculares e
instalaciones industriales inscritos en el Programa, conformado por una serie de acciones que llevaran
a cabo con el objeto de utilizar de manera eficiente la energia eléctrica, térmica y los combustibles.
RCEO: Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

UODDF: Unidad de Operacién Desconcentrada del Distrito Federal

Articulo 3.- El presente Manual es aplicable al CONALEP y sus Unidades Administrativas
Desconcentradas (UODDF, RCEO y los Planteles adscritos a éstas).

CAPITULO SEGUNDO
OBJETIVO DEL COMITE

Articulo 4.- El objetivo del Comité es establecer un proceso de mejora continua para incrementar
la eficiencia energética en inmuebles y flota vehicular, sin perjuicio de la productividad en las
actividades y la calidad en la prestacion de los servicios de la institucion.
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CAPITULO TERCERO
INTEGRACION DEL COMITE.

Articulo 5.- El Comité se integrara por:

I.  Un presidente (a): Secretario (a) de Administracion;
II.  Un Secretario (a) Ejecutivo: Coordinador (a) de Infraestructura y Equipamiento;
III.  Vocales: Secretario (a) de Servicios Institucionales, Secretario (a) Planeacion y Desarrollo
Institucional, Secretario (a) Académica, Director (a) de Administraciéon Financiera, Director
(a) Corporativo (a) de Tecnologias Aplicadas, Director (a) de Personal;
IV.  Un funcionario representante de la institucion, quien seré enlace ante la Comision con nivel
jerarquico de Director de Area;
V.  Uno o varios técnicos especialistas, en los asuntos a tratar;
VI.  Un Funcionario Operador o Administrador;
VII.  Un Representante de la UODDF;
VIII.  Unrepresentante de la RCEO;
IX. Unasesor del Organo Interno de Control, y
X.  Unasesor de la Direccion Corporativa de Asuntos Juridicos.

A. CON DERECHO A VOZY VOTO
I. Presidente (a);
II.  Secretario (a) Ejecutivo (a);
III.  Vocales;
IV.  Funcionario (a) Operador o Administrador;
V.  Técnicos Especializados, y
VI.  Representantes de la UODDF y RCEO.

B. Sin Derecho a Voto pero con voz
I. Asesores;
II.  Invitados

CAPITULO CUARTO
FUNCIONES DEL COMITE

Articulo 6.- El Comité tendra las siguientes funciones:

I.  Aprobar el calendario de sesiones para la reunion del Comité;
II.  Definir la meta anual de ahorro de energia y combustible del CONALEP;
III.  Autorizar los Programas que se sometan a su consideracion;
IV.  Aprobar las propuestas de actualizacion del presente Manual;
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V. Implementar las medidas necesarias para reducir el consumo de energia eléctrica y de
combustibles;
VI.  Evaluar y dar seguimiento a las propuestas, acciones y proyectos de trabajo para el uso
eficiente de la energia, y
VII.  En su caso Justificar ante la Comision el incumplimiento de la meta de ahorro.

Los integrantes del comité con derecho a voz y voto, designaran por escrito a sus respectivos suplentes,
los que deberan contar con un nivel jerarquico inmediato inferior.

CAPITULO QUINTO
FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Articulo 7.-La funciones de los integrantes del Comité son:
a) Corresponde al Presidente (a)

I.  Presidir las sesiones del Comité; emitir opinion sobre la instrumentaciéon de medidas y
acciones del Comité;
II.  Aprobar los servicios de consultoria que se ejecutaran para elaborar el (los) diagnostico (s)
energético (s) e implementacion de las recomendaciones derivadas de los mismos;
III.  Presentar al Comité los informes trimestrales del consumo de energia y combustible;
IV.  Someter al Comité la aprobacion del calendario ordinario de sesiones;
V.  Aprobar y enviar las convocatorias de las sesiones ordinarias con dos dias héabiles de
anticipacion y con 24 horas para las extraordinarias;
VI.  Aprobar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;
VII.  Emitir voto de calidad en caso de empate;
VIII. Nombrar a los responsables técnicos de los inmuebles de uso de oficinas y flotas vehiculares, y
IX. Lasdemas que consideren necesarias, en términos de las disposiciones aplicables.

b) Corresponde al Secretario (a) Ejecutivo (a)
I.  Someter a consideracion del Presidente(a) del Comité, el Orden del dia de cada sesion;
II.  Elaborar y someter a consideracion del Presidente(a) del Comité, el calendario de sesiones
ordinarias y convocar a las mismas;
III.  Coordinar, evaluar y dar seguimiento a las propuestas, acciones y proyectos de trabajo para el
uso eficiente de la energia;
IV.  Elaborar las actas de las sesiones del Comité;
V.  Dar seguimiento a los acuerdos del Comité;
VI.  Promover, apoyar, difundir y realizar acciones que coadyuven a un uso racional de la energia;
VII. Dar seguimiento a las acciones encaminadas al uso eficiente de la energia y combustible;

Fecha de actualizacion 21 de septiembre de 2016/ Numero de revision 02



, Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
’ ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO

conalep

Direccion General
Secretaria de Administracion

VIII.  Difundir los logros obtenidos en materia de ahorro de energia en CONALEP, y
IX. Las demas que se deriven del Comité y del Presidente (a).

c) Corresponde al Asesor (a)
I.  Participar en las reuniones del Comité;

II. Emitir comentarios respecto de los asuntos que se sometan al comité y ejercer su derecho a voz
en las sesiones.

d) Corresponde a los Vocales

I.  Responsabilizarse, en el ambito de su competencia, de la correcta ejecucion del PAT;
II.  Someter a consideracion del Comité las propuestas de trabajo, y
III.  Las demas que se acuerden en el Comité.

e) Corresponde al Funcionario (a) Representante
I.  Fungir como enlace ante la Comision;
II.  Reportar trimestralmente a la CONUEE el avance del PAT que apruebe el Comité;
III.  Coordinar el reporte de los consumos mensuales de energia eléctrica (KW/h), demanda maxima
(KW), factor de potencia y facturacion eléctrica total ($) de los inmuebles;
IV.  Reportar trimestralmente a la CONUEE los consumos de combustible;
V.  Informar al Comité los avances, problematica y resultados de cada uno de los inmuebles y flotas
vehiculares, y

VI.  Las demas que se acuerden por el Comité.

f) Corresponde al Personal Técnico

I.  Lainscripcion y asistencia a los cursos, talleres seminarios de capacitacién;
II.  Ellevantamiento y transmisiéon de datos a la Comision;
ITII.  El seguimiento a la implementacion de medidas operativas, y
IV.  Lageneracion de los informes de avance del PAT, a presentarse al funcionario representante.

g) Corresponde al Funcionario (a) Operador (a) o Administrador (a)
I.  Apoyar en las actividades del PAT;
II.  Participar en los cursos, talleres seminarios de capacitacion;
ITII.  Apoyar en la implementacion de medidas operativas;
IV.  Apoyar en la elaboracion de los informes y avances al funcionario representante, y
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Las demas que se acuerden en el seno del Comité.

h) Corresponde a los Invitados (as)

L.

I1.

Aclarar aspectos generales, asi como participar en los comentarios relacionados con los
asuntos que sometan a consideracion del Comité, y

Proporcionar informacién u orientacion necesaria en torno a los asuntos en la materia de su
especialidad que se traten.

CAPITULO SEXTO
DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 8.-Las sesiones del Comité se realizaran conforme a lo siguiente:

L.
I1.

I1I.

IV.

El Comité sesionara de acuerdo al calendario aprobado;

En la primera sesiéon ordinaria de cada ejercicio fiscal el Comité aprobara el calendario de
sesiones ordinarias;

Las sesiones se llevaran a cabo, cuando existan como minimo la mitad mas uno de los miembros
con derecho a voto, debiendo sin excepcion, concurrir el Presidente(a) o el Presidente(a)
suplente;

Las resoluciones y decisiones se tomaran por mayoria de votos, y

En cada sesion se elaborara acta que firmaran los que en ella intervinieron, misma que se
aprobara, en la siguiente sesion ordinaria del pleno.

CAPITULO SEPTIMO

SANCIONES

Articulo 9.- Las personas servidoras publicas del CONALEP, que en el ambito de sus competencias
incumplan con las disposiciones contenidas en el presente manual, seran sancionados conforme a la
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pubicos.

CAPITULO OCTAVO
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 10.- En caso de duda sobre la interpretacion del presente ordenamiento, el (la) Titular del
CONALEP resolvera lo conducente.
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TRANSITORIOS

Articulo Primero.- El presente Manual, entraran en vigor al siguiente dia habil al de su notificacion
de que se encuentran en la Normateca de la pagina WEB del CONALEP, por correo masivo a los usuarios
a través de la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos.

Articulo Segundo.- Se abroga el acuerdo niimero, DG-15/DCAJ-15/SADMON-11/2009, a través del

cual se expide el manual para la integracion y funcionamiento del Comité Interno de Ahorro de Energia
del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica, suscrito el 29 de mayo del 2009.

Dado en la Ciudad de Metepec, Estado de México, a los 21 dias del mes de septiembre del 2016.

10
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NUMERO DE
REVISION

FECHA DE EXPEDICION

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

00

Con fecha 13 de diciembre de
2007, mediante  Acuerdo
namero DG-14/DCAJ-
14/SADMON-08/2007, a través
del cual se establece el Manual
para la Integracién y
funcionamiento del Comité
Interno de Ahorro de energia del
Colegio Nacional de Educacién
Profesional Técnica. -

Documento nuevo

01

Con fecha 19 de mayo de 2009,
mediante Acuerdo niimero DG-
15/DCAJ-15/SADMON-
11/2009, a través del cual se
establece el Manual para la
Integracién y funcionamiento
del Comité Interno de Ahorro de
energia del Colegio Nacional de
Educacién Profesional Técnica

Actualizacion, se crearon 2
subcomités Internos de
Ahorro de
(UODDF y Representacion
QOaxaca)

Energia

02

Con fecha 21 de septiembre
de 2016, se expidio el
Acuerdo DG-11/DCAJ-11/-
SA-04/2016, por el cual se
actualiza el Manual para la
Integracion y
Funcionamiento del Comité
Interno para el Uso Eficiente
de la Energia del CONALEP.

finalidad de simplificar y
mejorar el ordenamiento
que propiciara eficiencia
energética mediante la
aplicacion,
evaluacién y control de un
sistema de
orientado al uso racional
para reducir su consumo,
sin  perjuicio de la
productividad en las
actividades y la calidad en

servicios de la institucién y
actualizar la integracion de
los miembros del Comité
Interno _
Eficiente de la Energia.

actualizd con la

seguimiento,

gestion,

prestacion de los

OBSERVACIONES

12

para el Uso | /1
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