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Lineamientos para la Administracién de los Ingresos Propios del CONALEP

Enrique Ku Herrera, en mi caracter de Director General del Colegio Nacional de Educaciéon
Profesional Técnica y con fundamento en los Articulos 59 fraccion Xll de la Ley Federal de
las Entidades Paraestatales; Articulo 14, fraccion Xl, del DECRETO que crea al Colegio
Nacional de Educacion Profesional Técnica (CONALEP) y 10, de su Estatuto Organico, y

CONSIDERANDO

El Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 establece dentro del apartado Politica y Gobierno;
objetivo de la linea de accion “2. Garantizar empleo, educacion, salud y bienestar; mediante
la creaciéon de puestos de trabajo, el cumplimiento del derecho de todos los jévenes del pais
a la educacioén superior”.

El CONALEP tiene por objeto, la imparticion de educacion profesional técnica, con la
finalidad de satisfacer la demanda de personal técnico calificado para el sistema productivo
del pais, asi como educacién de bachillerato dentro del tipo medio superior. El compromiso
con la sociedad es el contribuir al desarrollo nacional mediante la formacién de recursos
humanos calificados, contar con la infraestructura, tecnologia y personal competente para
impartir educacién profesional técnica a nivel postsecundaria, misma que se desarrolla
conforme a los requerimientos y necesidades del sector productivo.

La prestacion de los Servicios de Educacién Profesional Técnica, los de Ensefianza de
Capacitacion, los Servicios Tecnolégicos y de Evaluacidén con fines de Certificacion de
Competencias o de cualquier otro concepto, generan un ingreso de recursos que
constituye parte del presupuesto del Colegio.

De conformidad a los articulos 53 y 58 fraccion lll, de la Ley Federal de Entidades
Paraestatales, el programa financiero del CONALEP debe considerar los fondos propios con
apego a los Lineamientos establecidos por |la Secretaria de Hacienda y Crédito Publicoy, a
través de su Organo de Gobierno, tiene la atribucion de fijar y ajustar los precios de los
servicios que presta.

La actualizacion del presente ordenamiento tiene por objeto eficientar el manejo de los
recursos generados por la prestacion de servicios y dar cumplimiento al articulo 6 de la Ley
General de Educacion.

Que el presente ordenamiento fue aprobado por la Junta Directiva del CONALEP, de
conformidad con el Articulo 9, fraccidon V, del Decreto que crea el Colegio Nacional de
Educacion Profesional Técnica, mediante Acuerdo SO/IV-22/08,R establecido en la Cuarta
Sesidn Ordinaria del 2022, celebrada el 28 de noviembre de 2022.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

Acuerdo DG-DCAJ-12/2022-SA por el que se actualizan los Lineamientos para la
Administracion de los Ingresos propios del CONALEP.
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MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Educacion.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley Federal de Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Ingresos de |la Federacion.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica.

Lineamientos para la operacion de los servicios de capacitacion y servicios
tecnolodgicos en el Sistema CONALEP.

Lineamientos para la evaluacion y emision de los certificados CONALEP de
aprendizajes, saberes y competencias adquiridas.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Manual General de Organizacion del CONALEP.

Reglamento Escolar para Alumnos del Sistema CONALEP.
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TITULO PRIMERO. Disposiciones Generales

Capitulo I. Del Objetivo, Ambito de Aplicacién y Glosario

1. Objetivo

Articulo 1. - Los presentes lineamientos tienen por objeto regular la estimacioén, captacion,
administracion, registro y control de los ingresos propios que obtenga el CONALEP.

2. Ambito de Aplicacién

Articulo 2.- Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las Unidades
Administrativas en el CONALEP, Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca,
Unidad de Operacion Desconcentrada para la Ciudad de México y Planteles adscritos a
éstos, asi como los Centros de Evaluacion Externos acreditados por la ECE-CONALEP que
cuentan con la infraestructura técnica y administrativa.

3. Glosario

Articulo 3. - Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

1. Acreditacién: Autorizacion que otorga la ECE-CONALEP a Unidades
Administrativas del Colegio, empresas, instituciones publicas, privadas y personas
fisicas, para operar como Centros de Evaluacién o Evaluadores Independientes, que
los faculta para evaluar con fines de certificacién de competencias.

2. Areas que concertaran operaciones por cuenta de terceros: Secretarias de
Servicios Institucionales y Académica, asi como a las Direcciones de Servicios
Tecnoloégicos y de Capacitacion, y de Acreditacion y Operacion de Centros de
Evaluacion.

3. ASCA: Aprendizajes, Saberes y Competencias Adquiridas.

4.  Asesorias Complementarias Intersemestrales. Actividad de apoyo académico
qgue el Plantel CONALEP imparte en periodo intersemestral para alumnas y
alumnos que hayan obtenido como minimo el 50% de evaluacion

5. Asesorias Complementarias Semestrales. Actividad de apoyo académico que el
Plantel CONALEP imparte para alumnasy alumnos que hayan obtenido menos del
50% de evaluacion acumulada en un moédulo determinado al finalizar el curso, que
se puede llevar a cabo durante todo el ciclo escolar.
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6. CAST: Centro de Asistencia y Servicios Tecnoldgicos.

7. Centro de Evaluacion: Planteles, Centros de Asistencia y Servicios Tecnoldgicos,
Colegios Estatales del Sistema CONALEP u otra Unidad Administrativa facultada
para evaluar con base en los estandares o normas con referencia nacional o
internacional.

8. Certificacion de Competencia: Servicio mediante el cual se proporciona a las
personas un reconocimiento con validez oficial, de acuerdo con lo establecido en
un Estandar o Norma con referente nacional o internacional. Este concepto incluye
la Certificacion CONALEP de Aprendizajes, Saberes y Competencias Adquiridas,
Laboral, Digital, LingUistica y otras.

9. Colegios Estatales: Colegios de Educacion Profesional Técnica de las Entidades
Federativas de la Republica Mexicana.

10. Competencias laborales: Conjunto de conocimientos, habilidades, destrezas y
actitudes que requiere una persona para realizar actividades en el mercado de
trabajo.

1. Competencias digitales: Son aquellos conocimientos y capacidades técnicas que
permiten utilizar los diferentes medios informaticos de manera correcta y eficiente,
establecidos en un referente.

12. Competencias linglisticas: Son las habilidades adquiridas y desarrolladas que
garantizan el uso eficiente de las reglas gramaticales de una lengua.

13. CONALEP: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

14. Concertacién: Proceso por el que el proveedor de servicios de capacitacion
CONALEP acuerda satisfacer los requerimientos de capacitacién pactados con el
usuario.

15. Cuenta Concentradora del CONALEP: Cuenta bancaria establecida por la DAF
para el depdsito de los ingresos propios, diferentes a las cuotas voluntarias y cuotas
por servicios administrativos, captados por los planteles adscritos a la UODCDMX y
la RCEOQ, asi como los recursos de Operacion por Cuenta de Terceros.

16. Cuenta Concentradora de Planteles: Cuenta bancaria establecida por la DAF, para
cada uno de los planteles adscritos a la UODCDMX y la RCEOQ, para el depdsito de
los ingresos captados por las cuotas voluntarias y cuotas por servicios
administrativos.
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17. Cuota de Administracion por Servicios de Capacitacion Concertados por
CONALEP: Importe por concepto de concertacion de servicios de capacitaciéon, en
cualquiera de sus modalidades, coordinado por la DSTC del CONALEP con usuarios
externos, mediante el procedimiento administrativo de cuentas por terceros,
correspondiente al porcentaje que acuerde esta unidad administrativa con el o los
Colegios Estatales que participen en la prestaciéon de los servicios convenidos.

18. Cuota de Recuperacion: Monto que corresponde al pago que debera realizar un
usuario por la prestacion de un servicio administrativo, de ensefianza de
capacitacion, tecnoldgico o de evaluacién con fines de certificacion de
competencias laborales, digitales, linguisticas y de Aprendizajes, Saberes y
Competencias adquiridas, entre otras.

19. DAF: Direccion de Administracion Financiera.
20. DAOCE: Direccion de Acreditacion y Operacion de Centros de Evaluacion.
21. DSTC: Direccion de Servicios Tecnolégicos y de Capacitacion.

22. ECE-CONALEP: Entidad de Certificacion y Evaluacion de Competencias del Colegio
Nacional de Educacién Profesional Técnica, acreditada por el Consejo Nacional de
Normalizacion y Certificacion de Competencias Laborales (CONOCER) para
capacitar, evaluar y/o certificar las competencias laborales de las personas con base
en Estandares de Competencia.

23. Estandar de Competencia: Documento oficial que sirve como referente para
evaluar y certificar la competencia de las personas. El Estdndar de Competencia
describe el conjunto de conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes, con las
gue debe contar una persona para ejecutar una actividad laboral, con un alto nivel
de desempeno.

24. Evaluacion con fines de certificacion de competencias: Servicio que se
proporciona a través de un proceso mediante el cual se recaban y analizan las
evidencias de la competencia de una persona, con relacion a la realizacion de una
funcién individual referida en un Estandar de aprendizajes, saberes y competencias
adquiridas (ASCA), Estandar de Competencia Laboral, Norma Técnica de
Competencia Laboral, Norma de Instituciéon Educativa y/o Norma de Empresa
nacionales o internacionales.

25. Fondo de Recuperacién: Porcentaje de la cuota de recuperacién que permite la
reposicion de los gastos indirectos utilizados en la prestaciéon de los servicios; como
la depreciacion del equipo e infraestructura utilizada, luz y agua, entre otros.
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26. Ingresos por la Prestacion de Servicios Administrativos del Sistema CONALEP:
Recursos generados por la prestacion de servicios de orden administrativo (seguro
estudiantil, asesorias complementarias, examenes especiales de regularizacion,
reposicion de credencial, expedicién de certificados o duplicados, entre otros) que
la institucion obtiene de:

. Del alumnado o egresadas y egresados de los Planteles adscritos a la

UODCDMXy RCEQ;

[l.  Instituciones Educativas que cuentan con Reconocimiento de Validez Oficial
de Estudios por parte del CONALEP;

lll.  Instituciones que cuentan con Convenio signado con el CONALEP; para
impartir Carreras de su Oferta Educativa; y

IV.  Colegios Estatales por concepto del Reconocimiento de Validez Oficial
otorgados por éstos.

27. Ingresos por la Prestacién de Servicios de Enseflanza de Capacitacién: Recursos
gue se captan provenientes de los usuarios de los sectores publico, privado y social
como contraprestacion de los servicios de capacitacion.

28. Ingresos por la Prestacion de Servicios de Evaluacion con Fines de Certificacion
de Competencias: Recursos que se captan de los usuarios que demostraron ser
competentes y obtengan su certificado. Asimismo, los ingresos por los servicios de
acreditacion y renovacion de Estandares de competencia, las asesorias para el
diseflo de estandares de competencia, normas de institucion, instrumentos de
evaluacion, analisis funcional y otras asesorias que sean proporcionadas para el
desarrollo de la cultura de evaluacidn y certificacién de competencias.

29. Ingresos Propios: Recursos que obtenga el Colegio por la prestacién de servicios
de educacidn profesional técnica, administrativos, de ensefianza de capacitacion,
tecnoldgicos y de evaluaciéon con fines de certificacion de competencias, y otros
generados en Oficinas Nacionales y Planteles.

30. Instancia Certificadora: Institucion publica o privada autorizada para expedir un
certificado de competencia, puede ser el CONALEP, el Consejo Nacional de
Normalizacién y Certificacion de Competencias Laborales (CONOCER), la Direccion
General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR), CERTIPORT Inc.,
entre otras.

3. Norma: Documento que sirve como referente nacional e internacional para
capacitary evaluar con fines de certificacion de competencias. Pueden ser: Normas
de Institucion Educativa (NIE), Normas de Empresas (NE), Normas de Asociacion
(NA) u otras.
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32. Operaciones por cuenta de terceros: Control administrativo que realiza la DAF de
Oficinas Nacionales, de los recursos que cubren los usuarios por la prestacion de
servicios de capacitacion concertados por la DSTC y la DAOCE, para su distribucion
en los Colegios Estatales segun su participacion.

33. Otros Ingresos del CONALEP: Los obtenidos por el CONALEP por conceptos que
no estén considerados dentro de las cuotas voluntarias y cuotas por servicios
administrativos, de ensefianza de capacitacion, tecnolégicos o de evaluacién con
fines de certificacion de competencias laborales, digitales, linguisticas y de
Aprendizajes, Saberes y Competencias Adquiridas, entre otras.

34. Otros Ingresos Generados en Planteles: Los obtenidos por recuperacion de
gastos, que capten los planteles, por los que previamente se ha realizado un
desembolso en forma directa o indirecta y que permiten resarcir o recuperar los
pagos realizados; asi como las percepciones de recursos de poca cuantia que se
obtienen por la prestacidn de servicios que no estén considerados dentro de los
conceptos de las cuotas voluntarias y cuotas por servicios administrativos, de
ensefanza de capacitacion, tecnoldgicos o de evaluacion con fines de certificacion
de competencias.

35. Personal Administrativo: Es aquel que ocupa una plaza presupuestal de nivel
operativo, mando medio o superior en el CONALEP, de acuerdo con el catalogo de
puestos vigente expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

36. RCEO: Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

37. Renovacion: Servicio mediante el cual se refrenda por un periodo anual, la
acreditacion ante el Consejo Nacional de Normalizacion y Certificacion de
Competencias Laborales (CONOCER) de los Centros de Evaluacion o Evaluadores
Independientes reconocidos por la ECE-CONALEP, en uno o varios Estdandares de
Competencia.

38. Revision y dictaminacion de portafolios de evidencias: Servicio de revision y
dictaminacion de los portafolios de evidencias para la aprobaciéon de la procedencia
0 no procedencia a la certificacion de los candidatos que demostraron poseer las
Competencias establecidas en un Estandar o Norma de Competencia.

39. SA: Secretaria de Administracion.

40. SAC: Secretaria Académica.
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41. Servicios Administrativos: Servicios que el CONALEP proporciona al alumnado,
egresadas y egresados a través de los planteles adscritos a la UODCDMX y a la
RCEQ; asi como a Instituciones Educativas que cuentan con Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios por parte del CONALEP; e, Instituciones que cuentan con
Convenio signado con el CONALEP; para impartir Carreras de su Oferta Educativa.

42. Servicios de Capacitacion: Proceso de enseflanza-aprendizaje que propicia en los
participantes la adquisicion y desarrollo de conocimientos, habilidades, destrezasy
actitudes requeridas para el desempeno de funciones productivas.

43. Servicios Tecnolégicos: Proceso orientado a dar solucién a requerimientos
especificos de las empresas e instituciones del sector productivo mediante
acciones que les permitan incrementar su productividad y competitividad, asi
como la calidad de los productos y servicios que proporcionan.

44, Sistema CONALEP: Sistema Nacional de Colegios de Educaciéon Profesional
Técnica, constituido por el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica,
Colegios Estatales de Educacion Profesional Técnica, la UODCDMX, la RCEO,
Plantelesy CAST.

45. SSl: Secretaria de Servicios Institucionales.

46. UMA: Es la Unidad de Medida y Actualizacidon, con referencia econdmica en pesos
mexicanos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos
previstos en las leyes federales, de las entidades federativas y de la Ciudad de
México, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores.

47. UODCDMX: Unidad de Operacién Desconcentrada para la Ciudad de México.

48. Usuarios: Personas fisicas 0 morales que convienen la prestacion de un servicio.

49. Usuarios internos: Alumnado y personal académico y administrativo del Sistema
CONALEP.

50. Usuarios externos: Empresas, instituciones, asociaciones o personas que Nno
pertenecen al Sisterma CONALEP.

Capitulo Il. De la Estimacién, Captacion, Administraciéon y del Registro y Control

Articulo 4. - La estimacion, captacion, expedicidn de comprobantes y registro contable y
presupuestario control de los ingresos propios se debera realizar conforme a lo siguiente:
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a) Estimacion de Ingresos

La titularidad de la UODCDMX, de la RCEO y de las Direcciones de Plantel adscritos a las
mismas, asi como la titularidad de la DAOCE y de la DSTC, deberan formular anualmente
una estimacion calendarizada de la captacidn de ingresos propios para el siguiente
ejercicio fiscal, considerando por afio fiscal del 1° de enero al 31 de diciembre de cada afo.

En el caso de planteles, deberan enviarlo para su analisis y validacion de la titularidad de
la UODCDMX o de la RCEO, segun corresponda, y la DAOCE y la DSTC a la titularidad de
la DAF, mediante oficio, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de junio de cada afio.

La estimacion de ingresos propios de la UODCDMX, RCEO y Planteles, deberd ser
calculados con base en:

e Las cuotas voluntarias por los servicios de educacién profesional técnica,
consensuadas y aceptadas por las madres y los padres de familia de las alumnas y
los alumnos del plantel de adscripcion.

e Las cuotas de recuperacion de los servicios administrativos, considerando segun
corresponda, la matricula estimada y el histérico de los servicios proporcionados.

Para el caso de los servicios de ensefianza de capacitacion y tecnolégicos, la estimacion
de los ingresos a captar debe considerar las concertaciones realizadas por la UODCDMX,
la RCEO y sus planteles, asi mismo, la DSTC estimara los ingresos propios a captar por la
concertacion de estos servicios en los ambitos local, regional y/o nacional.

Los montos obtenidos por concepto de cuotas voluntarias por la prestacion de servicios
de educacién profesional técnica, servicios administrativos, de enseflanza de
capacitacion y de evaluacion con fines de certificacion de competencias laborales,
digitales, linguisticas y de Aprendizajes, Saberes y Competencias Adquiridas, asi como
los otros ingresos generados en CONALEP y Planteles, se consideraran ingresos propios.

Los servicios de ensefanza de capacitacion, tecnoldgicos y de evaluaciéon con fines de
certificacion de competencias concertados por el CONALEP y proporcionados por los
Colegios Estatales, se administraran como operaciones por cuenta de terceros. (Anexo |).

b) Captacién de Ingresos

Los planteles adscritos a la UODCDMX y la RCEO, deberan contar con una cuenta
bancaria concentradora para los depdsitos de ingresos propios por concepto de cuotas
voluntarias por la prestacion de servicios de educaciéon profesional técnica y servicios
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CONALEP

administrativos que se generen. La institucion bancaria y las caracteristicas de la cuenta
seran las que determine la titularidad de la DAF.

Los ingresos por la prestacion de servicios de ensefanza de capacitacién, y los de
evaluacioén con fines de certificacion de competencias y los demas ingresos que sean al
“PUblico en General”, deberan ser depositados a la cuenta concentradora del CONALEP
a través de fichas referenciadas. En el caso de los servicios prestados a personas fisicas o
morales por los que se emita un Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)
individual, deberadn ser depositados a la cuenta bancaria del plantel a través de
transferencia electrénica, y el responsable del drea de administraciéon de los recursos del
plantel, deberd transferirlos a la cuenta bancaria concentradora de Oficinas Nacionales
al siguiente dia de la captacién de los recursos.

Para los servicios de enseflanza de capacitacion concertados por la DSTC, en cualquiera
de sus modalidades, para personas morales y, en lo procedente, personas fisicas, por los
gue se emita un CFDI, deberan ser depositados o transferidos a la cuenta concentradora
del CONALEP que en su momento proporcione la DAF.

El responsable del area de servicios administrativos en cada plantel debera integrar y
relacionar la documentacién comprobatoria de los ingresos captados, para soportar el
registro en sus controles correspondientes. Asimismo, debera conciliar, dentro de los
primeros cinco dias habiles de cada mes, los ingresos captados con el registro en sus
controles y realizar las conciliaciones bancarias, debiendo efectuar en su caso las
aclaraciones necesarias que procedan a efecto de identificar la recepcidén de ingresos por
cada concepto en la cuenta concentradora.

Para efectos de la captacidn de los ingresos propios de las Instituciones Educativas que
cuentan con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios por parte del CONALEP, e
Instituciones que cuentan con Convenio signado, para impartir carreras de su Oferta
Educativa, la DAF debera asignar la cuenta bancaria en la que se depositaran los
recursos.

Administraciéon

El comprobante de captaciéon de ingresos por cuotas voluntarias por servicios de
educacion profesional técnica, servicios administrativos, de ensefanza de capacitacion,
de evaluacion con fines de certificacion de competencias y otros ingresos, debera ser un
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), asi como el estado de cuenta bancario
referenciado.

Cuando se obtengan ingresos por cuotas voluntarias por la prestacion de servicios de
educaciéon profesional técnica y servicios administrativos, el responsable del area de
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servicios administrativos, al cierre del mes, al momento de elaborar el Comprobante
Fiscal Digital por Internet (CFDI) de “Publico en general”, debera utilizar el concepto que
corresponde al cédigo del servicio que es, “Servicios de Educacién” y complementarlo
con: “correspondientes al mes de.............. "Asimismo, debera adjuntar al CFDI la
integracion e importes de los conceptos que integran el recurso captado, conforme a la
siguiente clasificacion:

Cuotas Voluntarias

Seguro Estudiantil

Asesorias Complementarias Intersemestrales
Asesorias Complementarias Semestrales
Expedicién de Duplicado de Titulo
Expedicion de Certificado de Estudios
Reposicion de Credencial

Otros

NV WN

Posteriormente, debera remitir a la DAF, una relacién y copia de los Comprobantes
Fiscales Digitales (CFDI) y su integracién, dentro de los primeros cinco dias habiles de
cada mes.

El CONALEP estd exento del pago del Impuesto al Valor Agregado, conforme a lo
establecido en el articulo 15 fraccion IV de la Ley del Impuesto al Valor Agregado, por lo
gue no se debera trasladar, cobrar, ni desglosar este impuesto, en los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet (CFDI) emitidos por la captacion de los ingresos por las
cuotas voluntarias por servicios de educacién profesional técnica, por los servicios
administrativos, de enseflanza de capacitacion, de evaluacién con fines de certificacion
de competencias, y otros ingresos.

El reintegro de recursos otorgados por anticipos para gastos de viaje o gastos a
comprobar no se consideran ingresos propios, por lo que no se deberd expedir
comprobante fiscal digital por este concepto, Unicamente deberan proporcionarse al
personal un recibo simplificado de ingresos.

d) Registro y Control Contable y Presupuestario

El registro y control contable y presupuestario de los ingresos propios captados por las
cuotas voluntarias por servicios de educacion profesional técnica, por los servicios
administrativos, de enseflanza de capacitacion, y de evaluacion con fines de certificacion
de competencia, asi como los otros ingresos incluidos en los presentes Lineamientos, se
efectuara en el Sistema Contable Institucional dependiente de la DAF, conforme a la
normatividad establecida en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi como
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por los Lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC).

TITULO SEGUNDO. De los Ingresos Propios

Capitulo . Clasificacion de los Ingresos Propios

Articulo 5. - Los Ingresos Propios que capta el CONALEP, se clasifican en:

a)

b)

Ingresos por Cuotas Voluntarias por Servicios de Educacion Profesional Técnica.
e Cuotas Voluntarias.
Ingresos por la Prestacion de Servicios Administrativos del CONALEP.

e Seguro estudiantil anual

e Asesorias complementarias intersemestrales

e Asesorias complementarias semestrales

e Reconocimiento de competencias adquiridas de manera autodidacta, por
capacitacion o experiencia en el trabajo

e Examenes especiales de regularizacion

e Reposicidon de credencial

e Expedicion de Certificado de Estudios

e Expedicion de duplicado de titulo

Ingresos por la Prestacion de Servicios de Ensefianza de Capacitacion.
e Servicios de ensefhanza de capacitacion

Ingresos por la Prestacion de Servicios de Evaluacion con Fines de Certificacion de
Competencias.

e Acreditacion o renovacion de Estdndar de Competencia ASCA, laboral y/u otro
en el Centro de Evaluacion

e Proceso de evaluaciéon con fines de certificacion de competencias

e Revisidon y dictaminacion de portafolios de evidencias

e Gestion para la expedicidon y reimpresion de certificados

e Asesoriay otros
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e) Ingresos por Cuotas de Recuperacion Aplicables a las Instituciones Educativas y
Colegios Estatales que cuentan y/u otorguen Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios por parte del CONALEP.

e Tramite de Incorporaciéon (Pago por acuerdo y por refrendo)
e Uso de Planes de Estudio

e Registro del alumnado

e Visita de Verificacion Ordinaria y Extraordinaria

e Uso del Sistema de Administraciéon Escolar del CONALEP
e Uso del Sistema de Gestién de Formacién Académica

e Examen de Admision

e Expedicion de Certificado de Terminacién de Estudios

e Expedicidn de Titulo

e Expedicion de Certificado de Estudios

e Expedicién de Duplicado de Titulo

f) Ingresos por Cuotas de Recuperacion Aplicables a las Instituciones que cuentan con
Convenio Signado con el CONALEP para Impartir Carreras de su Oferta Educativa.

e Reconocimiento de Competencias Adquiridas de Manera Autodidacta, por
Capacitacion o experiencia en el Trabajo

e Protocolo de Titulacion

e Expedicion de Certificado de Estudios

e Registro del alumnado

e Uso del Sistema de Administracion Escolar del CONALEP

e Uso del Sistema de Gestion de Formacion Académica

e Expedicion de certificado de Terminacion de estudios

e Expedicion de Titulo

e Expedicion de Duplicado de Titulo

g) Otros Ingresos de Planteles.

e Recuperacion por responsabilidades de auditoria
e Donaciones en efectivo
e Aprovechamientos diversos

h) Otros Ingresos del CONALEP.

e Recuperacion por responsabilidades de auditoria

e Enajenacion de bienes

e Productos financieros de cuentas productivas o de inversion
e Recuperacion de dafos a través de aseguradoras
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e Servicio de comedor

¢ Donaciones en efectivo

e Sanciones por incumplimientos de contratos

e Aprovechamientos diversos

e Ingresos diversos

e Cuota de administracion por servicios concertados por Oficinas Nacionales

Capitulo Il. Ingresos Propios

Articulo 6. - Se consideran ingresos por cuotas voluntarias por servicios de educacion
profesional técnica los recursos financieros que los planteles del Sisterma CONALEP
obtienen de las alumnas y los alumnos o madres o padres de familia en algun plantel del
CONALEP para apoyo de la formacién profesional técnica, con apego a la normativa emitida
para tal efecto.

El importe semestral de las cuotas voluntarias por servicios de educacion profesional
técnica se determinara por consenso con la mayoria simple de madres o padres de familia
y alumnas y alumnos mayores de edad, en cada plantel, de acuerdo con lo siguiente;

La UODCDMXYy RCEQ, a través del responsable del area de servicios administrativos de cada
plantel, deberan elaborary conservar, las actas con firmas y rdbricas originales de la reunion
con padres de familia, en la que fueron consensuadas y aceptadas las cuotas voluntarias
por Servicios de Educacién Profesional Técnica, como soporte de los recursos que se
obtengan por ese concepto.

Articulo 7. - Se consideran Ingresos por la Prestacion de Servicios Administrativos, los
recursos financieros que los planteles del CONALEP obtienen por los siguientes conceptos:

|.  Seguro estudiantil anual.
Por concepto de prima de seguro de accidentes personales escolares, que pagan
las alumnas y los alumnos o las madres y los padres de familia de manera anual y
gue los protege en caso de alguna contingencia dentro de las instalaciones.

[I.  Asesorias complementarias intersemestrales.

Por la regularizacion académica de un modulo no acreditado.

l1l.  Asesorias complementarias semestrales.
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Se debera considerar a los ingresos que obtienen los planteles de parte de las
alumnas y los alumnos o las madres y los padres de familia por concepto de la
regularizacién académica de un moédulo no acreditado.

IV. Reconocimiento de competencias adquiridas de manera autodidacta por
capacitacion o experiencia en el trabajo.

Por la evaluacion de conocimientos y/o valoracion de competencias adquiridas de
manera autodidacta, que se aplica a las alumnas y los alumnos aspirantes que asi
lo solicitan (evaluacién por moédulo).

V. Examenes especiales de regularizacion.

Por la presentacién de exdmenes especiales de regularizacion, de conformidad con
lo establecido en el Reglamento Escolar para Alumnos del Sistema CONALEP (solo
para planes de estudio anteriores a 2003).

VI. Reposicion de credencial.
Por la expedicion de la reposiciéon de |la credencial.
VII.  Expediciéon de certificado de estudios.

Por la expedicion del documento oficial que el Plantel emite a solicitud del
egresado, cuando demuestre que el Certificado de Terminacion de Estudios ha sido
robado, extraviado o deteriorado.

VIIl. Expedicion de duplicado de titulo.

Se debera considerar a los ingresos que obtienen los planteles de parte de las
egresadas y los egresados por gastos derivados de la expedicion de duplicado de
un titulo.

Articulo 8. - Se consideran ingresos por la prestacion de servicios de ensefianza de
capacitacion y de servicios tecnolégicos, los siguientes:

|. Servicios de enseflanza de capacitacion.

Alos recursos financieros que se obtienen de las personas fisicas o morales usuarias,
gue reciben estos servicios, mediante cuotas de recuperaciéon que garantizan la
reposicion de los costos generados por la imparticion de los cursos de capacitacion.
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Las cuotas de recuperacion por la prestacion de servicios de ensefanza de capacitacion que
concerte la DSTC, se determinaran de acuerdo con los criterios que establezca ésta y
acuerde con el posible usuario, en apego con los Lineamientos para la operacion de los
servicios de capacitacion en el Sistema CONALEP vigentes.

Articulo 9. - Se consideran ingresos por la prestacion de servicios de evaluacién con fines
de certificacion de competencias, los siguientes:

|. Acreditacion y/o renovacion.

Los que se reciben de usuarios externos por las gestiones realizadas por el
CONALEP ante la instancia certificadora que corresponda, para la acreditacion y/o
renovacion de Estandares o Normas de Competencia Nacional e Internacional en
los Centros de Evaluacion.

ll. Proceso de evaluacion con fines de certificacion de competencias.

Los ingresos que se captan de personas fisicas o morales por la prestaciéon de los
servicios de evaluacion con fines de certificacion de competencias. Incluyen los
honorarios del evaluador, costo de los insumos y fondo de recuperacion de al
menos el 30%.

En los casos donde el CONALEP tenga convenios de colaboracion suscrito con
instituciones publicas o privadas, el costo del servicio podra ser mayor o menor a lo
indicado en los rangos sefalados en el apartado 1.2 del Anexo Il, lo que dependera
del servicio de evaluacioén, del tipo de certificacién, asi como del volumen de la
poblaciéon objeto.

[1l. Revision y dictaminacion de portafolios de evidencias.

Los que se reciben por la revision y dictaminacion de portafolios de evidencias
derivados de procesos de evaluacion realizados a usuarios externos.

IV.Gestion para la expedicion y reimpresion de certificados.
Los que se reciben de usuarios para la gestion de la expedicion de certificados de
competencia ante la instancia certificadora que corresponda, asi como para la

reimpresion de los mismos.

V. Asesoria y otras modalidades de certificacion.
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Los que se reciben por la prestacion de servicios de asesoria para el disefio de
estandares de competencia, normas de institucién, instrumentos de evaluacién,
analisis funcional y de cualquier otro tipo de certificacion de competencias o
habilidades que promueva el CONALEP.

Las cuotas de recuperacién por la prestacidn de servicios de evaluacidén con fines de
certificacion de competencias se determinardn de acuerdo con lo establecido en la
“Metodologia para Establecer las Cuotas de Recuperacion por la Prestacién de Servicios de
Evaluaciéon con Fines de Certificaciéon de Competencias”. (Anexo |l).

Articulo 10. - Se consideran Ingresos por cuotas de recuperacion aplicables a las
instituciones educativas que cuentan con reconocimiento de validez oficial de estudios por
parte del CONALEP los siguientes conceptos:

|. Tramite de incorporacién (pago por acuerdo y por refrendo).

La cuota que pagaran los particulares por concepto de tramites de otorgamiento,
actualizaciéon o refrendo del reconocimiento de validez oficial de estudios.

Il. Uso de planes de estudio (pago unico).

La cuota que pagaran los particulares por concepto del uso de los planes de estudio
autorizados por el CONALEP.

lll. Registro del alumnado.

La cuota que pagaran los particulares por concepto del registro del alumnado que
se inscriba en instituciones educativas que cuentan con reconocimiento de validez
oficial de estudios por parte del CONALEP.

IV.Visita de verificacion ordinaria y extraordinaria (por visita).

La cuota que pagaran los particulares por concepto de la visita de verificacion que
el CONALEP lleva a cabo a las instituciones educativas que cuentan con
reconocimiento de validez oficial de estudios por parte del CONALEP.

V. Uso del sistema de administracion escolar del CONALEP (por semestre).

La cuota que pagaran los particulares por concepto de uso del Sistema de
Administracidn Escolar para llevar el registro y control escolar del alumnado,
egresadas y egresados de las instituciones educativas que cuentan con
reconocimiento de validez oficial de estudios por parte del CONALEP.
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VI.Uso del sistema de gestidon de formacion académica (por semestre).

La cuota que pagaran los particulares por concepto de uso del Sistema de
Formacién Académica, para llevar el registro de los docentes que imparten
maddulos de las carreras autorizadas a las instituciones educativas que cuentan con
reconocimiento de validez oficial de estudios por parte del CONALEP.

VIl. Examen de admisidon (por examen).

La cuota que pagaran los particulares por concepto de la aplicacién de examen de
admision a las y los aspirantes que soliciten inscripcidn en las instituciones
educativas que cuentan con reconocimiento de validez oficial de estudios por parte
del CONALEP.

VIII. Expediciéon de certificado de terminacion de estudios (por certificado).

La cuota que pagaran los particulares por concepto de expedicién del certificado
de terminacién de estudios por parte de las instituciones educativas que cuentan
con reconocimiento de validez oficial de estudios por parte del CONALEP, a las
egresadas y los egresados que cumplan los requisitos establecidos.

IX. Expedicion de titulo (por titulo).

La cuota que pagaran los particulares por concepto de expedicion del titulo
profesional por parte de las instituciones educativas que cuentan con
reconocimiento de validez oficial de estudios por parte del CONALEP, a las
egresadas y los egresados que cumplan los requisitos establecidos.

X. Expediciéon de certificado de estudios.

La cuota que pagaran los particulares por concepto de expedicidon del certificado
de estudios por parte de las instituciones educativas que cuentan con
reconocimiento de validez oficial de estudios por parte del CONALEP, cuando el
egresado demuestre que el certificado de terminaciéon de estudios ha sido robado,
extraviado o deteriorado.

XI. Expedicion de duplicado de titulo.

La cuota que pagaran los particulares por concepto de gastos derivados de la
expedicion de duplicado de un titulo, de acuerdo con lo establecido en el
Reglamento Escolar para Alumnos del Sistema CONALEP.
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Articulo 11. - Se consideran Ingresos por cuotas de recuperacion aplicables a las
instituciones que cuentan con convenio signado con el CONALEP, para impartir carreras de
su oferta educativa, los siguientes conceptos:

|. Reconocimiento de competencias adquiridas de manera autodidacta por
capacitacion o experiencia en el trabajo (evaluacién por moédulo).

La cuota que pagaran las Instituciones que cuentan con convenio signado con el
CONALEP, para impartir carreras de su oferta educativa, por concepto de evaluacion
de conocimientos y/o valoracion de competencias que se aplica a lasy los aspirantes
gue cuentan con competencias adquiridas de manera autodidacta, por capacitacion
O por experiencia en el trabajo.

[l. Protocolo de titulacion.

La cuota que pagardn las instituciones que cuentan con convenio signado con el
CONALEP, para impartir carreras de su oferta educativa, por concepto de protocolo
de titulacion de las egresadas y los egresados que cumplan los requisitos
establecidos.

I1l. Expedicion de certificado de estudios.

La cuota que pagaran las Instituciones que cuentan con convenio signado con el
CONALEP, para impartir carreras de su oferta educativa, por concepto de expedicion
de un certificado de estudios, que se refiere al documento oficial que el plantel emite
a solicitud del egresado, cuando demuestre que el certificado de terminacién de
estudios ha sido robado, extraviado o deteriorado.

IV.Registro del alumnado (por alumna y alumno, por semestre).

La cuota que pagaran las Instituciones que cuentan con convenio signado con el
CONALEP, para impartir carreras de su oferta educativa, por concepto de registro de
alumnasy alumnos que se inscriben o reinscriben.

V. Uso del sistema de administracion escolar del CONALEP (por semestre).

La cuota que pagaran las Instituciones que cuentan con convenio signado con el
CONALEP, para impartir carreras de su oferta educativa, por concepto de uso del
sistema de administracion escolar para llevar el registro y control escolar del
alumnado, egresadas y egresados que cursan o cursaron carreras autorizadas.
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VI.Uso del sistema de gestion de formacién académica (por semestre).

La cuota que pagardn las Instituciones que cuentan con convenio signado con el
CONALEP, para impartir carreras de su oferta educativa, por concepto de uso del
sistema de formacién académica, para llevar el registro de los docentes que
imparten moédulos de las carreras autorizadas.

VIl. Expedicién de certificado de terminacién de estudios (por certificado).

La cuota que pagaran las Instituciones que cuentan con convenio signado con el
CONALEP, para impartir carreras de su oferta educativa, por concepto de expediciéon
del certificado de terminacién de estudios a las egresadas y los egresados que
cumplan los requisitos establecidos.

VIII. Expediciéon de titulo (por titulo).

La cuota que pagardn las Instituciones que cuentan con convenio signado con el
CONALEP, para impartir carreras de su oferta educativa, por concepto de expediciéon
de titulo profesional a las egresadas y los egresados que cumplan los requisitos
establecidos.

IX. Expedicion de duplicado de titulo (por duplicado).

La cuota que pagaran las Instituciones que cuentan con convenio signado con el
CONALEP, para impartir carreras de su oferta educativa, por concepto de expedicidén
de duplicado de un titulo, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento Escolar
para Alumnos del Sistema CONALEP.

Articulo 12. - Las cuotas de recuperacion por la prestacion de servicios Administrativos y de
educacion profesional técnica (cuotas voluntarias), se determinaran anualmente, de
manera conjunta por la titularidad de la SAC, la SA, la SSI, la UODCDMX y la RCEQ, y se
someterdn a autorizacién de la H. Junta Directiva del CONALEP, por parte de la titularidad
de la SSI, en la primera sesion de cada ejercicio fiscal.

Capitulo lll. Otros Ingresos

Articulo 13. - Se consideran otros ingresos de planteles todas aquellas percepciones de
recursos financieros que captan, tales como:

|. Recuperacion por responsabilidades de auditoria.
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Ingresos que obtienen los planteles por la recuperaciéon de los adeudos que como
resultado de una auditoria determina el Organo Interno de Control en el CONALEP
a cargo del personal administrativo, siempre que los recursos que generaron dichos
adeudos correspondan a recursos de ingresos propios.

Il. Donaciones en efectivo.
Ingresos por donativos en efectivo, que otorgan las personas fisicas o morales.

lll. Aprovechamientos diversos.

Beneficios obtenidos por los Planteles que no sean en numerario, tales como las
donaciones de bienes de consumo y servicios prestados por terceros, entre otros.

Articulo 14. - Otros ingresos de CONALEP:
|. Enajenacién de bienes.
Ingresos que se obtienen por la enajenacion de bienes de activo fijo obsoletos,
destruidos o en mal estado o bienes consumibles de deshecho, como lamparas
fluorescentes, balatas, cartdn, papel, etc.

Il. Productos financieros de cuentas productivas o de inversion.

Ingresos que se obtienen por el manejo de recursos financieros en cuentas
productivas o de inversién, realizadas en las instituciones financieras.

lll. Recuperacion de dafos a través de aseguradoras.

Ingresos que recupera CONALEP de las aseguradoras al verificarse la eventualidad
prevista en el contrato.

El importe recuperado deberd estar establecido a través de una cantidad o
porcentaje en los contratos de seguro, asi como las eventualidades aseguradas.

IV.Donaciones en efectivo.

Ingresos por donativos en efectivo, que otorgan a CONALEP, las personas fisicas o
morales.

V. Sanciones por incumplimientos de contrato.
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Ingresos que se obtienen por las sanciones aplicadas a los proveedores de bienes
y/o servicios cuando incumplen las fechas de entrega o conclusién del servicio,
cuando los recursos con que se cubren los adeudos a proveedores correspondan a
ingresos propios.

Los porcentajes o importes de las sanciones, asi como los motivos de su aplicacion
seran previamente establecidas en los contratos.

VI.Aprovechamientos diversos.

Beneficios obtenidos por CONALEP que no sean en numerario, tales como las
donaciones de bienes de consumo y servicios prestados por terceros, entre otros.

VII. Ingresos diversos.

Recursos de poca cuantia gque se obtienen por la prestacidn de servicios que no
estén considerados dentro de los conceptos que se seflalan anteriormente como:
fotocopia certificada, reposicion de credenciales del personal administrativo, etc.

VIll. Cuota de administracién por servicios concertados por CONALEP.

Ingresos que se obtienen por la concertacion y el procedimiento administrativo
coordinado por la DSTC y/o la DAOCE, correspondiente al menos al 10% del monto
total efectivamente pagado por los usuarios como contraprestacion de los servicios
de capacitacion y/o de evaluacién con fines de certificaciéon de competencias,
proporcionados por los planteles y/o CAST.

Capitulo IV. Sanciones

Articulo 15. Las personas servidoras publicas del CONALEP que, en el desempeno de sus
funciones conferidas, incumplan con las disposiciones contenidas en los presentes
Lineamientos, seran sujetas de responsabilidad administrativa, en términos de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor el dia habil siguiente al de su
publicacion en la Normateca digital del Portal CONALEP. La Direccién Corporativa de
Asuntos Juridicos hara la difusion correspondiente a través de correo masivo institucional,
dirigido a la Comunidad CONALEP.

SEGUNDO.- Cualquier situacién no prevista en los presentes Lineamientos la resolvera la
Titularidad de la Secretaria de Administracion del CONALEP.

TERCERO.- A la entrada en vigor del presente Acuerdo, queda abrogado el Acuerdo DG-
10/DCAJ-10/SA-05/2017, a través del que se actualizan los Lineamientos para la
Administracién de los Ingresos Propios del CONALEP, suscrito el 29 de noviembre de 2017.

Metepec, Estado de México, a 28 de noviembre de 2022.

+

ENRIQUE KU HERRERA
DIRECTOR GENERAL
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ANEXOS

ANEXO |
OPERACIONES POR CUENTA DE TERCEROS

1. Objetivo

Establecer los mecanismos de participacidn para la concertacién por la via de la
simplificacion administrativa de los servicios de ensefanza de capacitacion, tecnolégicos
y de evaluacién con fines de certificacion de competencias por parte del CONALEP para
los Colegios Estatales con la finalidad de brindarles apoyo en acciones que les permitan
incrementar y mejorar sus resultados, participando en la vinculacion con dependencias
y entidades federales; asi como con el sector productivo, a fin de contribuir, de manera
particular, al fortalecimiento de las finanzas de los propios Colegios Estatales y colaborar
en el cumplimiento de su objeto.

2. Antecedentes

Derivado del proceso de federalizacion de los servicios de educacion profesional técnica,
fueron creados en cada Entidad Federativa, Organismos Publicos Descentralizados a fin
de continuar prestando los servicios del Sistema CONALEP.

Para cumplir con su objetivo, el Sistemma CONALEP opera mediante una Unidad de
Operacion Desconcentrada para la Ciudad de México (UODCDMX) y una Representacion
del CONALEP en el Estado de Oaxaca (RCEO Yy los Planteles adscritos a éstasy de manera
descentralizada a través de los Colegios de Educacién Profesional Técnica, en términos
de los convenios de coordinaciéon para la federalizacidon de los servicios de este sistema
educativo.

Para la consecucion del objeto y la ejecuciéon de las acciones como érgano rector del
Sistema CONALEP, las unidades administrativas que lo integran realizan, entre otras, las
siguientes actividades: Promover la prestacion de servicios educativos, de ensefianza de
capacitacion, tecnolégicos, de evaluaciéon con fines de certificacion, asi como la
realizacion de acciones vinculadas con los sectores productivos: publico y privado.

La participacion del CONALEP es fundamental para atender las demandas nacionales y
regionales de servicios de capacitacion de manera estandarizada en contenidos
tematicos, calidad y costos; ya que sin este procedimiento dejarian de captar recursos
importantes los Colegios Estatales y se tornaria lenta y dificil la vinculacién y demas
procesos con los sectores productivos: publico y privado.
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El Colegio oferta servicios de ensefianza de capacitacion, tecnoldgicos y de evaluacion
con fines de certificacion de competencias, tanto al sector publico como al privado,
algunos de los cuales son concertados de manera central en particular cuando se
requiere la participacion de dos o mas Colegios Estatales, incluyendo a la UODCDMXYy la
RCEO.

Por ese motivo, los ingresos que se obtienen como contraprestacion de los servicios
mencionados, son cobrados por el CONALEP y posteriormente distribuidos a los Colegios
Estatales de acuerdo con su participacion. A esta gestiéon administrativa se le da el
tratamiento de “ingresos por cuenta de terceros”, lo cual implica que no se registren
como ingresos propios del CONALEP.

Considerando lo anterior y que una de las facultades de |la persona titular de la Direccion
General del CONALEP, es celebrar convenios en materia de servicios de ensefianza de
capacitacion, tecnolégicos y de evaluacién con fines de certificacién a nombre del
“Sisterna CONALEP”, en los cuales participan los Colegios Estatales, la UODCDMX y/o la
RCEO para proporcionar los servicios. Con este procedimiento el CONALEP recibe los
pagos por parte de los usuarios de los servicios y realiza la distribucién de los mismos a
los colegios estatales, con excepcion de la UODCDMX y RCEO, manejando los recursos
COoMo operaciones ajenas por cuenta de terceros.

3. Ambitos de Competencia

a. Secretaria de Servicios Institucionales, Secretaria Académica, Direccién de
Servicios Tecnoldgicos y de Capacitacion, Direccion de Acreditacion y Operacion
de Centros de Evaluacién (Areas que concertaran operaciones por cuenta de
terceros).

Entidad de Certificacion y Evaluacion de Competencias (ECE CONALEP).

c. Direccion de Administracion Financiera.

d. Colegios Estatales, UODCDMX y RCEO del Sistema CONALEP.

4. Disposiciones de Operacion

Las areas que concertaran operaciones por cuenta de terceros podran establecer
convenios con las entidades, instituciones o empresas para la prestacion de servicios de
ensefianza de capacitacion, tecnoldgicos y/o de evaluacion con fines de certificacion de
competencias, determinando la cobertura, mecanismos de coordinacion, plazos, cuotas
de recuperacion, procedimiento, productos, alcance, condiciones de pago, etc. en apego
a la normatividad establecida para cada servicio.

Pagina 26 de 30 Ricardo

2 Flores
Magon




Acuerdo DG-DCAJ-12/2022-SA por el que se

EDUCACION | #80 onatep sciior s treamars s

Administracion de los Ingresos Propios del
CONALEP

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Correspondera a las dreas que concertaran operaciones por cuenta de terceros, informar
a los Colegios Estatales, UODCDMX y la RCEO, sobre el servicio convenido y las
condiciones establecidas, con el fin de que éstos participen en la prestacién del servicio
de conformidad con lo pactado con el usuario.

Las areas que concertaran operaciones por cuenta de terceros, deberan enviar al area
juridica de su competencia, la propuesta del instrumento juridico para formalizar con el
usuario la prestacién de servicios de ensefianza de capacitacion, tecnoldgicos y/o de
evaluacién con fines de certificacion de competencias, segun corresponda, para la
revision de su pertinencia juridica y dictamen legal, quien dara respuesta en un plazo no
mayor a cinco dias habiles.

Las areas que concertaran operaciones por cuenta de terceros, una vez devengado el
servicio, dentro de los 15 dias posteriores, solicitardn a la titularidad de la DAF la
expedicién y envio del comprobante fiscal digital con el concepto de “Ingresos por
cuenta de terceros derivado de la prestacion del servicio de............ " por el monto de
conformidad con los servicios efectivamente proporcionados; mediante el cual, el
usuario realizara el pago al CONALEP.

Las areas que concertaran operaciones por cuenta de terceros solicitaran a los usuarios
de los servicios el pago correspondiente de preferencia a través de transferencia
electrénica referenciada a favor del CONALEP a la cuenta bancaria que en su momento
proporcione la DAF del CONALEP.

Las dreas que concertaran operaciones por cuenta de terceros, para efecto del envio de
los recursos, a través de la DAF, a los Colegios Estatales por los servicios proporcionados,
elaboraran el “Formato Unico para el ejercicio del gasto”, seflalando lo siguiente:

1. Concepto: “Erogaciones por cuenta de terceros derivados de la prestacion de
servicios de. ......... §

2. Relacion de Colegios Estatales participantes.

3. Importe de cada una de las transferencias a los Colegios Estatales.

4. Nombre del proyecto y el usuario a quien se proporciond el servicio.

Al formato Unico debera anexarse siempre copia del instrumento de concertacién y
los recibos de ingresos expedidos por los Colegios Estatales.

Las areas que concertaran operaciones por cuenta de terceros seran responsables de la
coordinacion y seguimiento de la ejecucion de los servicios convenidos, verificando su
cumplimiento.
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ANEXO Il
METODOLOGIA PARA ESTABLECER LAS CUOTAS DE RECUPERACION POR LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE EVALUACION CON FINES DE CERTIFICACION DE
COMPETENCIAS

l.- Acreditacién y/o renovacion

Centros de Evaluacién Externos

Cuota de recuperacion

Concepto Estandar de Competencia
Acreditacion de Estandar de Competencia 100*
laboral y/u otro en el centro de evaluacion.

Renovacion de Estdandar de Competencia 80*

laboral y/u otro en el centro de evaluacioén.

Acreditacion de Estandar de Competencia
ASCA (unidad de aprendizaje), en el centro 20
de evaluacion.

*DSMGQGV = Dias de Salario Minimo General Vigente. En caso de que la instancia certificadora
establezca los montos en UMAs, se determinara de acuerdo a la conversion establecida.
**Se podrd establecer descuentos, previa autorizacion del Grupo Técnico CONALEP.

Il.- Proceso de evaluacion con fines de certificacion de competencias ASCA, laborales y
otras.

1.1 Cuotas de recuperacion que aplican a usuarios internos para el proceso de evaluacién.

Nivel de Estandar c.le Estandar ASCA Esténda':r d? .
SRR Competencia o Competencia Digital
Norma (ECD) y Lingliistica (ECD)
1 Desde 5 hasta 10 * T* De acuerdo a lo que
2 Desde 7 hasta 12* determine la instancia
3 Desde 10 hasta 15* certificadora que
4 Desde 14 hasta 18* corresponda, de
Desde 17 hasta 22* conformidad con la SAC
5 y la DAOCE.

DSMGV = Dias de Salario Minimo General Vigente. En caso de que la instancia certificadora
establezca los montos en UMAS, se determinara de acuerdo a la conversidn establecida.
**Se podrd establecer descuentos, previa autorizacion del Grupo Técnico CONALEP.
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1.2 Cuotas de recuperacion que aplican a usuarios externos para el proceso de
evaluacion.

. Estandar de Estandar ., .
Nivel de . Estandar de Competencia
. Competencia o ASCA ..
competencia Digital (ECD)
Norma

1 Desde 9 hasta 17* 2* De acuerdo a lo que
2 Desde 10 hasta 18* determine la instancia
3 Desde 13 hasta 23* certificadora que
4 Desde 17 hasta 26* corresponda, de conformidad
5 Desde 19 hasta 29* con la SAC y la DAOCE.

*DSMGYV = Dias de Salario Minimo General Vigente. En caso de que la instancia certificadora
establezca los montos en UMAS, se determinara de acuerdo a la conversidn establecida.
**Se podra establecer descuentos, previa autorizacion del Grupo Técnico CONALEP.

lll.- Revisién y dictaminacién de portafolios de evidencias

. Estandar d Estandar ASCA . .
Nivel de stanaar .e stanaar Estandar de Competencia
competencia Competencia o Digital (ECD)
Norma
12,3,4,5 2* 0.5* N/A

*DSMGYV = Dias de Salario Minimo General Vigente. En caso de que la instancia certificadora
establezca los montos en UMAS, se determinara de acuerdo a la conversién establecida.
**Se podra establecer descuentos para usuarios externos, previa autorizacion del Grupo

Técnico CONALEP; en el caso, de usuarios internos se exentara el costo de revision y
dictaminacion.

IV.-Gestion para la expedicion y reimpresion de certificados

Concepto Estandar de competencia Estandar ASCA Estandar de
Competencia Digital
(ECD)
Nivel de Monto en Monto en DSMGV Monto
competencia DSMGV por unidad
Certificado de 1 T* Por unidad 0.5 De acuerdo a lo que
competencia 2 T* de determine la
3 1* aprendizaje instancia
4 1* certificadora que
5 1* corresponda, de
conformidad con la
SACy la DAOCE.
Reimpresiéon Cualquier 2* Por unidad 0.5* N/A
de certificado nivel de de
competencia aprendizaje

*DSMGYV = Dias de Salario Minimo General Vigente. En caso de que la instancia certificadora
establezca los montos en UMAS, se determinara de acuerdo a la conversidn establecida.
**Se podrd establecer descuentos, previa autorizacion del Grupo Técnico CONALEP.
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V.- Asesoria y otros

Acuerdo DG-DCAJ-12/2022-SA por el que se
actualizan los Lineamientos para la
Administracion de los Ingresos Propios del
CONALEP

Para el caso de los servicios concertados por CONALEP, las cuotas de recuperacion se
establecerdn de acuerdo a lo convenido entre el usuarioy CONALEP.
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CONTROL DE CAMBIOS

Nombre del Ordenamiento

Acuerdo DG-DCAJ-12/2022-SA por el que se actualizan los Lineamientos para la

Administracién de los Ingresos Propios del CONALEP.

Tipo de Emisién: Nuevo () Modificacion (X))

Numero de Revision: (04 ) J

Razones de la

i administracién de los ingresos pro
emision

Actualizar las disposiciones generales gue regulan la

y las operaciones por cuenta de terceros.

pios que obtenga el CONALEP

Numero de Dictamen aprobado por el Grupo de Trabajo:
GT-COMERI-2SE/15/2022, en la Segunda Sesion Extraordi
del 2022.

Fecha:
inaria | 31-10-2022

NUmero de Acuerdo COMERI-2SE/20/2022, emitido por el | Fecha DE Emision:

COMERI, en la Segunda Sesion Extraordinaria del 2022.

03-11-2022

[

M\\

sana uefrero MLrtm Julieta Maria S
cretaria de Administracién Directora de Admirfistracién Financiera
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HISTORIAL DE CAMBIOS

NUMERO
DE
REVISION

FECHA DE EXPEDICION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

00

CON FECHA 12 DE SEPTIEMBRE
DE 2006, SE EXPIDIO EL
ACUERDO DG-12/DGAJ-
12/SADMON-06/2006, A TRAVES
DEL CUAL SE ESTABLECEN LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ESTIMACION, CAPTACION,
CONTROL Y REGISTRO DE
INGRESOS PROPIOS DEL
CONALEP Y FUE REFORMADO
MEDIANTE  ACUERDO  DG-
13/DCAJ-13/SDAC-01/2012, POR EL
CUAL SE MODIFICA EL SIMILAR
DG-12/DGAIJ-12/SADMON-
06/2006.

NUEVO Y REFORMA

SE EMITIO CON LA FINALIDAD DE REGULAR
LOS INGRESOS PROPIOS EN EL CONALEP Y
sSuUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DESCONCENTRADAS Y LA REFORMA SE
REALIZO PARA ESTABLECER LOS CRITERIOS
PARA DETERMINAR LAS CUOTAS DE
RECUPERACION APLICABLES A LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
EVALUACION CON FINES DE CERTIFICACION
DE COMPETENCIAS EN EL SISTEMA CONALEP
QUE AUTORIZO LA JUNTA DIRECTIVA, EN LA
PRIMERA SESION ORDINARIA NUMERO XCl,
CELEBRADA EL 30 DE MARZO DE 2072

01

CON FECHA 17 DE SEPTIEMBRE
DE 2013, SE EXPIDIO EL
ACUERDO DG-02/DCAJ-02/SA-
01/2013, A TRAVES DEL CUAL SE

LOS PRINCIPALES CAMBIOS REALIZADOS AL
DOCUMENTO FUERON LOS SIGUIENTES:

SE CAMBIO EL NOMBRE DE “LINEAMIENTOS

ESTABLECEN LOS | PARA LA ESTIMACION, CAPTACION, CONTROL
LINEAMIENTOS PARA LA | Y REGISTRO DE INGRESOS PROPIOS DEL
ADMINISTRACION DE LOS | CONALEP” POR “LINEAMIENTOS PARA LA
INGRESOS PROPIOS DEL | ADMINISTRACION DE INGRESOS PROPIOS" AL
CONALEP. ESTAR DIRIGIDO A LA PARTE CONTABLE Y SU

REGISTRO.

SE ESTABLECIO UN GLOSARIO DE TERMINOS
UTILIZADO POR LAS AREAS INVOLUCRADAS A
FIN DE CONTAR CON UN MISMO LENGUAJE EN
CUESTION DE INGRESO PROPIOS POR LA
PRESTACION DE LOS DISTINTOS SERVICIOS
INSTITUCIONALES.

CADA AREA INVOLUCRADA (DIRECCION DE
SERVICIOS EDUCATIVOS, LA, DSTC Y LA
DAOCE) ADICIONO LO CORRESPONDIENTE A
LOS SERVICIOS QUE COORDINA.

SE AGREGO COMO ANEXO LO
CORRESPONDIENTE AL CONCEPTO
UTILIZADO PARA GESTIONAR Y DERRAMAR
RECURSOS A COLEGIOS ESTATALES COMO
“OPERACIONES DE INGRESO-CASTO POR
CUENTA DE TERCEROS" DERIVADOS DE
CONCERTACIONES NACIONALES DE LOS
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SERVICIOS INSTITUCIONALES, A FIN DE
JUSTIFICAR ANTE LAS POSIBLES INSTANCIAS
FISCALIZADORAS DICHOS MOVIMIENTOS
(ENTRADA-SALIDA) COMO INGRESOS
PROPIOS DE LOS COLEGIOS ESTATALES Y NO
DE OFICINAS NACIONALES.

LAS REFERENCIAS OPERATIVAS SE
ALINEARON A LA NORMATIVA QUE CADA
AREA TIENE ESTABLECIDA PARA COORDINAR
SUS SERVICIOS, MIENTRAS QUE LOS
CRITERIOS DE GESTION ADMINISTRATIVA-
CONTABLE FUERON ESTABLECIDOS POR EL
AREA RESPONSABLE DE DICHAS
ACTIVIDADES (DAF).

CON FECHA 18 DE NOVIEMBRE
DE 2014, SE EXPIDIO EL

REFORMA

002 ACUERDO DG-06/DCAJ-06/SA- | SE EMITIO CON LA FINALIDAD DE ADECUAREL
03/2014, A TRAVES DEL QUE SE | LINEAMIENTO AL MARCO  NORMATIVO
ACTUALIZAN LOS | PERMITIENDO AL COLEGIO ESTABLECER LA
LINEAMIENTOS PARA LA | GRATUIDAD DE LOS SERVICIOS DE
ADMINISTRACION DE LOS | EDUCACION  PROFESIONAL TECNICA E
INGRESOS PROPIOS DEL | INTEGRAR LOS CRITERIOS GENERALES
CONALEP BASICOS PARA CADA UNO DE LOS

CONCEPTOS CONSIDERADOS CcCOMO
INGRESOS PROPIOS DEL CONALEP.

003 CON FECHA 29 DE NOVIEMBRE | SE EMITIO CON LA FINALIDAD DE ADECUAREL
DE 2017 SE ACUERDO DG-10 | LINEAMIENTO AL MARCO NORMATIVO
/DCAJ-10/SA-05/2017, A TRAVES | PERMITIENDO AL COLEGIO ESTABLECER LA
DEL QUE SE ACTUALIZAN LOS | GRATUIDAD DE LOS  SERVICIOS DE
LINEAMIENTOS PARA LA | EDUCACION PROFESIONAL TECNICA E
ADMINISTRACION DE LOS | INTEGRAR LOS CRITERIOS GENERALES
INGRESOS PROPIOS DEL | BASICOS PARA CADA UNO DE LOS
CONALEP. CONCEPTOS CONSIDERADOS COMO

INGRESQS PROPIOS DEL CONALEP.
004 CON FECHA 28 DE NOVIEMBRE | SE EMITIO CON LA FINALIDAD DE ADECUAR EL

DE 2022, SE EMITIO EL ACUERDO
DG-DCAJ-12/2022-SA, A TRAVES
DEL QUE SE ACTUALIZAN LOS

LINEAMIENTO AL MARCO NORMATIVO
PERMITIENDO AL COLEGIO ESTABLECER LA
GRATUIDAD DE LOS SERVICIOS DE

LINEAMIENTOS PARA LA | EDUCACION PROFESIONAL TECNICA E
ADMINISTRACION DE  LOS | INTEGRAR LOS CRITERIOS GENERALES
INGRESQS PROPIOS DEL | BASICOS PARA CADA UNO DE LOS
CONALEP. CONCEPTOS CONSIDERADOS COMO
INGRESOS PROPIOS DEL CONALEP.
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CEDULA DE REGISTRO

El Acuerdo DG-DCAJ-12/2022-SA, por el que se actualizan los |
| Lineamientos para la Administracién de los Ingresos propios del
CONALEP, queda debidamente registrado a foja doce del Libro de |

Acuerdos emitidos por la Direccién General 2022, en fecha 28 de

noviembre del 2022.

@iu/[ﬂl»{ A“j"(“« ) Q‘

Giullieth Argelia Ibarra Godinez |
Encargada de la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos
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