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A) Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental)

Indicador: Porcentaje de instrumentos de control archivisticos actualizados (2 instrumentos).

Formula: (Numero de instrumentos de control archivisticos actualizados/ (NUmero de instrumentos de control archivisticos programados) *100
Medicion: Anual

Meta 2022: 100% (2 instrumentos: Cuadro y Catalogo)

Con fecha 23 de agosto de 2022, los miembros del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del CONALEP, aprobaron las fichas técnicas
de valoracion documental de las secciones 1S GOBIERNO, 28 SERVICIOS EDUCATIVOS PARA LA FORMACION PROFESIONAL TECNICA, 35
MODELO ACADEMICO y 4S VINCULACION Y SERVICIOS INSTITUCIONALES, asi como el Catalogo de Disposicion Documental del CONALEP,
en su version 5.0

Mediante oficio CGA/139/2022, de fecha 31 de agosto de 2022, se remitié al Archivo General de la Nacién, la actualizacion del Catalogo de
Disposicion Documental del CONALEP, para registro y validacion.

Con oficio DG/DDAN/1907/2022, el Archivo General de la Nacién emitié una serie de observaciones al proyecto de Catélogo de Disposicion
Documental, mismas que se atendieron, por lo que con fecha 14 de diciembre de 2022, los miembros del Grupo Interdisciplinario de Valoracion
Documental del CONALEP, aprobaron nuevamente las fichas técnicas de valoracion documental de las secciones 1S GOBIERNO, 2S5 SERVICIOS
EDUCATIVOS PARA LA FORMACION PROFESIONAL TECNICA, 3S MODELO ACADEMICO y 4S VINCULACION Y SERVICIOS
INSTITUCIONALES, asi como el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental del CONALEP, en su
version 5.0.

Mediante oficio CGA/171/2022, de fecha 16 de diciembre de 2022, se remitié nuevamente al Archivo General de la Nacion, la actualizacién de los
instrumentos para registro y validacion.

RESULTADO: 100%
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B) Registro, clasificacién, ordenacion, resguardo, seguimiento y control de los expedientes que se encuentran en los archivos de
tramite de las unidades administrativas, generados en cumplimiento de sus funciones, atribuciones y responsabilidades asignadas.

Indicador: Porcentaje de expedientes registrados correctamente en el inventario general del archivo de tramite, de acuerdo a la informacion
requerida en el formato.

Formula: (Nimero de expedientes registrados correctamente en el inventario general del archivo de tramite / Nimero de expedientes totales
registrados en el inventario general del archivo de tramite) *100

Medicion: Anual
Meta 2022: 100%

Mediante oficio de referencia CGA/156/2022, de fecha 28 de octubre de 2022, se solicité a las unidades administrafivas del CONALEP, la
integracién de su inventario de expedientes bajo resguardo en sus archivos de tramite.

Se recibieron, al 30 de noviembre de 2022, 13 inventarios de un total de 25 unidades administrativas.
RESULTADO: 52%
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C) Realizar la transferencia primaria de expedientes de los archivos de tramite al archivo de concentracién del CONALEP

Indicador: Porcentaje de unidades administrativas que realizaron transferencia primaria de expedientes.

Formula: (Numero de unidades administrativas que realizaron transferencia primaria de expedientes / Nimero de unidades administrativas totales)
*100

Medicién: Anual
Meta 2022: 100%

En el ejercicio 2022, llevaron a cabo la transferencia primaria de expedientes del archivo de tramite al archivo de concentracién, las siguientes
unidades administrativas:

Direccion de Acreditacion y Operacion de Centros de Evaluacion
Direccién de Infraestructura y Adquisiciones
Direccion de Modernizacion Administrativa y Calidad
Representacion Oaxaca

Plantel Alvaro Obregén |

Plantel Alvaro Obregdn Il

Plantel Aragén

Plantel Azcapotzalco

Plantel Aztahuacan

Plantel México-Canada

Plantel Coyoacan

Plantel Gustavo A. Madero |

Plantel Gustavo A. Madero |l

Plantel Iztacalco |

Plantel iztapalapa |

Plantel Iztapalapa I

Plantel Iztapalapa 111

Plantel Iztapalapa IV

Plantel Iztapalapa V

Plantel Magdalena Contreras

Plantel Milpa Alta (/P
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Plantel Santa Fe

Plantel SECOFI

Piantel Ticoman

Plantel Tlahuac

Plantel Tlalpan |

Plantel Tlalpan Il

Plantel VVenustiano Carranza |
Plantel Venustiano Carranza Il
Plantel Xochimilco

Plantel Huajuapan de Ledn
Plantel Juchitan

Plantel Salina Cruz

Plantel Tuxtepec

Plantel Puerto Escondido

Eueron 36 unidades administrativas, de un total de 58.

RESULTADO: 60.34%
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D) Gestionar ante el Archivo General de la Nacién, las bajas documentales de la informacién bajo resguardo del archivo de concentracién,
con base al Catalogo de Disposicion Documental.

Indicador: Porcentaje de documentos de archivo bajo resguardo en el archivo de concentracion ingresados al Archivo General de la Nacién para
su dictamen de baja.

Formula: (Metros lineales de documentos de archivo ingresados al Archivo General de la Nacién para ser dictaminados para baja documental /
Total de metros lineales de documentacion bajo resguardo en el archivo de concentracién) *100

Medicion: Anual
Meta 2022: 3%

Se integrd la baja documental del archivo contable del Colegio, por la cantidad de 18,635 expedientes de los afios 1979 al 2004, contenidos en
1,774 cajas, con un peso aproximado de 29,852 kilogramos, lo que representa 597.04 metros lineales.

Lo anterior representa el 6.92% de un total de 4,290.87 metros lineales bajo resguardo en el archivo de concentracion.

RESULTADO: 6.92%
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E) Gestionar ante el Archivo General de la Nacion, las transferencias secundarias de la informacién que ha cumplido con sus plazos de
conservacion y que, por sus valores secundarios, requiere resguardarse en un archivo historico.

Indicador: Porcentaje de documentos de archivo bajo resguardo en el archivo de concentracién ingresados al Archivo General de la Nacién para
ser dictaminados.

Formula: (Metros lineales de documentos de archivo ingresados al Archivo General de la Nacién para ser dictaminados / Total de metros lineales
de documentacion bajo resguardo en el archivo de concentracion) *100

Medicién: Anual
Meta 2022: 1%

Esta en proceso la identificacion de la informacién con valor historico por parte de las unidades administrativas, por lo que no fue posible integrar
ninguna transferencia secundaria en el ejercicio 2022.

RESULTADO: 0.0%
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F) Gestionar bajas internas de documentos de comprobacién administrativa inmediata (DCAI), bajo resguardo en el archivo de
concentracion y unidades administrativas.

Indicador: Porcentaje de archivo de concentracién liberado

Formula: Metros lineales de legajos de DCAI dados de baja / Total de metros lineales de documentos conservados en el Archivo de Concentracion)
*100

Medicion: Anual
Meta 2022: 1%

En el ejercicio 2022 se llevaron a cabo bajas internas de documentos de comprobacién administrativa inmediata de las siguientes unidades
administrativas, acumulandose un total de 3,048 kilogramos, lo que representa 60.96 metros lineales.

Direccién de Coordinacion de Colegios Estatales

Secretaria Académica

Secretaria de Servicios Institucionales

Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos

Direccion de Acreditacion y Operacion de Centros de Evaluacion
Secretaria de Planeacion y Desarrollo Institucional

Plantel Azcapotzalco

Direccién General

\

Lo anterior representa el 1.44% de un total de 4,290.87 metros lineales bajo resguardo en el archivo de concentracion.

RESULTADO: 1.44%
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G) Fortalecer el sistema SATYC, como sistema de control de gestion y administracién de documentos.

Indicador: Porcentaje de procesos utilizados en el Satyc por las unidades administrativas para el control de gestion y administracién de documentos
(4 procesos)

Formula: (Numero de procesos para el control de gestion y administracion de documentos utilizados en Satyc por las unidades administrativas /
Numero de procesos del Satyc para el control de gestion y administracion de documentos) *100

Medicion: Anual

Meta 2022: 100%

Durante el ejercicio 2022 continuaron en operacion los modulos Comunicacién Interna y Registro de expedientes.
Contintian en pruebas los médulos Transferencia primaria de expedientes e Inventario general de expedientes.

RESULTADO: 50%
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H) Capacitacion a los responsables de archivo de tramite de las unidades administrativas de la Institucién, en materia de organizacion,
administracion y conservacion de archivos.

Indicador: Porcentaje de responsables de archivo de tramite capacitados.

Formula: (Ndmero de responsables de archivo de tramite capacitados / Ntimero de responsables de archivo de tramite designados en las unidades
administrativas) *100

Medicion: Anual
Meta 2022: 100%
Durante el ejercicio 2022 se capacité a los responsables de archivo de tramite de las 58 unidades administrativas.

RESULTADO: 100%
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022
Resultados

Elaboré VIStO Bueno
José de Xospa Cruz e usalggberrero Martln
Jefe de Proyecto Director de Infraestructuray oordinadora de Archivos del

Adquisiciones CONALEP

Jorge Artuy6 Picos Silva
Coordinador de Infraestructura y
Equipamiento y Responsable del

Archivo de Concentracion
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