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M.A. Candita Victoria Gil Jiménez, en mi caricter de Directora General del Colegio Nacional de
Educacién Profesional Técnica y con fundamento en el articulo 59, fraccién XII, de la Ley
Federal de Entidades Paraestatales y articulo 9, fraccion V, del Decreto de creacién del
CONALEP y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 134° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que
los recursos econémicos de que dispongan el Gobierno Federal y las administraciones puablicas
paraestatales, se administraran con eficiencia, eficacia y honradez para satisfacer los Objetivos
a los que estén destinados.

Que de acuerdo con el segundo parrafo del articulo 27 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, los contratos de obras publicas y los servicios relacionados con
las mismas deben ser adjudicados por regla general, mediante licitaciones ptiblicas, para lo cual
debera difundirse la convocatoria correspondiente.

El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del CONALEP, en 1a\<
primera sesion ordinaria celebrada el 16 de agosto de 2004, autoriz6 la creacion del “Subcomité
Revisor de Bases en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
CONALEP”.

Que es necesario en el presente Manual cambiar la denominacién que refiere el parrafo anterior
a Subcomité Revisor de Convocatorias en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del CONALEP, acorde al articulo 31 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

Que es competencia de la Directora General del CONALEP, ejecutar los acuerdos de la H. Junta
Directiva, de conformidad con el articulo 59, fraccién XII de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:
Acuerdo DG-16-/DCAJ-16/-SA-04/2016, por el que se actualiza el Manual del Subcomité

Revisor de Convocatorias de Licitaciones Piuiblicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres
Personas en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del CONALEP.

A
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L Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario
Oficial de la Federal el o5 de febrero de 1917 y reformas;

II. Ley Federal de las Entidades Paraestatales, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 14 de mayo de 1986 y reformas;

III. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicada en el
Diario Oficial de la Federal el 4 de enero de 2000 y reformas;

IV. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002 y reformas;

V. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién, el 4 de mayo de 2015 y reformas;

VI.  Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 09 de mayo de 2016y reformas;

VII. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006 y reformas;

VIII. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el publicado el 28 de julio de 2010 y
reformas;

IX. Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente;

X, Decreto que crea el Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién, el 29 de diciembre de 1978, reformado de
conformidad con los decretos publicados el 8 de diciembre de 1993 y el 4 de agosto
de 2011;

XI. Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 26-NOV-2012;

XII. Manual General de Organizacién del Colegio Nacional de Educacion Profesional
Técnica, suscrito el 17 de septiembre de 2013.

XIII. Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas del Colegio Nacional de Educacién Profesional
Técnica, expedidas el 10 de octubre de 2011;
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CAPITULO PRIMERO
OBJETIVO

Articulo 1.- El presente Manual de Subcomité, tiene por objeto regular la integracion y
funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias de Licitaciones Publicas e
[nvitaciones a Cuando Menos Tres Personas en Materia de Obras Pablicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del CONALEP.

Articulo 2.- Para efectos de este manual, se entendera por:

a) CONALEP.- Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica;
b) COMITE.- El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del

CONALEP;

c) SUBCOMITE.- Subcomité Revisor de Convocatorias de Licitaciones Publicas e
Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas en Materia de Obras Pablicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de]l CONALEP.;

d) MANUAL DEL COMITE.- Manual de Integracion y Funcionamiento del COMITE; y

¢) MANUAL DEL SUBCOMITE.- Manual de Integracion y Funcionamiento del
SUBCOMITE.

CAPITULO SEGUNDO ’f'
INTEGRACION DEL SUBCOMITE

Articulo 3.- E1 SUBCOMITE, estar4 conformado por los siguientes integrantes:
A. CON DERECHO AVOZY VOTO:

I. PRESIDENTE (A):
Director (a) de Infraestructura y Adquisiciones.;

Presidente (a) Suplente:
Titular de la Coordinacién de Infraestructura y Equipamiento.

II. SECRETARIO (A) EJECUTIVO (A):

Titular del Departamento de Ingenieria de Costos, Licitaciones y Contratos.
ITII. VOCALES:

a) Titular de la Direcciéon de Administracion Financiera.

b) Titular de la Direccién de Planeacion y Presupuesto.

¢) Titular de la Unidad de Operacién Desconcentrada para el D.F.
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d) Titular de la Representacién del CONALEP en el estado de Oaxaca.
B. CON DERECHO A VOZ PERO SIN VOTO:
I. ASESORES:

a) Servidor (a) Publico designado por el (la) Titular del Organo Interno de Control en el
CONALEP.

b) Servidor (a) Publico designado por la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos.

II. INVITADOS:
a) Servidores (as) Pablicos (as) del Colegio.
b) Especialistas o Consultores (as).

c) Observadores (as) empresariales, sociales y gremiales.

CAPITULO TERCERO )
ATRIBUCIONES DEL SUBCOMITE \/\
Articulo 4.- El SUBCOMITE tendr4 las siguiente funciones:
L. Aprobar el orden del dia de las Sesiones;
II.  Aprobar el calendario anual de sesiones, en la primera de cada ejercicio fiscal;

II1I.  Revisar, analizar y aprobar los aspectos y requisitos de las Convocatorias de Licitaciones
Publicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas de Obras Publicas en Materia de -
Obras Puiblicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

IV. Formular las observaciones y recomendaciones pertinentes de manera previa, con un
dia habil anterior a las sesiones y durante el desarrollo de las mismas;

V. Coadyuvar a la aplicacién de los ordenamientos vigentes en Materia de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas;

VI.  Asistiry participar en las sesiones a la hora y lugar que sean convocados;

VII. En un plazo de 3 (tres) dias habiles posteriores a la recepcion del Acta de la sesion que
corresponda, manifestar su aprobacién o en su caso, emitir los comentarios, y

VIII. Firmar las listas de asistencia y las actas de las sesiones.

Articulo 5.- Los integrantes titulares del SUBCOMITE con derecho a voz y voto deberan
designar por escrito dirigido al presidente (a) a sus respectivos suplentes, excepto el Presidente.
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CAPITULO CUARTO )
FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE

Articulo 6.- Las funciones del (la) Presidente (a) son:

13

IL.

I11.
IV.

¥

Determinar los proyectos de Convocatorias de Licitaciones Publicas e Invitaciones a
Cuando Menos Tres Personas en Materia de Obras Publicas y servicios Relacionados con
las Mismas, de acuerdo al Programa de Obras Ptblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas vy el presupuesto autorizado;

Convocar a los integrantes a las sesiones; enviando por correo electronico institucional
la carpeta con los asuntos a tratar;

Presidir las sesiones;
Autorizar la propuesta del orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;
Proponer el orden del dia de las sesiones del SUBCOMITE, y

Dar seguimiento hasta el desahogo de los acuerdos del SUBCOMITE en el &mbito de su
competencia.

Articulo 7.- Las funciones del Secretario (a) Ejecutivo son:

L.

I1.

I11.

IV.

V.

VI.

Integrar la documentacion soporte de las Convocatorias de Licitaciones Publicas e
Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas en Materia de Obras Publicas y servicios
Relacionados con las Mismas;

Verificar el quérum requerido al iniciar cada Sesion;

Elaborar las actas y los listados de casos dictaminados que se deriven de las sesiones en
un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles contados a partir de la fecha de su
celebracion;

Dar seguimiento a los acuerdos del Subcomité;

Elaborar la propuesta del orden del dia y someter la consideracién del (la) Presidente
(a) para su autorizacion, y

Resguardar las actas y la informacién del Subcomité.

Articulo 8.- Las funciones de los Vocales son:

L
IL.

I11.
IV.

Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar;

Analizar los proyectos de Convocatorias de Licitaciones Publicas e Invitaciones a
Cuando Menos Tres Personas en Materia de Obras Publicas y servicios Relacionados con
las Mismas y emitir opinién respecto de los asuntos que se le sometan a su
consideracion;

Verificar que las convocatorias no limiten la libre participacion de los interesados, y
Asistir a las sesiones del SUBCOMITE
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Articulo 9.- Las funciones de los Asesores son:

I. Asesorar al SUBCOMITE por lo que respecta a la materia de su especialidad en la
planeacién de los procedimientos, asi como, en la revisién y evaluacion de los
documentos que les sean turnados, y

I1. Proporcionar, la orientacioén necesaria en torno a los asuntos que se traten, de acuerdo
con las facultades que tenga conferidas el area que lo haya designado.

Articulo 10.- Funciones de los invitados son :

I. Opinar sobre aspectos técnicos o administrativos, relacionados con los asuntos que
presenten;
II.  Proporcionar informacién u orientacién necesaria en torno a los asuntos en la materia

de su especialidad que se traten, y

III.  Guardar confidencialidad de la informaci6n a la que tengan acceso, de conformidad con
las disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica.

CAPITULO QUINTO i
DE LAS SESIONES DEL SUBCOMITE

Articulo 11.- Las sesiones tendrén verificativo en la fecha, hora y lugar que el (la) Presidente (a)
del SUBCOMITE convoque, dandose aviso en un plazo minimo de tres dias hébiles de
anticipacién a la fecha de celebracion, para las sesiones ordinarias y 24 horas de anticipacién
para las sesiones extraordinarias.

Articulo 12.- Las sesiones se llevaran a cabo cuando existan como minimo la mitad mas uno de
los miembros con derecho a voto, debiendo sin excepcidn, concurrir el (la) Presidente (a) y/o
Presidente (a) Suplente.

Articulo 13.- Las resoluciones y decisiones se tomaran por mayoria de votos; en caso de empate,
el (1a) Presidente (a) tendra voto de calidad para tomar la determinacion correspondiente.

Articulo 14.- Terminada la sesién se levantara acta para su revision y firma de los asistentes.
Articulo 15.- Los proyectos de Convocatorias de Licitaciones Publicas e Invitaciones a Cuando
Menos Tres Personas en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

que se someten al SUBCOMITE se integraran con los siguientes documentos:

L. Requisitos y términos de la Licitacion o Invitacién a cuando menos tres personas de
conformidad al articulo 31 de la Ley;
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Ik Justificacion;
III. Requisicion;
IV. Modelo de contrato;
V. Especificaciones generales de construccion;
VI.  Catélogo de conceptos;
VII. Planos arquitecténicos y de Ingenieria, en su caso, y

VIII. Otros que se requieran, segin la naturaleza y complejidad de los trabajos a ejecutar.

Articulo 16.- La responsabilidad de cada integrante del SUBCOMITE, quedara limitada al voto
o0 comentario que emita u omita, respecto al asunto revisado y con base en la documentacion
que le sea presentada.

Articulo 17.- Los actos u omisiones que impliquen el incumplimiento al presente Manual por
parte de los servidores publicos del CONALEP, seran sancionados de conformidad con lo
previsto en la legislacion aplicable.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- El presente Manual, entrard en vigor a partir del siguiente dia habil de la
notificacién por correo masivo por parte de la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos de
que se encuentra en la Normateca de la p4gina WEB del CONALEP.

Articulo Segundo.- A partir de la fecha de entrada en vigor del presente Manual, queda
abrogado el Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Bases en
materia de Obras Publicas v Servicios Relacionados con las Mismas del CONALEP, registrado
en la Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos el 11 de noviembre del 2004.

Dado en la Ciudad de Metepec, Estado de México, a los 21 dias del mes de septiembre del 2016.
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FORMATO DE CONTROL DE CAMBIOS

Nombre del Ordenamiento

Acuerdo DG-16-/DCAJ-16/-SA-04/2016, por el que se actualiza el Manual del
Subcomité Revisor de Convocatorias de Licitaciones Publicas e Invitaciones a Cuando
Menos Tres Personas en Materia de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las

Mismas del CONALEP.

Tipo de Emision:

Nuevo ( ) Nuamero de Revision: ( 01)

Modificacion (X )

Regular la integracién y funcionamiento del Subcomité Revisor de

Razon'eide la | convocatorias de Licitaciones Piiblicas e Invitaciones a Cuando
emision Menos Tres Personas en Materia de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas del CONALEP.

No. de Dictamen aprobado por el Grupo de Trabajo: Focha: 09-IX-2016

GT-14/09-1X-2016

No. de Cédula de Autorizacion del Dictamen del Fecha de Emision: 12-1X-
COMERI: CA-14/12-1X-2016 2016

SECRETARIA DE

ADMINISf\RACI()N Y ADQUISICIONES
(nombre del fﬂ\ncionario) (nombre del funcionario)
Proponé Integra
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HISTORIAL DE CAMBIOS

Niumero
de
Revision

Fecha de Expedicion

Descripcion del Cambio

00

11 de Noviembre de 2004

Nuevo

Correspondi6 a la creacion del
Subcomité Revisor de Bases en Materia
de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del
CONALEP.

o1

Con fecha 21 de SEPTIEMBRE de
2016 se actualizé Acuerdo DG-16-
/DCAJ-16/-SA-04/2016, por el
que se actualiza el Manual del
Subcomité Revisor de
Convocatorias de Licitaciones
Publicas e Invitaciones a Cuando
Menos Tres Personas en Materia
de Obras Puablicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del
CONALEP.

Se actualiza, derivado de las reformas a
la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, publicada
en el Diario Oficial de la Federal el 4 de
enero de 2000, publicadas en el Diario
Oficial de la Federaciéon el 07 de julio de
2005 y 28 de mayo de 2009, los
conceptos de Convocatoria y Bases
cambiaron radicalmente, siendo ahora la
Convocatoria el documento rector de las
Licitaciones e Invitaciones a cuando
Menos Tres Personas. Por lo anterior, la
tarea principal del Subcomité cambi6 de
Revisar Bases a Revisar Convocatorias;
de acuerdo a la normatividad vigente.
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