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ACTA ADMINISTRATIVA

Siendo las once horas del dia dieciséis de noviembre del afio dos mil veintidos, en las instalaciones de les
oficinas de la Direccion General del Colegio Nacional de Educacién Profesional Tecnica (CONALEP), ubicadas
en Calle 16 de Septiembre no. 147 norte, Col. Lazaro Cardenas, Metepec, Estado de México, C.P. 52148, =&
elabora la presente acta administrativa, a fin de dar testimonio de la baja docurnental de Minutarios <=
Correspondencia, clasificados como DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA, u=
acuerdo a lo establecido en el Catalogo de Disposicién Documental del CONALEP, validado mediant 2
Dictamen DV/073/18, ernitido por el Archivo General de la Nacién (AGN), de fecha veinticinco de septiembrz
e < s -

Participan en la presente acta administrativa, por parte del Colegio Nacional de Educacidén Profesior .i
Técnica, los servidores publicos: Lic. Susana Guerrero Martin, Secretaria de Administracién y Coordinadora <2
Archivos del CONALEP (desighacion hecha a través de oficio N DG/245/2021 de fecha doce de octubre :i=
dos mil veintiuno), guien se identifica con credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electo:r
con numero 2470021976644, el Lic. Jesus Roberto Cabrera Ramirez, Coordinador de Atenciony Seguimier:.’
de Proyectcs Sustantivos de la Direccién General, quien se identifica con credencial para votar expedida p:f
el Instituto Nacional Electoral con nimero 2005077709277: el Lic. José de Jesus Xospa Cruz, Jefe de Proyec:
adscrito a la Coordinacion de Archivos del CONALEP, quien se identifica con credencial para votar expedi.:a
par el instituto Nacional Electoral con numero 3128071073971, el C. José Hernandez Pérez, Subjefe Tecnic
Cspecialista y Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion General, quien se identifica con credenc &l
para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral con numero 2513051046023, el LA, Alejandro Laa
Miranda, Jefe de Proyecto y Representante del Organo Interrno de Control en el CONALEP, designadoc a trav-s
del oficio M25/01C/479/2022, de fecha catorce de noviembre de dos mil veintidds, quien se identifica con
credencial para votar expedida por el Instituto Federal Electoral con numero 5206009695721, todas el'as
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La Coordinacién de Archivos del CONALEPR, realiza el procedimiento de desincorporacion del materi. |
documental que se encuentra descrito en Ia relacién de inventario de baja documental, gue se anexa a .2
presente acta administrativa, una vez gue se ha identificado que corresponde a DOCUMENTOS -
COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA, como Minutarios de Correspondencia, los cuales ham
prescrito en sus valores administrativos. Lo anterior, con base a o sehalado en el Instructivo para el tramii =
de baja documental de archivos del Gobierno Federal, de fecha 24 de agosto de 2012, Acuerdo: 2.3/10;a
establecido en el Vigésimo y Vigésimo primero de los LINEAMIENTOS para analizar, valorar y decidir -»
destino final de la documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal; al Dictamic
\V/073/18, emitido por ei Archivo General de la Nacion (AGN), de fecha veinticinco de septiembre de dos 11l
dieciocho, mediante el cual se valida el Catalogo de Disposicién Documental del CONALEPy al Acuerdo prr
el que se emiten los criterios técnicos para el destino final de documentos: Baja documental. «---------==m-v -

Para efectos de cumplir con lo establecido en la normatividad respectiva, la Lic. Susana Guerrero Martin, «1
su calidad de Coordinadora de Archivos del CONALEP, informara al Archive General de la Nacion sobre e« e
acto, remitiendo para ello, un tanto de esta acta administrativa. Este acto no exirne de la responsabilidad e
los servidores publicos gue custodian, conservan 'y resguardan esta documentacion v/o de los efectos gue
pudieran derivarse de esta accion cenforme al rnarco juridico aplicable vigente, ---------=-=--=-soremmemommmmsos o0
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Se procede, en presencia de los servidores pliblicos descritos con anterioridad, a la baja documental de once
expedientes, que corresponden a DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATEA,
generados y recibidos por Iz Direccion General en el periodo comprendido de los afios dos mil dieciocho &l
dos mil veintiuno, mismos gue se describen en el inventario anexo, cuyo destino sera su BAJA definitiva. --- -

Unidad administrativa productora | Direccion General : : B
Numero de cajas N Z cajas i
Descripcion de la documentacion Minutarios -de correspondencia (copias) DOCUMENTOS DE
e COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA e
Fechas extremas ' 2018 al 2021 — E

Total de kilogramos ' 36 kg. ‘

Total de metros lineaies ° -0.72 metros lineales

Fundamento legal que determinatia | Articulo 28, fraccion IV de la Ley Genaral de Archivos;
desincorporacién de los bienes Vigésimo y Vigésimo primero de los LINEAMIENTOS para analizar,
muebles valorar y decidir el destino final de la documentacion de ies
| dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, |
Instructivo para el tramite de baja documental de archivos de
Gobierno Federal, de fecha 24 de agosto de 2012, Acuerdo: 2.3/10;
Catédlogo de Disposicion Documental, validado por el ACN, cor'!
fecha 25 de septiermnbre de 2018; |
Acuerde por el que se emiten los criterios técnicos para el destin ‘
final de documentos: Baja decurnental. ,

‘ ; : \

No. de caja Peso kg. . No. de caja Peso kg. : Peso kg. |
- Total ]

1 19 2 17 36 J'

Para verificar y testificar la presente baja, el representante del Organo interno de Control solicito alinear s
once expadientes, a fin de identificarlos de acuerdo a su descripcion en el inventario, revisando cada uno <=2
ellos, con lo que se pudo corroborar que se trata de DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIN A
INMEDIATA, siendc copias del Minutario de Correspondencia de la Direccién Generai, los cuales fuercn
generados, recibidos y acumulados durante los ahos dos mil dieciocho al dos mil veintiuno y que, previc A
este acto, fueron sujetos a! proceso de separacion de los desechos de papel v cartdn de manera adecuacs,
asi como el retiro de todo tipo de articuic metdlico o plastiCO.---m-=-----msmrrmmmmmommrmosmrmomomm s -

En esta misma actuacion, el Lic. José de Jesus Xospa Cruz, Jefe de Proyecto adscrito a la Coordinacion ae
Archivos del CONALEP, verifico y da testimonio de que el material motivo de |a presente acta, no COrresponae
adocumentos de archivo que recaigan en alguna serie documental establecida en el Catalogo de Disposicv_'rx
Documental vigente para el CONALEP y que ha concluido el tiempo de conservacion de los onc= \
expedientes, por lo gque no existe ningun rmotiva 0 causa gque contravenga al procedimiento que se real 2 \
] S A IR ot e s B e e A A i S o\
--------------------------------------------- .= 1210 o IV oy /- (N
ad todos los participantes)
jos que en ella intervienan

No habiendo otro asunto gue hacer constar y habiendo expresado su conformi
se da por concluida la presente acta administrativa, firmando al caice y al marge
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en el ejercicio de sus facultades, siendo las doce horas, del dia en gue se actua. ----------=----m--=mromrmmmmT T
m |
ws uerreno Martin Lic. Jesus Roberto Cdbrera Ramirez
dordina de Archivos del Coordinador de Atenciony
CONALEP Seguimiento de Proyectos Sustantivos
de la Direccién General
Lic. José 'de_jéévds Xospa Cruz C. JoséHernandez Pérez
Jefe de' Proyecto Subjefe Técnico Especialista y
adscrito a Ia(?c’) dinacion de Archivos Responsable de Archivo de Tramite de
el CONALEP la Direccién General
Por el Organo Interno de Control en el CONALEP
i _,\_\, ....... m—
3 /—éztf o ;P
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S ~Alejandro Lara Miranda
e Aliditor - Jefe de Proyecto
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INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL INTERNA

Area Tramitadora: Coordinacién de Archivos del CONALEP
Area Generadora: 700000 Direccion General

Secretaria de Administracién

Coordinacién de Archivos del CONALEP

NO. CON. DE

NO. CON. CAJA

NO. CON. DE
EXP.

NOMBRE Y BREVE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE

VOL.

VALOR PRIMARIO

ORIGINAL O
COPIA

PERIODO

DESTINO

MINUTARIOS DE CORRESPUNDENCIA
DIRECCION CORPORATIVA DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION CORPORATIVA DE TECNOLOGIAS APLICADAS
SECRETARIA ACADEMICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

ADMINISTRATIVO

COPIA

2018

BAJA INTERNA

MINUTARIOS DE CORRESPONDENCIA
SECRETARIA GENERAL
SECRETARIA DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
SECRETARIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
UNIDAD DE ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADEMICO
UNIDAD DE OPERACION DESCONCENTRADA
SECRETARIA PARTICULAR DE LA SEP

ADMINISTRATIVO

COPIA

2018

BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA
SECRETARIA DE EDUCACIGN PUBLICA

ADMINISTRATIVO

COPIA

2018

BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA
OFICIOS FIRMADQS POR EL DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRATIVO

COPIA

2018

BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCION CORPORATIVA DE ASUNTOS JURIDICOS

ADMINISTRATIVO

COPIA

2019

BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA
DIRECCION CORPORATIVA DE TECNOLOGIAS APLICADAS
SECRETARIA ACADEMICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

ADMINISTRATIVO

COPIA

2019

BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA
SECRETARIA GENERAL
SECRETARIA DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
SECRETARIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
UNIDAD DE ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADEMICO
UNIDAD DE OPERACION DESCONCENTRADA
SECRETARIA PARTICULAR DE LA SEP

ADMINISTRATIVO

COPIA

2019

BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

ADMINISTRATIVO

COPIA

2019

BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA
OFICIOS FIRMADQS POR EL DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRATIVO

COPIA

2019

BAJA INTERNA

10 2

MINUTARIOS DE CORRESPONDENCIA
DIRECCION CORPORATIVA DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION CORPORATIVA DE TECNOLOGIAS APLICADAS
SECRETARIA ACADEMICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
SECRETARIA GENERAL
SECRETARIA DE PLANEACION ¥ DESARROLLO INSTITUCIONAL
SECRETARIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
UNIDAD DE ESTUDIOS E INTERCAMBIP ACADEMICO
UNIDAD DE OPERACION DESCONCENTRADA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

ADMINISTRATIVO

COPIA

2020

BAJA INTERNA
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INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL INTERNA

Area Tramitadora: Coordinacién de Archivos del CONALEP

Secretaria de Administracién

Coordinacién de Archivos del CONALEP

Area Generadora: 700000 Direccion General
NQO. CON. NO. CON. DE| NO.CON. DE NOMBRE Y BREVE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE VOL. VALOR PRIMARIO ORIGINAL O PERIODO DESTINO
CAJA EXP. COPIA
MINUTARIOS DE CORRESPONDENCIA
DIRECCION CORPORATIVA DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION CORPORATIVA DE TECNOLOGIAS APLICADAS
SECRETARIA ACADEMICA
11 2 7 SEEBETARIA. DE HOMIMISTRAEICH 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2021 BAIA INTERNA

SECRETARIA DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
SECRETARIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
UNIDAD DE ESTUDIQS E INTERCAMBIP ACADEMICO
UNIDAD DE OPERACION DESCONCENTRADA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

El presente inventario de 11 expedientes de los afos 2018 al 2021 contendidos en 2 cajas, con un peso a

Los documentos de los legajos relacionados en este inventario de baja corresponden a minutarios de correspondencia,

lineales

Inmediata, cuyos valores administrativos han concluido.

proximado de 36 kilogramos, lo que corresponde a 0.72 metros

siendo Documentos de Comprobacién Administrativa

“'-"—‘Eh,

{¢6 Hernandez Pérez
Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion

General

Revisd

usana’

o

ol ciol r""--—.L
Coordifnadora de Apchivos del CONALEP

Autorizd

Lic. Je§ﬁ§ Roberto Cabrera Ramirez
Coordinador de Atencidn y Seguimiento de
Proyectos Sustantivos
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