
 

 

 

ALTA MASIVA DE ALUMNOS CERTIPORT 

 Ingresar a la página www.certiport.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ingresar con usuario y contraseña (botón Login) 

 

 

http://www.certiport.com/


 

 

 

 Colocar el perfil “Teacher” 

 

 

 Dar clic en el botón Bulk Registration 

 

 

 



 

 

 

 Verificar el idioma y el Centro Certificador así como los datos del 

Instituto 

 

 

 Realizar un Formato en Excel, en primer columna ingresar los Apellidos 

del alumno, en la segunda columna colocar el Nombre, en la tercer 

columna ingresar el ID del estudiante (Correo electrónico opcional), en 

la sexta columna ingresar el Usuario deseado para el alumno 

 

 

 Guardar el archivo como Texto Unicode 

 



 

 

 

 Presionar Examinar para cargar el archivo 

 

 

 Una vez cargado el archivo dar clic en el botón Register 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Una vez que se registran los candidatos nos aparece un mensaje de 

información 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dar clic en el link “View the results” 

 

 


